@ COAATIEMU

GUIA RAPIDA. ACTUALIZACIONES APLICACION TRAMITACION TELEMATICA. ENERO 2022.

1. ENVIAR DOCUMENTOS QUE NO REQUIERAN LA FIRMA DIGITAL DEL
COLEGIADO:

e Tanto en el alta de una nueva intervencion,

e Como en cualquier envio posterior al alta:
0 Envio de documentacion adicional
0 Envio de final de obra

1. En la pantalla donde se adjuntan los documentos, seleccionar en el Desplegable de

Tipo de documento, la opcién "DOCUMENTACION ANEXA SIN FIRMA DEL
COLEGIADO":

Datos para la presentacion

Intervencién Tramite Forma de pago Gastos Presentacidn

73 Certificados Registro DOMICILIACION BA 15,00 € B

& Modificar seleccion de intervenciones a presentar

NOTA GASTOS COAAT: El importe de los gastos indicados, estdn calculados en funcidn de los dates introducidos en la intervencidn profesional. No obstante, dichos datos serdn revisados
por el Colegio, asi come la correspondiente documentacion (si la hubiera) antes de proceder a su cobro. En caso de gue se encontrase slguna irregularidad, se le comunicars
puntualmente, De no ser asi, el Colegio pondra al cobro el importe de dichos gastos a través de Ia forma de pago seleccionada, y se | ificara el registro de la intervencién y de Ia
documentacidn (si la hubiese) para su descarga. TRANSFERENCIA: En caso de seleccionar la forma de pago transferencia la cuenta destinataria serd: ES51 2038 3095 0260 0021 2104
(Murcia) y ES73 3058 0291 1327 2000 0911 (Cartagena)

PAGO CON TARJETA: El pago con tarjeta se habilitara una vez tramitada |la documentacion.Una vez realizado el pago estara disponible 1z descarga de dicha documentacidn.

Documentos de la presentacion

Nota de encargo

% La nota de encargo se debe crear con el botén generar, se firmara electronicamente por todos los técnicos y se incorporaré a la presentacién con el
botdn subir.

Fichero
© o ray ferer [0 grerr ] @ s
Documentacion
Intervencién Tipo documento Descripcién Fichero
73 Certifica v [ DOCUMENTACION ANEXE documentoooo 2- trimestre-2016.pdf
Firmantes: M contrado firma {ver firmas admitidas)

Q- Este tipo de documento no nec

ita firma digital del participante
== Afiadir documento

Observaciones

' Guardar sin presentar @ Presentar en él'(-jdegiu

2. Continuar la presentacidn, adjuntando el resto de documentos.
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2. ENVIO DEL CERTIFICADO FINAL DE OBRA y DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIQS:

e Esta nueva pestafia se muestra en la pantalla de consulta de una
intervencion (ya tramitada en el Colegio), junto al botdn de Envio de
Documentacién Adicional.

e Aparecerd solo en las intervenciones compatibles, es decir, que
requieren CFO: tipos 11y 14.

e Para cada documento se incluyen aclaraciones sobre quién debe
firmarlo o cualquier otro requisito. Y si se trata de un modelo del
colegio, se incluye enlace al mismo.

e Permite seleccionar forma de pago por tarjeta, transferencia o

domiciliacion.
Estado N® intervencién Otras intervenciones de la obra
M Registrado 2114000964 ﬂ 03 Coordinacidn en Fase de Ejecucion
F. creacion F. presentacion F. registro F. Visado/CCTP
19/01/2021 20/01/72021 20/01/2021

[ Doc Adicional | |§ Final Obra

@COAAHEMU INICIO | INTERVENCIONES | ALTAINTERVENCION | SALIR

Datos del envio de Final de obra

Intervencién Forma de pago Gastos CAAT
11 Proyecto y Direccidn . 10€ B

NOTA GASTOS: El importe de los gastos indicados, estan calculados en funcidn de los datos introducidos en Ia intervencidn profesional. No obstante, dichos datos serdn revisados por &l
Colegio, asi como fa correspondiente documentacidn (si lz hubiera) antes de proceder a su cobro. En caso de gue se encontrase alguna irregularidad, se le comunicard puntualmente, De
no ser asi, el Colegio pondra &l cobro el importe de dichos gastos a través de la forma de pago seleccionada, y se le notificard el registro de Ia intervencidn y de la documentacion (si la
hubiese) para su descarga.

Documentos del envio de Final de obra

Intervencién Tipe documento Descripcion Fichero
13 Direccién de  CERTIFICADO FINAL DE OBRA | CERTIFICADO FINAL DE OBRA @ No hay fichera ol il
Firmantes: Mo se han encontrado firmas admitidas (ver firmas admitidas)
*

= Certificado Final de |a Direccidn de Obra de demolicidn
» Certificado Final de |a Direccidn de Obra con Orden de ejecucidn

Procedimiento de Tramitacidn telemdtica del Certificado Final de Obra

13 Direccic + LIBRC DE ORDENES ~ | | LIBRO DE ORDENES O No hay fichero
Firmantes: Nao se han encontrada firmas admitidas (ver firmas admitidas)

* No es necesaria su presentacion si previamente no ha sido solicitado al Colegio
= Afzdir documento

Observaciones

P

PAcl Ll Sl @ Presentar en el Colegio

Captura envio CFO de una Direccion de Obra
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1. Cuando seleccionas “Envio del CFO”, se abre la pantalla para adjuntar documentacion,
con una serie de documentos inicializados, compatibles con el envio del final de obra 'y
segln el tipo de intervencién:

Pueden ser tres tipos documentos:

- Inicializados Obligatorios, por ser necesarios para realizar el tramite. En este ejemplo,
el propio documento de CFO y el Libro de Ordenes.

- Inicializados Opcionales, por haberse tramitado en otro envio previo al del CFO. En este
caso deben borrarse, para poder hacer el envio. En el ejemplo, la hoja de estadistica de
materiales y los Registros de calidad.

- Otros documentos. Existe la posibilidad de subir cualquier otro tipo de documento, por
ejemplo un anexo que no requiera firma del colegiado. Para ello selecciona “Afiadir
documento”, e indicar el tipo de documento del que se trata, y adjuntarlo.

Para cada documento se incluyen aclaraciones sobre quién debe firmarlo o cualquier otro
requisito. Y si se trata de un modelg/del colegio, se incluye enlace al mismo.

gCOAATIEMU INTERVENCIONES | ALTAINTERVENCION | SALIR

Datos del envio de Final de obr3

Intervencién Forma de pago Gastos CAAT

w € )

14 Direccién de Ejecucion de Obra

chos datos serdn
le comunicard punt
ncién y de la docume

n funcién de |
antes de proced
a través de la fon

N
n
h u descarga.

Documentos del enyfio de Final de obra

Intervencién

ipe documento Descripcién Fichero

TFICADO FINAL DE OBRA | CERTIFICADO FINAL DE OBRA @ No hay fichero M

(ver firmas admitidas

14 Direccin de  Cj

Firmantes:

W El Certificado debe presentarse con la firma digital de los técnicos intervinientes. En caso de que el certificado esté firmado

digitalmente por el COAMU solo es necesaria la firma del Director/es de ejecucion.
P dimiento de Tramitacidn telematica del Certificado Final de Obra
14 Direccién de  LIBRO DE ORDENES LIBRO DE ORDENES O o hay fichero i
Firmantes: 1cont f 1as (ver firmas admitidas

* El Libro de 6rdenes debe presentarse firmado por el constructor y el arquitecto, ademas de por el técnico. No es necesaria la firma
digital de los primeros, puede ir escaneada

14 Direccid v ESTADISTICA MOPU wv | ESTADISTICA MOPU © No hay fichero I

Firmantes: No se han er trado f t (wer firmas admitidas

% Debe adjuntarse la hoja presentada en el alta de la intervencidn. con la columna de ejcucion cumplimentada, siempre y cuando se
haya requerido al inicio.

14 Direccié v REGISTRO CALIDAD w | REGISTRO CALIDAD © nNo hay fichero
Firmantes: N in en t f {wer firmas admitidas,

% El visado de los RC previo al del CFO. es obligatorio en todos los edificios de viviendas de nueva construccién. incluidas las
unifamiliares, y a los obtenidos de un proceso de rehabilitacion integral, cuyo uso principal sea vivienda, con solicitud de licencia
posterior a 26/02/2002.

Procedimiento para tramitacion telemdtica de los Registros de Calidad

== Afzdir documento

Observaciones

o Guardar sin presentar

Captura envio CFO Direccion de Ejecucion de Obra



