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INTRODUCCION

El Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia, comprometido
con la mejora continua de la calidad del ejercicio profesional de los colegiados, edita el
presente manual con el objetivo de que sirva como herramienta de ayuda a los
profesionales de la Arquitectura Técnica.

Ante el cambio de modelo en el que nos encontramos, en el que la supervision del
trabajo profesional, hasta el momento apoyada por mecanismos de intervencién
colegial, va a quedar en manos de los propios técnicos, el objetivo que el Colegio
persigue es el de no perder la experiencia acumulada, manteniendo vigentes los
criterios y buenas practicas aplicables al desarrollo de nuestra profesion.

Este trabajo no pretende recopilar detalladamente todos los aspectos necesarios a la
hora de enfrentarse a cada uno de los trabajos. Unicamente trata de dar una
orientacion al técnico para el desarrollo de cada una de las actuaciones profesionales,
facilitando los contenidos minimos que a criterio de este Colegio Profesional deberia
contener cada trabajo, la normativa de aplicacion para cada caso, una relacion de la
documentacion de consulta mas habitual para poder profundizar en cada unos de los
temas tratados y, por ultimo, algunas de las herramientas profesionales existentes que
puedan facilitar el desarrollo del trabajo profesional del técnico.

En lo relativo al contenido de cada actuacion profesional, se ha tomado como punto de
partida la normativa vigente, enriquecida por las experiencias recogidas durante los
ultimos afnos a la vista de los trabajos presentados a visado y teniendo en cuenta las
consultas mas habituales realizadas tanto al servicio de visados como al departamento
técnico del Colegio.

En las recomendaciones realizadas se han considerado, ademas de la normativa
vigente, los criterios y/o dictamenes emitidos por las administraciones u organismos
oficiales correspondientes y los resultados de las consultas efectuadas por el Colegio
a los mismos sobre cuestiones particulares.

Se completa el contenido del trabajo con un pequefio resumen orientativo de las
obligaciones formales relacionadas con el ejercicio profesional de la Arquitectura
Técnica.

Estamos seguros de que este trabajo servira de ayuda en la labor diaria a los
profesionales de la Arquitectura Técnica, para mantener, y en la medida de lo posible
mejorar, los estandares de calidad y profesionalidad caracteristicos de sus
actuaciones.



CONSIDERACIONES GENERALES

Se exponen a continuacién una serie de recomendaciones generales aplicables a los
trabajos profesionales que se realizan habitualmente en la practica de la profesion
regulada de la Arquitectura Técnica.

El contenido de este manual no pretende ser exhaustivo. Unicamente se intenta
recopilar una serie de buenas practicas que a criterio de este Colegio deben reunir los
trabajos profesionales.

En aras de facilitar su comprension se ha tratado de simplificar, en la medida de lo
posible, la estructura del contenido y el lenguaje empleado, anteponiendo el fin
didactico a la exactitud de los términos y referencias utilizadas.

Normativa

En la presente guia se incluyen todas aquellas referencias normativas que se
consideran mas habituales para cada una de las actuaciones profesionales a realizar.

Dado que la normativa de aplicacién a nuestros trabajos es cambiante, se procurara
mantener actualizada la presente guia con la periodicidad que sea posible. No
obstante, resulta muy recomendable estar continuamente informado de las ultimas
novedades legislativas. El Colegio facilita esta informacién a sus colegiados y resuelve
cualquier duda que pueda surgir al respecto.

El Servicio de Normativa y Control de Calidad en la Edificacion del Gobierno Vasco
edita periodicamente unos Indices de Normativa de Edificacion, en los que recopila de
forma exhaustiva toda la normativa que afecta al ambito de la edificacion.

Atribuciones y competencias

Las atribuciones profesionales de la Arquitectura Técnica se encuentran reguladas.
Sin embargo, los limites competenciales no siempre son claros. Esto da lugar a
discrepancias entre las distintas Administraciones Publicas encargadas de aplicarlos y
a pronunciamientos de los tribunales de justicia, que van aclarando su alcance. Por
eso, en los casos dudosos, resulta muy importante asegurarse antes de realizar un
trabajo de que el encargo recibido se encuentra incluido en la esfera de atribuciones
de la profesion.

Para ello, se debera consultar previamente la normativa vigente, tanto de ambito
general como de ambito local, y es recomendable conocer los criterios interpretativos
de la Administracion ante la que el trabajo profesional deba presentarse.

Sobre estas cuestiones el Colegio facilitara a los colegiados la informacion que
precisen acerca de las atribuciones y competencias profesionales de los Arquitectos
Técnicos, defendiendo, en su caso, los intereses legitimos del colectivo ante las
instancias que sea preciso cuando las mismas no sean adecuadamente reconocidas.

Documentacion escrita



Es recomendable que los documentos escritos estén confeccionados mediante un
procesador de textos. Aunque son totalmente validos, en pleno siglo XXI no parece
justificable presentar documentos técnicos redactados de pufio y letra del técnico.

El tamafo de letra debe ser adecuado para la facil lectura de los documentos, de
manera que sean suficientemente legibles.

Documentacion grafica

Al igual que lo indicado en el apartado anterior se recomienda que los documentos
graficos estén confeccionados mediante un programa de diseno asistido por ordenador
(CAD).

Se deben presentar a escala y el factor de escala utilizado aparecera en todos y cada
uno de los documentos realizados.

En cada documento debe aparecer la identificacion del autor, su firma y el titulo del
plano.

Cada vez es mas habitual incluir en los trabajos documentacion fotografica, lo cual
facilita la comprension del documento escrito. No obstante, se debe tener en cuenta
que las fotografias no pueden sustituir totalmente a los planos, ya que no permiten
medicién a escala.

Idioma

El trabajo profesional se podra realizar en cualquiera de las lenguas oficiales de la
Comunidad Autébnoma Vasca.

Identificacion del autor del trabajo

En cada documento que forme parte del trabajo debe aparecer la identificacion del
autor, constando su nombre y dos apellidos, titulacion, numero de colegiado y firma.

Es recomendable que las firmas de los trabajos sean originales en todos los
documentos realizados, evitando el uso de fotocopias o sellos de caucho o la inserciéon
de firmas digitalizadas. Para ello, se recomienda el empleo de los nuevos sistemas de
firma electronica que aseguran con total garantia la identidad del técnico redactor del
trabajo y reducen considerablemente el tiempo dedicado a la firma de documentos.

En cualquier documento suscrito por una sociedad profesional, debe constar la

identificacién del Arquitecto Técnico que, actuando en nombre de la misma, se
responsabilice del trabajo.

Visado colegial

En el ambito del ejercicio de la Arquitectura Técnica es obligatorio obtener el visado
colegial sobre los siguiente trabajos profesionales:



» Certificado de final de obras de edificacion, o legalizacion de las mismas, en
actuaciones en las que el Arquitecto Técnico ejerza como Director de Ejecucion
Material de la Obra.

* Proyecto de demolicion de edificaciones que no requiera el uso de explosivos.

En referencia al visado obligatorio del Certificado de final de obra de edificacién,
bastara con el visado de un unico colegio profesional, bien el del Director de la obra,
bien el del Director de Ejecucién Material de la Obra.

El resto de trabajos profesionales se podran someter a visado colegial cuando asi lo
solicite voluntariamente el cliente.

El visado colegial obligatorio esta regulado por el Real Decreto 1000/2010 sobre
visado colegial obligatorio.



PROYECTO DE OBRA

DEFINICION

Documentacion técnica consistente en la definicidon literal y grafica de las obras a
realizar, justificando adecuadamente la normativa correspondiente a cada tipo de obra.

Se puede tratar de obras nuevas de edificacién y/o urbanizacion, asi como de obras
de ampliacion, modificacion, reforma, rehabilitacion y/o decoracion de elementos
existentes como edificaciones, locales, urbanizaciones, etc, ...

La presentacion del proyecto de obras es requisito indispensable para la tramitacion
de la preceptiva autorizacion administrativa por parte del organismo oficial
correspondiente, generalmente municipal, todo ello previamente al inicio de los
trabajos.

Proyecto de obra y actividad

En el caso de proyectos de obras en locales comerciales es habitual que se redacte
conjuntamente con el proyecto de actividad, aunque se trata de actuaciones
profesionales distintas. En estos casos es habitual incluir en los proyectos de obras un
apartado denominado “Memoria de Actividad” en el que se justifique la actividad a
desarrollar.

En los casos en los que el proyecto de obras y el proyecto de actividad se redactan de
forma conjunta y, ademas, se presentan en un unico documento, sera suficiente con
incluir los apartados compartidos por ambos una sola vez.

El contenido de los proyectos de actividad se detalla en su apartado correspondiente
de este manual.

Obras sin necesidad de licencia

Tras la entrada en vigor de la ley 12/2012 de medidas urgentes de
liberalizacion del comercio y de determinados servicios, las obras ligadas al
acondicionamiento de locales para desempefiar determinadas actividades
comerciales no requieren de licencia previa.

La inexigibilidad de licencia para este tipo de obras no implica que los trabajos
se realicen sin un proyecto de obras y/o la supervisibn de un técnico
competente, ya que la normativa de aplicacion a la actividad (general, sectorial,
local, etc, ...) continua siendo la misma.

Por ello, aunque la obra no precise de licencia, en aquellos casos en que sea

exigible por normativa, el promotor debe contar con un proyecto suscrito por un
técnico competente, ya que podria ser requerido en cualquier momento.

Obras de escasa entidad



En obras de escasa entidad, la administracion municipal puede considerar innecesaria
la redaccién de un proyecto de obras. En estos casos la licencia de obras se concede
a partir de la simple comunicacion de la propiedad al Ayuntamiento de los trabajos a
realizar y es habitual que vaya acompafiada de una copia del presupuesto del
contratista que va a ejecutar la obra.

CONTENIDO
Memoria

Los proyectos de obra deben incluir una memoria que contenga, como minimo, la
siguiente informacion:

* Emplazamiento de la obra.

* Identificacién de los agentes intervinientes (promotor y proyectista).

* Descripcion del proyecto (estado actual y estado reformado).

* Superficies.

* Descripcion de los materiales y las soluciones constructivas adoptadas.

* Justificacion del Codigo Técnico de la Edificacion.

» Justificacion urbanistica (en su caso).

* Memoria de calculo estructural (en su caso).

* Documentacion correspondiente a la actividad (en su caso).

* Justificacion de otras normativas (autondmicas, locales, sectoriales, etc, ...).

Documentacion grafica

Los proyectos de obra deben contener los planos que sean necesarios para la
completa definicion de las obras.

Planos minimos a incluir:

* Plano de situacion / emplazamiento que refleje claramente la ubicacion de la obra,
especificando la calle y el numero de portal donde se encuentra la obra y las calles
adyacentes.

* Planos del estado actual (planta/s, alzado/s y seccién/es).

* Planos del estado reformado (planta/s, alzado/s y seccion/es).

* Planos de las instalaciones proyectadas (en su caso).

* Planos de la estructura proyectada (en su caso).

* Planos correspondientes a la actividad (en su caso).

* Planos de los medios auxiliares necesarios (andamiajes, montamateriales, ...).

Si el estado actual coincide con el estado reformado, por ejemplo en obras en las que
no se modifiquen las distribuciones, se debe dejar constancia de que el estado actual
es igual al estado reformado.

También se puede incluir en este apartado del proyecto toda la documentacion
fotografica que se considere necesaria.

Pliego de condiciones

Los proyectos de obra deben contener un pliego de condiciones referido a las obras a

ejecutar, estableciendo las condiciones administrativas y técnicas de la obra. Segun el
Caodigo Técnico de la Edificacién su contenido debera ser el siguiente:



Pliego de clausulas administrativas

* Disposiciones generales.

* Disposiciones facultativas.

* Disposiciones econémicas.

Pliego de condiciones técnicas particulares
* Prescripciones sobre los materiales.

Caracteristicas técnicas minimas que deben reunir los productos, equipos y sistemas
que se incorporen a las obras, asi como sus condiciones de suministro, recepcion y
conservacion, almacenamiento y manipulacion, las garantias de calidad y el control de
recepcion que deba realizarse incluyendo el muestreo del producto, los ensayos a
realizar, los criterios de aceptacion y rechazo, y las acciones a adoptar y los criterios
de uso, conservacion y mantenimiento.

Estas especificaciones se pueden hacer por referencia a pliegos generales que sean
de aplicaciéon, Documentos Reconocidos u otros que sean validas a juicio del
proyectista.

* Prescripciones en cuanto a la ejecucion por unidades de obra.

Caracteristicas técnicas de cada unidad de obra indicando su proceso de ejecucion,
normas de aplicacion, condiciones previas que han de cumplirse antes de su
realizacion, tolerancias admisibles, condiciones de terminaciéon, conservacién y
mantenimiento, control de ejecucion, ensayos y pruebas, garantias de calidad, criterios
de aceptacién y rechazo, criterios de medicion y valoracion de unidades, etc.

Se precisaran las medidas para asegurar la compatibilidad entre los diferentes
productos, elementos y sistemas constructivos.

* Prescripciones sobre verificaciones en la obra terminada.

Se indicaran las verificaciones y pruebas de servicio que deban realizarse para
comprobar las prestaciones finales del edificio.

Mediciones y presupuesto

Los proyectos de obras deben contener un apartado de Mediciones y Presupuesto,
que debe estar desglosado en capitulos y partidas y que debe contemplar todas las
unidades necesarias para llevar a cabo la obra e incluir un resumen por capitulos, con
la expresion del valor final en ejecucién material y contrata.

En los proyectos para la administracion publica debe detallarse la descomposicién del
precio de cada partida, incluyendo los correspondientes cuadros de precios unitarios y
descompuestos, todo ellos se acuerdo a lo establecido en la Ley 30/2007 de Contratos
del Sector Publico.

Es importante recordar que el Presupuesto del Proyecto debe incorporar el
presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud, la valoracion del coste previsto de la



gestién de los Residuos de Construccion y Demolicion y el presupuesto del control de
calidad, cada uno de ellos como capitulo independiente.

Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Los proyectos de obras deben contener un Estudio de Seguridad y Salud o Estudio
Basico de Seguridad y Salud referido a la obra a ejecutar, de acuerdo al Real Decreto
1627/1997 por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion, que podra estar redactado por el autor del proyecto o por
otro técnico.

El contenido de los Estudios Basicos de Seguridad y Salud y de los Estudios de
Seguridad y Salud se detalla en su apartado correspondiente de este manual.

Plan de Control de Calidad

Los proyectos de obras deben contener un Plan de Control de Calidad adaptado al
Caodigo Técnico de Edificacion y de acuerdo a lo establecido en el Decreto 238/1996
por el que se regula el Control de Calidad en la construccion en la Comunidad
Autéonoma Vasca, que podra estar redactado por el autor del proyecto o por otro
técnico.

El contenido de los Planes de Control de Calidad se detalla en su apartado
correspondiente de este manual.

Estudio de Gestion de Residuos

Los proyectos de obras deben contener un Estudio de Gestion de Residuos de
Construccion y Demolicién de acuerdo a lo establecido en el Real Decreto 105/2008,
por el que se regula la produccién y gestion de los residuos de construccion y
demolicién, que podra estar redactado por el autor del proyecto o por otro técnico.

El contenido de los Estudios de Gestion de Residuos de Construccion y Demolicion se
detalla en su apartado correspondiente de este manual.

NORMATIVA DE APLICACION

Se incluye a continuacién una seleccién de la normativa mas habitual empleada por
los Arquitectos Técnicos en el desarrollo de sus proyectos.

Para una relacién mas exhaustiva se pueden consultar los indices de Normativa de
Edificacion, publicados por el Servicio de Normativa y Control de Calidad en la
Edificacién del Gobierno Vasco.

General

Normativa estatal

Ley 38/1999 de Ordenacién de la Edificacion.
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Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB SE Seguridad Estructural.

* DB SE-AE Seguridad Estructural. Acciones en la edificacion.
* DB SE-A Seguridad Estructural. Acero.

* DB SE-C Seguridad Estructural. Cimientos.

* DB SE-F Seguridad Estructural. Fabricas.

* DB SE-M Seguridad Estructural. Madera.

* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

* DB HE Ahorro de energia.

* DB HS Salubridad.

* DB HR Proteccion frente al ruido.

Decreto 462/1971 sobre redacciéon de proyectos y direccion de obras de edificacion.

Accesibilidad

Normativa estatal

Real Decreto 505/2007 por el que se aprueban las condiciones basicas de
accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad para el acceso y
utilizacion de los espacios publicos urbanizados y edificaciones.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

Normativa autonémica

Ley 20/1997 para la promocion de la accesibilidad.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Estructuras

Normativa estatal

Instruccién de Hormigén Estructural. EHE-08.

Instrucciéon de Acero Estructural. EAE.

Instalaciones de agua y saneamiento

Normativa estatal
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Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Orden de 28 de julio de 1974 por la que se aprueba el Pliego de prescripciones
técnicas generales para tuberias de abastecimiento de agua.

Orden de 15 de septiembre de 1986 por la que se aprueba el Pliego de Prescripciones
Técnicas Generales para Tuberias de Saneamiento de Poblaciones.

Instalaciones de electricidad

Normativa estatal

Real Decreto 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja
Tension y sus Instrucciones Técnicas Complementarias.

Instalaciones de gas

Normativa estatal

Real Decreto 919/2006 por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucién y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Normativa autonémica

Orden de 8 de octubre de 2007, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por
la que se dictan normas en relacion con el Reglamento técnico de distribucion y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Instruccion de 9 de octubre de 2007, del Director de Consumo y Seguridad Industrial,
por la que se dictan criterios de aplicacion en relacion con el Reglamento técnico de
distribucién y utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas
complementarias.

Instalaciones de iluminacién

Normativa estatal

Real Decreto 1890/2008 por el que se aprueba el Reglamento de eficiencia energética
en instalaciones de alumbrado exterior y sus Instrucciones técnicas complementarias
EA-01 a EA-07.

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte 1l. Documentos Basicos:

* DB HE Ahorro de energia.

Instalaciones de telecomunicaciones

Normativa estatal
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Real Decreto-Ley 1/1998 sobre infraestructuras comunes en los edificios para el
acceso a los servicios de telecomunicacion.

Ley 32/2003 General de Telecomunicaciones.

Real Decreto 346/2011 por el que se aprueba el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones.

Orden ITC/1644/2011 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones, aprobado por el Real Decreto
346/2011.

Instalaciones térmicas y de ventilacién

Normativa estatal

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte 1l. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Real Decreto 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones
Térmicas en los Edificios (con correccion de errores).

Real Decreto 1826/2009 por el que se modifica el Reglamento de instalaciones
térmicas en los edificios, aprobado por Real Decreto 1027/2007 (con correccion de
errores).

Normativa autonémica

Orden de 22 de julio de 2008, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por la
que se dictan normas en relacién con el Reglamento de instalaciones térmicas en los
edificios (RITE).

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la
obtencion de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

Proteccién contra incendios

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

Real Decreto 1942/1993 por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios.
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Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales (con correccion de
errores).

Real Decreto 312/2005 por el que se aprueba la clasificacion de los productos de
construccion y de los elementos constructivos en funcién de sus propiedades de
reaccion y de resistencia frente al fuego (con modificaciones).

Ruido
Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB HR Proteccién frente al ruido.

Normativa autonémica
Ley 3/1998 General de Proteccidén del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacion de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

No se incluye en este apartado ninguna documentacion de consulta especifica sobre
materiales ni sobre tecnologias constructivas.

Publicaciones

Monografias CTE. Aplicacion a edificios de uso residencial vivienda. Consejo Superior
de los Colegios de Arquitectos de Espafia con la colaboracién del Consejo General de
Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Espafa y Asemas.
2006-2008.

* CTE - SU. Seguridad de Utilizacion.

* CTE - Sl. Seguridad en caso de incendio.

* CTE - HE. Ahorro de energia.

* CTE - SE - C. Seguridad estructural. Cimientos.

* CTE - SE - F. Seguridad estructural. Fabricas.

* CTE - SE - F. Seguridad estructural. Acero.

* CTE - SE - M. Seguridad Estructural. Madera.

* CTE - HS. Salubridad.

* DAV HE2-RITE.

Pliego General de Condiciones Técnicas en la Edificacion. Instituto Valenciano de la

Edificacion, Consejo Superior de Colegios de Arquitectos de Espafia y Consejo
General de Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Técnicos. 2007.
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Pliego General de Condiciones de Seguridad y Salud en la Edificacion. Instituto
Valenciano de la Edificacién, Consejo Superior de Colegios de Arquitectos de Espafia
y Consejo General de Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Teécnicos.
2007.

Problemas, dudas y soluciones durante el proyecto y ejecucion de la edificacion.
Mufioz Hidalgo, Manuel. 2001.

Manual para la redaccion de proyectos de construccion en la administracion publica.
Sevilla Lopez, José Manuel. 2001.

Arte de proyectar en arquitectura. Fundamentos, normas y prescripciones sobre
construccién, dimensiones de edificios, locales y utensilios, distribucién y programas.
Neufert, Ernst. 142 edicion. Gustavo Gili. 2001.

Pdaginas web

Cadigo Técnico de Edificacion. www.codigotecnico.org

Ente Vasco de la Energia. www.eve.es

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia. www.idae.es

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Redaccién de Memorias

Aplicacién Informatica Memorias CTE 1.5. Herramienta para la redacciéon de memorias
de proyectos de obras y actividad adaptados al Cdodigo Técnico de la Edificacion,
editada por el Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia.
Octubre 2009. Subvencionada dentro del programa Eraikal del Gobierno Vasco.
Gratuita. www.coaatbi.org

En el mercado existen varios asistentes para la redaccion de memorias de proyectos.

Elaboraciéon de documentacion gréfica

Programas de Disefio Asistido por Ordenador (CAD).

Redaccién de Pliegos de Condiciones

La mayoria de programas de mediciones y presupuestos del mercado tienen la opcion
de generar pliegos de condiciones a partir de partidas extraidas de bases de precios
comerciales.

Elaboraciéon de mediciones y presupuesto

Existen en el mercado multitud de programas informaticos y bases de precios para
realizar mediciones y presupuestos de proyectos.
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Los principales desarrolladores de este tipo de software forman parte de la Asociacién

FIE-BDC. www.fiebdc.org

Para realizar mediciones y presupuestos sencillos se pueden emplear hojas de calculo

o incluso procesadores de texto.

En el ambito del Pais Vasco existe la Base de Precios de Edificacion y Urbanizacién

editada por el Gobierno Vasco. www.euskadieuprecios.com

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Emplazamiento de la obra

Identificacién de los agentes intervinientes (promotor y proyectista)

Descripcion del estado actual

Descripcion del estado reformado

Superficies

Descripcion de las soluciones constructivas adoptadas.

Memoria de céalculo de elementos estructurales (en su caso)

Justificacion del Codigo Técnico de la Edificacion

Justificacion urbanistica (en su caso)

Justificacion otras normativas (autonémicas, locales, sectoriales, etc, ...

)

Documentacion grafica

Plano de situacién / emplazamiento

Planos del estado actual (planta/s, alzado/s y seccién/es)

Planos del estado reformado (planta/s, alzado/s y seccién/es)

Planos de las instalaciones proyectadas (en su caso)

Planos de la estructura proyectada (en su caso)

Planos de los medios auxiliares necesarios (andamiajes, ...)

Pliego de condiciones

Clausulas administrativas

Disposiciones generales

Disposiciones facultativas

Disposiciones econémicas

Condiciones técnicas particulares

Prescripciones sobre los materiales

Prescripciones en cuanto a la ejecucién por unidades de obra

Prescripciones sobre verificaciones en la obra terminada

Mediciones y presupuesto

Desglosado en capitulos y partidas

Resumen de presupuesto en Ejecuciéon Material y en Ejecucién por Contrata

Presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud en capitulo independiente.

Presupuesto de gestion de Residuos de Construccion y Demolicion en capitulo

independiente.

Presupuesto del control de calidad en capitulo independiente

Cuadros precios unitarios y descompuestos (obras administracion)
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Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Incluye Estudio (o Estudio Basico) de Seguridad y Salud

Ver contenido del documento en su apartado correspondiente

Plan de Control de Calidad

Incluye Plan de Control de Calidad

Ver contenido del documento en su apartado correspondiente

Estudio de Gestiéon de Residuos de Construccién y Demolicién

Incluye Estudio de Gestion de Residuos de Construccion y Demolicién

Ver contenido del documento en su apartado correspondiente

17



PROYECTO DE DERRIBO

DEFINICION

Documentacion técnica consistente en la definicién literal y grafica de los trabajos a
realizar para la demolicion total o parcial de edificaciones, describiendo las
caracteristicas del edificio y/o los elementos a derribar y el procedimiento a seguir.

La presentacion del proyecto de derribo es requisito indispensable para la tramitacion
de la preceptiva autorizacion administrativa por parte del organismo oficial
correspondiente, generalmente municipal, todo ello previamente al inicio de los
trabajos.

CONTENIDO
Memoria

Los proyectos de derribo deben incluir una memoria que contenga, como minimo, la

siguiente informacion:

* Emplazamiento del edificio.

* Identificacién de los agentes intervinientes (promotor y proyectista).

* Descripcion del edificio a demoler.

* Superficies.

* Descripcion del proceso de demolicion.

* Condiciones del entorno y posibles interacciones con otras edificaciones, con
servicios generales o particulares, etc...

Documentacion grafica

Los proyectos deben incluir los planos que sean necesarios para la definicion de los
trabajos.

Planos minimos a incluir:

* Plano de situacién / emplazamiento que refleje claramente la ubicacion del edificio.
* Plano/s del estado actual.

* Plano/s del estado reformado (en caso de demoliciones parciales).

* Plano/s de las instalaciones existentes (en su caso).

* Plano/s de los medios auxiliares necesarios (andamiaje, ...).

* Planos/s de la estructura a demoler (en su caso).

En este apartado es conveniente incluir también toda la documentacién fotografica que
se considere necesaria para definir lo mas ampliamente posible el edificio a demoler.
Pliego de condiciones

Los proyectos de demolicion deben contener un pliego de condiciones referido a los

trabajos a ejecutar, estableciendo las condiciones administrativas y técnicas de la
actuacion:
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Pliego de clausulas administrativas

* Disposiciones generales.

* Disposiciones facultativas.

* Disposiciones econémicas.

Pliego de condiciones técnicas particulares

* Prescripciones en cuanto a la ejecucion por unidades de obra.

Caracteristicas técnicas de cada unidad de obra de demolicién, indicando el proceso
de ejecucion de la/s técnicals a aplicar, normas de aplicacion, condiciones previas que
han de cumplirse antes de su realizacion, medios auxiliares necesarios, precauciones
a adoptar, retirada y gestion de residuos generados, condiciones de terminacion,
conservacion y mantenimiento, control de ejecucion, garantias de calidad, criterios de
aceptacion y rechazo, criterios de medicion y valoracién de unidades, etc.

Mediciones y presupuesto

Los proyectos de demolicion deben contener un apartado de Mediciones y
Presupuesto, que debe estar desglosado en capitulos y partidas y que debe
contemplar todas las unidades necesarias para llevar a cabo la obra e incluir un
resumen por capitulos, con la expresion del valor final en ejecucién material y contrata.

En los proyectos para la administracion publica debe detallarse la descomposicién del
precio de cada partida, incluyendo los correspondientes cuadros de precios unitarios y
descompuestos, todo ellos se acuerdo a lo establecido en la Ley 30/2007 de Contratos
del Sector Publico.

Es importante recordar que el Presupuesto del Proyecto debe incorporar el
presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud y la valoracion del coste previsto de la
gestién de los Residuos de Construccion y Demolicion, cada uno de ellos como
capitulo independiente.

Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Los proyectos de derribo deben contener un Estudio de Seguridad y Salud o Estudio
Basico de Seguridad y Salud referido a la obra a ejecutar, de acuerdo al Real Decreto
1627/1997 por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
en las obras de construccion, que podra estar redactado por el autor del proyecto o por
otro técnico.

El contenido de los Estudios Basicos de Seguridad y Salud y de los Estudios de
Seguridad y Salud se detalla en su apartado correspondiente de este manual.

Estudio de Gestion de Residuos

Los proyectos de derribo deben contener un Estudio de Gestién de Residuos de
Construccion y Demolicién de acuerdo a lo establecido en el Real Decreto 105/2008,
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por el que se regula la produccién y gestion de los residuos de construccion y
demolicién, que podra estar redactado por el autor del proyecto o por otro técnico.

El contenido de los Estudios de Gestion de Residuos de Construccién y Demolicion se
detalla en su apartado correspondiente de este manual.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Derribos y demoliciones. Actuaciones sobre el terreno. Manual de Edificacion. Tomo I.
Garcia Valcarce, Antonio. Universidad de Navarra. 1995.

Demoliciones y su seguridad. Perona Lucas, Joaquin. Colegio de Aparejadores y
Arquitectos Técnicos de Murcia. 1996.

Demolicion y reutilizacién de estructuras de hormigon. Recomendaciones y manuales
técnicos. Estructuras y edificacién, E-7. Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y
Puertos. 1997.

Demoliciones, cimentaciones, estructuras, cerramientos y cubiertas. Ponencias y
comunicaciones CONTART 2000. Tomo I. Consejo General de la Arquitectura
Técnica. 2000.

Notas Técnicas de Prevencion

Nota Técnica de Prevencion 258. Prevencion de riesgos en demoliciones manuales.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Redaccion de Memorias

En el mercado existen varios asistentes para la redaccion de memorias de proyectos,
algunos de los cuales incluyen un apartado para redactar memorias de los proyectos
de derribo.

Elaboraciéon de documentacion gréfica

Programas de Disefio Asistido por Ordenador (CAD).

Redaccién de Pliegos de Condiciones

La mayoria de programas de mediciones y presupuestos del mercado tienen la opcion
de generar pliegos de condiciones a partir de partidas extraidas de bases de precios
comerciales, con contenido especifico para los trabajos de demolicion.

Elaboraciéon de mediciones y presupuesto

Existen en el mercado multitud de programas informaticos y bases de precios para
realizar mediciones y presupuestos de proyectos.
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Los principales desarrolladores de este tipo de software forman parte de la Asociacién
FIE-BDC. www.fiebdc.org

Para realizar mediciones y presupuestos sencillos se pueden emplear hojas de calculo
o incluso procesadores de texto.

En el ambito del Pais Vasco existe la Base de Precios de Edificacion y Urbanizacién
editada por el Gobierno Vasco. www.euskadieuprecios.com

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Emplazamiento del edificio

Identificacién de los agentes intervinientes (promotor y proyectista)

Descripcion del edificio a demoler

Superficies

Descripcion del proceso de demolicion.

Condiciones del entorno y posibles interacciones con otras edificaciones, con
servicios generales o particulares, etc, ...

Documentacion grafica

Plano de situacién / emplazamiento

Plano/s del estado actual (planta, alzado y seccion)

Plano/s del estado reformado (planta, alzado y secciéon) (en caso de
demoliciones parciales)

Plano/s de las instalaciones existentes (en su caso)

Plano/s de la estructura a demoler (en su caso)

Planos de los medios auxiliares necesarios (andamiajes, ...)

Pliego de condiciones

Clausulas administrativas

Disposiciones generales

Disposiciones facultativas

Disposiciones econémicas

Condiciones técnicas particulares

Prescripciones en cuanto a la ejecucién por unidades de obra

Mediciones y presupuesto

Desglosado en capitulos y partidas

Resumen de presupuesto

Presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud en capitulo independiente.

Valoracién del coste de gestidén de los Residuos de Construccidon y Demolicion en
capitulo independiente.

Cuadros precios unitarios, descompuestos y/o auxiliares (obras administracion)

Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Incluye Estudio (o Estudio Basico) de Seguridad y Salud |
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| Ver contenido del documento en su apartado correspondiente

Estudio de Gestiéon de Residuos de Construccién y Demolicién

Incluye Estudio de Gestion de Residuos de Construccion y Demolicion

Ver contenido del documento en su apartado correspondiente
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PROYECTO DE MEDIOS AUXILIARES DE OBRA

DEFINICION

Documentacion técnica consistente en la exposicién literal y grafica de las
caracteristicas de un medio auxiliar previsto para la ejecucion de obras, generalmente
andamiajes y/o montamateriales, asi como de las caracteristicas del entorno en el que
se pretende ubicar.

Su presentacion es necesaria para la tramitacién de la instalacién del medio auxiliar
con el fin de obtener la preceptiva autorizacion administrativa por parte del organismo
oficial correspondiente, generalmente municipal, todo ello previamente al inicio de los
trabajos.

Es importante distinguir entre un proyecto de medios auxiliares y un informe o un
certificado de medios auxiliares, los cuales se detallan en su apartado correspondiente
del presente manual.

En la mayoria de los municipios para tramitar una licencia de colocacion de un medio
auxiliar de obra en la via publica es suficiente con la presentacion de un informe de
andamiaje.

CONTENIDO
Memoria

Los proyectos de medios auxiliares de obra (andamiajes y montamateriales,) deben

contener una memoria que contenga, como minimo, la siguiente informacién:

* Identificacién del técnico redactor del Informe.

* |dentificacion del promotor de la obra.

* Identificacién del cliente que encarga el Informe (si es diferente del promotor).

* Alcance del encargo profesional.

* Situacién y emplazamiento de la obra.

* Descripcion general de la obra a ejecutar.

* Tiempo estimado de duracion de los trabajos.

* Caracteristicas del medio auxiliar a colocar (andamiajes y/o montamateriales):
dimensiones, altura, homologaciones necesarias, etc, ...

* Descripcion de anclajes a paramentos.

* Superficie de ocupacion de via publica de la instalacion y de los acopios de obra.

* Caracteristicas del soporte sobre el que se colocara la instalacion.

* Sefializaciones y/o protecciones a instalar.

* Justificacion de la normativa de accesibilidad.

* Medidas de seguridad previstas de los viandantes (viseras, balizamiento, etc, ...).

* Medidas de seguridad para el correcto montaje, uso y mantenimiento y desmontaje
de la instalacion.

* Mencion expresa de la supervision por parte del técnico redactor del Informe de los
trabajos de montaje y desmontaje de la instalacion y seguimiento durante el
desarrollo de los trabajos (en su caso).

Documentacion grafica

23



Los proyectos deben contener los planos que sean necesarios para la definicion de la
instalacion.

Planos minimos a presentar:
* Plano de situacion y emplazamiento de la obra.

En el plano de situacion se debera reflejar el lugar en donde se va a realizar la obra
dentro del municipio, mientras que en el plano de emplazamiento se reflejara la
colocacion exacta de la instalacion en la calle donde se pretender ubicar y en relacion
con las calles adyacentes.

* Planos de alzado, planta y seccion, que deberan ir acotados y en ellos se debera
representar:
* el/los elemento/s objeto de la obra dentro del conjunto del edificio.
* ubicacion exacta de la instalacion.
* la ocupacion en planta de la instalacion.
* zonas de seguridad a acotar.
* justificacién de la normativa de accesibilidad.
* protecciones colectivas previstas (viseras, redes, pasarelas, etc, ...).
* posibles afecciones a instalaciones publicas (tendidos aéreos, tapas de
arquetas, ...), mobiliario urbano, jardineria, viales, eftc, ...
* Fotografias del lugar de la obra y su entorno.

Pliego de condiciones

Los proyectos deben contener un pliego de condiciones referido al medio auxiliar de
obra a instalar, estableciendo las condiciones administrativas y técnicas de la obra:

Pliego de clausulas administrativas

* Disposiciones generales.
* Disposiciones facultativas.
* Disposiciones econémicas.

Pliego de condiciones técnicas particulares.
* Prescripciones sobre los medios auxiliares.

- Caracteristicas técnicas minimas que debe reunir el medio auxiliar a disponer en la
obra, asi como las normas de aplicacion, condiciones de suministro de elementos,
montaje, manipulacion y criterios de uso, conservacion y mantenimiento.

- Estas especificaciones se pueden hacer por referencia a pliegos generales que sean
de aplicaciéon, Documentos Reconocidos u otros que sean validas a juicio del
proyectista.

Mediciones y presupuesto
Los proyectos deben contener un apartado de Mediciones y Presupuesto, que debe

estar desglosado en capitulos y/o partidas y que contemple todas las unidades
necesarias para la instalacion del medio auxiliar.
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El Presupuesto del Proyecto debe incorporar el presupuesto del Estudio de Seguridad
y Salud como un capitulo mas del mismo.

Estudio (Basico) de Seguridad y Salud

Los proyectos deben contener un Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de
Seguridad y Salud referido al medio auxiliar a instalar, que podra estar redactado por
el autor del proyecto o por otro técnico.

El contenido de los Estudios Basicos de Seguridad y Salud y de los Estudios de
Seguridad y Salud se detalla en su apartado correspondiente de este manual.

NORMATIVA DE APLICACION

Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion.

Real Decreto 2177/2004 por el que se modifica el Real Decreto 1215/1997, por el que
se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacion por
los trabajadores de los equipos de trabajos en materia de trabajos temporales en
altura.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Ordenanzas municipales.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia Técnica para la evaluacion y prevencion de riesgos relativos a la utilizacién de
equipos de trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

Noviembre 2011. www.insht.es

Guia practica de andamios tubulares apoyados. Instituto Vasco de seguridad y Salud
Laborales Osalan. 2002. www.osalan.euskadi.net

Guia para el correcto montaje y desmontaje de andamios. Asociacion de empresas
montadoras de andamios. 2006. www.asociacionaema.com

UNE-EN 12810 - Andamios de fachada de componentes prefabricados.

UNE-EN 12811 - Equipamiento para trabajos temporales de obra.
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Guia sobre seguridad y salud en trabajos verticales. Asociacion Nacional de Empresas
de Trabajos Verticales.

Montaje, direccion e inspeccion de andamios apoyados. Parte 1 y Parte 2. Fundacion
Laboral de la Construccién. 2008.

Guia para la verificacion de maquinaria: adquisicidn, utilizacidon y mantenimiento.
Fundacion Laboral de la Construccion. 2008.

Pdaginas web

Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es

Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales. Osalan. www.osalan.euskadi.net
Asociacién de Empresas Montadoras de Andamios. www.asociacionaema.com
Asociacién Nacional de Empresas de Trabajos Verticales. www.anetva.org
Asociacién Nacional Alquiladores de Plataformas Aéreas de Trabajo. www.anapat.es
Notas Técnicas de Prevencion

Nota Técnica de Prevencién 669. Andamios de trabajo prefabricados (l): Normas
constructivas.

Nota Técnica de Prevencion 670. Andamios de trabajo prefabricados (ll): Montaje y
utilizacion.

Nota Técnica de Prevencidén 255. Montacargas caracteristicas estructurales. (aunque
contiene referencias legales derogadas, los criterios técnicos que expone son validos).

Nota Técnica de Prevencion 682. Seguridad en trabajos verticales (I): equipos.

Nota Técnica de Prevencidon 683. Seguridad en trabajos verticales (ll): técnicas de
instalacion.

Nota Técnica de Prevencion 684. Seguridad en trabajos verticales (lll): técnicas
operativas.

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Identificacion del técnico redactor

Identificacion del promotor de la obra

Identificacion del cliente que encarga el Proyecto (si es diferente del
promotor)

Alcance del encargo profesional

Situacién y emplazamiento de la obra

Descripcion general de la obra a ejecutar

Tiempo estimado de duracion de los trabajos

Caracteristicas del medio auxiliar a colocar (andamiajes y/o montamateriales):
dimensiones, altura, homologaciones necesarias, etc, ...
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Superficie de ocupacion de via publica de la instalacion y de los acopios de obra.

Caracteristicas del soporte sobre el que se colocara la instalacion

SeRalizaciones y/o protecciones a instalar

Justificacion de la normativa de accesibilidad

Medidas de seguridad previstas de los viandantes (viseras, balizamiento, etc, ...)

Medidas de seguridad para el correcto montaje, uso y mantenimiento y
desmontaje de la instalacién

Mencion expresa de la supervision por parte del técnico redactor del Informe de
los trabajos de montaje y desmontaje de la instalacién y seguimiento durante el
desarrollo de los trabajos (en su caso)

Documentacion grafica

Plano de situacién / emplazamiento

Planos de alzado, planta y seccion

* (Cotas principales

* Elemento/s objeto de la obra dentro del conjunto del edificio

¢ Ubicaciéon exacta de la instalacion

* Ocupacioén en planta de la instalacién

* Zonas de seguridad a acotar

e Parametros de accesibilidad

* Protecciones colectivas previstas (viseras, redes, pasarelas, etc, ...)

* Posibles afecciones a instalaciones publicas (tendidos aéreos, tapas
de arquetas, ...), mobiliario urbano, jardineria, viales, etc, ...

Fotografias del lugar de la obra y su entorno

Pliego de condiciones

Clausulas administrativas

Disposiciones generales

Disposiciones facultativas

Disposiciones econémicas

Condiciones técnicas particulares

Prescripciones sobre los medios auxiliares

Mediciones y presupuesto

Desglosado en capitulos y partidas

Resumen de presupuesto

Presupuesto del Estudio de Seguridad y Salud en capitulo independiente.

Cuadros precios unitarios, descompuestos y/o auxiliares (obras administracion)

Estudio de Seguridad y Salud o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Incluye Estudio (o Estudio Basico) de Seguridad y Salud

Ver contenido del documento en su apartado correspondiente
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PLAN DE CONTROL DE CALIDAD

DEFINICION

Documento establecido por el Cédigo Técnico de la Edificacidon que forma parte del
proyecto y que recoge la planificacion de los procedimientos para el control de calidad
en la ejecucion de obras de edificacion.

En el ambito de la Comunidad Auténoma Vasca, segun el Decreto 238/1996 por el que
se regula el Control de Calidad en la construccién, existe el documento denominado
Programa de Control de Calidad, limitando su exigencia a obras de edificacién y
urbanizacion de mas de 300.506,05 € de Presupuesto de Ejecucidén Material. Pero tras
la entrada en vigor del Cdédigo Técnico de la Edificacion se considera que este
documento se encuentra incluido dentro del Plan de Control de Calidad, el cual es
obligatorio independientemente del Presupuesto de Ejecucion Material de la obra, por
lo que la denominacion de Programa de Control de Calidad se puede considerar
desactualizada.

Esta previsto que en breve el Gobierno Vasco modifique la normativa autonémica para
adaptarla al Cédigo Técnico de la Edificacion.

CONTENIDO

Segun el Cdodigo Técnico de la Edificacién el Plan de Control de Calidad debera
contener:

* La planificacion del control de recepcion en obra de productos, equipos y sistemas.
Documentacion de los suministros, certificados de garantia del fabricante,
documentos de conformidad o autorizaciones administrativas, distintivos de
calidad, evaluaciones técnicas de idoneidad y/o ensayos.

« La planificacién del control de ejecucion de la obra.
Replanteo, materiales utilizados, correcta ejecucion y disposicion de elementos
constructivos e instalaciones, verificaciones y controles a realizar para comprobar
la conformidad con el proyecto, legislacion aplicable, normas de buena practica
constructiva e instrucciones de la direccion facultativa.

* La planificacion del control de obra terminada.
Comprobaciones y pruebas de servicio.

En los proyectos en los que ademas sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que
se regula el Control de Calidad en la construccién en la Comunidad Autébnoma Vasca
(obras de edificacién y/o urbanizacion con un Presupuesto de Ejecucién Material
superior a 300.506,05 €) el Plan de Control de Calidad debera contener de forma
especifica los siguientes puntos:

* Criterios para la recepcion de los materiales, segun estén avalados o no por sellos
0 marcas de calidad.

* Ensayos, analisis y pruebas a realizar basados en el cumplimiento la Normativa
Basica, Instrucciones, Reglamentos y demas normativa de obligado cumplimiento
que le afecte y en las especificaciones del Proyecto de Ejecucion.
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* Criterios de aceptacion y rechazo de los materiales y unidades de obra que se
ensayen.

* Determinacion de lotes y todos aquellos parametros que configuren el desarrollo
del Plan de Control de Calidad.

* Mediciones y valoracion econdmica del Plan de Control de Calidad, especificando
el coste de cada uno de los ensayos, analisis y pruebas previstas.
NORMATIVA DE APLICACION

Normativa europea

Reglamento 305/2011 del parlamento europeo y del consejo por el que se establecen
condiciones armonizadas para la comercializacion de productos de construccion y se
deroga la directiva 89/106/CEE del consejo.

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Normativa autonémica

Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la construccion.

Orden de 16 de abril de 2008, del Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la
que se procede a la publicacion de las fichas normalizadas para la confeccién del Libro
de Control de Calidad, segun dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el
Control de Calidad en la Construccion.

Orden de 20 de abril de 2010, del Consejero de Vivienda, Obras Publicas y
Transportes, por la que se modifica el anexo | de la Orden de 16 de abril de 2008, del
Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la que se procede a la publicacion de
las fichas normalizadas para la confeccion del Libro de Control de Calidad, segun
dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
Construccion.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia de pruebas de servicio. Gobierno Vasco. 2.011.

Manual para el seguimiento documental de materiales con control obligatorio s/EHE-
08. Servicio de Normativa y Control de Calidad en la Edificacion del Gobierno Vasco.
Julio 2010.

Manual para el Seguimiento documental de materiales con control obligatorio y del

Libro de Control de Calidad. Servicio de Normativa y Control de Calidad en la
Edificacion del Gobierno Vasco. Enero 2006.
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Informe sobre el valor real del marcado CE para productos de construcciéon. Calavera,
J. IECA. 2002.

Revistas
Documentacion de Control de Calidad en obras por fases. Aldizkaria n® 82. Abril 2002.

El Gobierno Vasco aclara aspectos relativos al control de calidad en el Pais Vasco.
Aldizkaria n® 136. Marzo 2007.

Documentacion de Control de Calidad. Aldizkaria n°® 149. Abril de 2008.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES
Gestion de Control de Calidad. Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos

Técnicos del Pais Vasco. 2011. Subvencionada dentro del programa Eraikal del
Gobierno Vasco. Gratuita. www.coaatbi.org

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Segun Cédigo Técnico de la Edificaciéon

Planificacién del control de recepcion en obra de productos, equipos y sistemas

Planificacién del control de ejecucion de la obra

Planificacion del control de obra terminada

Segun Decreto 238/1996 de la Comunidad Auténoma Vasca (solo para obras de
edificacion y urbanizacién de mas de 300.506,05 €)

Criterios para la recepcion de los materiales, segun estén avalados o no por
sellos o marcas de calidad

Ensayos, analisis y pruebas a realizar basados en el cumplimiento la Normativa
Basica, Instrucciones, Reglamentos y demas normativa de obligado
cumplimiento que le afecte y en las especificaciones del Proyecto de Ejecucion

Criterios de aceptacion y rechazo de los materiales y unidades de obra que se
ensayen

Determinacién de lotes y todos aquellos parametros que configuren el desarrollo
del Plan de Control de Calidad

Mediciones y valoracion economica del Plan de Control de Calidad,
especificando el coste de cada uno de los ensayos, analisis y pruebas previstas
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ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD

DEFINICION

Documento que forma parte del proyecto y que establece una prevision de los
procedimientos, equipos y medios auxiliares a emplear en la obra, exponiendo los
riesgos laborales previstos y las medidas a adoptar para evitarlos y/o reducirlos, asi
como los servicios sanitarios a disponer en la obra, todo ello segun lo establecido en el
articulo 4 del Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen las disposiciones
minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

El promotor estara obligado a que en la fase de redaccién del proyecto se elabore un

estudio de seguridad y salud en los proyectos de obras en que se den alguno de los

supuestos siguientes:

* Que el presupuesto de ejecucion por contrata incluido en el proyecto sea igual o
superior a 450.759,08 €.

* Que la duracion estimada sea superior a 30 dias laborables, empleandose en
algun momento a mas de 20 trabajadores simultdneamente.

* Que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por tal la suma de los
dias de trabajo del total de los trabajadores en la obra, sea superior a 500.

* Que se trate de obras de tuneles, galerias, conducciones subterraneas y presas.

En los proyectos de obras no incluidos en ninguno de los supuestos previstos en el
apartado anterior, el promotor estara obligado a que en la fase de redaccién del
proyecto se elabore un estudio basico de seguridad y salud.

CONTENIDO
Memoria

Los Estudios de Seguridad y Salud deberan contener una memoria que contenga
como minimo:

* La descripcidn de los procedimientos, equipos técnicos y medios auxiliares que
hayan de utilizarse o cuya utilizacion pueda preverse.

* La identificacion de los riesgos laborales que puedan ser evitados, indicando a tal
efecto las medidas técnicas necesarias para ello.

* La relacién de los riesgos laborales que no puedan eliminarse, especificando las
medidas preventivas y protecciones técnicas tendentes a controlar y reducir dichos
riesgos y valorando su eficacia, en especial cuando se propongan medidas
alternativas.

* La descripcién de los servicios sanitarios y comunes de que debera estar dotado el
centro de trabajo de la obra, en funcion del nimero de trabajadores que vayan a
utilizarlos.

* En la elaboracion de la memoria habran de tenerse en cuenta las condiciones del
entorno en que se realice la obra, asi como la tipologia y caracteristicas de los
materiales y elementos que hayan de utilizarse, determinacién del proceso
constructivo y orden de ejecucion de los trabajos.

Pliego de Condiciones Particulares
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Los Estudios de Seguridad y Salud deberan contener Pliego de Condiciones
Particulares que exponga las normas legales y reglamentarias aplicables a las
especificaciones técnicas propias de la obra de que se trate, asi como las
prescripciones que se habran de cumplir en relacion con las caracteristicas, la
utilizacion y la conservacion de las maquinas, utiles, herramientas, sistemas y equipos
preventivos.

Mediciones y Presupuesto

Los Estudios de Seguridad y Salud deberan contener un apartado de mediciones y
presupuesto que contenga las mediciones de todas aquellas unidades o elementos de
seguridad y salud en el trabajo que hayan sido definidos o proyectados, junto con el
presupuesto que cuantifique el conjunto de gastos previstos para la aplicacion y
ejecucion del estudio de seguridad y salud.

Documentacion grafica

Los Estudios de Seguridad y Salud contendran una serie de planos que desarrollen los
graficos y esquemas necesarios para la mejor definicion y comprension de las
medidas preventivas definidas en la Memoria, con expresion de las especificaciones
técnicas necesarias.

Es recomendable incluir al menos los siguientes planos:

* Plano de situacion con caracteristicas del entorno.

* Plano de accesos a personal y maquinaria.

* Planos de planta fija con huecos, aberturas y protecciones colectivas.
* Planos de instalaciones de higiene y bienestar.

* Planos de emplazamiento de maquinaria de elevacién.

* Plano de situacion de talleres, acopios y almacenes.

* Planos de alzados, secciones, detalles y protecciones colectivas.
* Planos de vias de recorrido de maquinarias de desplazamiento.
* Planos de ubicacion de servicios publicos.

* Detalles.

NORMATIVA DE APLICACION

Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Criterios para la redacciéon de Estudios de Seguridad y Salud para obras de
edificacion. Fundacién MUSAAT. 2012.

Guia técnica para la evaluacion y prevencion de los riesgos relativos a las obras de

construccion. Real Decreto 1627/1997. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el
Trabajo. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales.
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Guia para la mejora de los estudios y estudios basicos de seguridad y salud en
proyectos de edificacion de Navarra. COAAT de Navarra y COAVN. 2009.

Memoria y pliego de condiciones para confeccionar un Estudio de Seguridad y Salud.
Ejemplos de utilidad. Rodriguez Gémez, Francisco de Asis. COAAT Alicante. 2008.

Manual para la elaboracién de un Estudio de Seguridad y Salud. Edicion actualizada a
la Guia Técnica Real Decreto 1627/1997, Ley 54/2003 y Real Decreto 171/2004.
Marmol Ortufio, Antonio L. 2004.

Pdaginas web

Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es

Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales Osalan. www.osalan.euskadi.net

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Guiones para la redaccion de Estudios y Estudios Basicos de Seguridad y Salud del
Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia. Gratuito.
www.coaatbi.org

Existen multitud de programas informaticos en el mercado para la redaccion de los

Estudios y Estudios Basicos de Seguridad y Salud.

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Descripcion de procedimientos, equipos técnicos y medios auxiliares previstos

Identificacién de los riesgos laborales que puedan ser evitados

Medidas técnicas necesarias para evitar aquellos riesgos laborales que puedan
ser evitados

Relacién de los riesgos laborales que no puedan eliminarse

Medidas preventivas y protecciones técnicas tendentes a controlar y reducir los
riesgos laborales que no puedan eliminarse y valoracion de su eficacia

Descripcion de los servicios sanitarios y comunes de la obra

Se han tenido en cuenta las condiciones del entorno en que se realiza la obra

Se ha tenido en cuenta la tipologia y caracteristicas de los materiales y
elementos a utilizar en obra

Se ha tenido en cuenta la determinacion del proceso constructivo y el orden de
ejecucion de los trabajos

Pliego de Condiciones Particulares

Normas legales y reglamentarias aplicables a las especificaciones técnicas
propias de la obra

Prescripciones que se habran de cumplir en relacidon con las caracteristicas, la
utilizacion y la conservacion de las maquinas, utiles, herramientas, sistemas y
equipos preventivos
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Mediciones y Presupuesto

Mediciones de todas aquellas unidades o elementos de seguridad y salud en el
trabajo que hayan sido definidos o proyectados.

Presupuesto que cuantifique el conjunto de gastos previstos para la aplicacion y
ejecucion del estudio de seguridad y salud.

Documentacion grafica

Planos que desarrollan los graficos y esquemas necesarios para la mejor
definicibn y comprension de las medidas preventivas definidas en la Memoria,
con expresion de las especificaciones técnicas necesarias
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ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD

DEFINICION

Documento similar al Estudio de Seguridad y Salud, pero con un contenido
simplificado, que forma parte del proyecto y que establece una prevision de los
procedimientos, equipos y medios auxiliares a emplear en la obra, exponiendo los
riesgos laborales previstos y las medidas a adoptar para evitarlos y/o reducirlos, asi
como los servicios sanitarios a disponer en la obra, todo ello segun lo establecido en el
articulo 5 del Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen las disposiciones
minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

El promotor estara obligado a que en la fase de redaccién del proyecto se elabore un
estudio basico de seguridad y salud, en aquellos proyectos de obras no incluidos en
ninguno de los supuestos previstos en el apartado siguiente:

* Que el presupuesto de ejecucion por contrata incluido en el proyecto sea igual o
superior a 450.759,08 €.

* Que la duracion estimada sea superior a 30 dias laborables, empleandose en
algun momento a mas de 20 trabajadores simultdneamente.

* Que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por tal la suma de los
dias de trabajo del total de los trabajadores en la obra, sea superior a 500.

* Que se trate de obras de tuneles, galerias, conducciones subterraneas y presas.

En los proyectos de obras incluidos en alguno de los supuestos previstos en el
apartado anterior, el promotor estara obligado a que en la fase de redaccién del
proyecto se elabore un estudio de seguridad y salud.

CONTENIDO
El Estudio Basico de Seguridad y Salud debera contener como minimo:

* La justificacion de la inclusion en el proyecto de un Estudio Basico de Seguridad y
Salud en lugar de un Estudio de Seguridad y Salud.

* La identificacion y descripcion de la obra y de las normas de seguridad y salud
aplicables a los trabajos, ajustandose al tipo de obra a realizar.

* La identificacion de los riesgos laborales que puedan ser evitados, indicando las
medidas técnicas necesarias para ello.

* La relacion de los riesgos laborales que no puedan eliminarse conforme a lo
sefalado anteriormente, especificando las medidas preventivas y protecciones
técnicas tendentes a controlar y reducir dichos riesgos y valorando su eficacia, en
especial cuando se propongan medidas alternativas.

* En su caso, tendra en cuenta cualquier otro tipo de actividad que se lleve a cabo
en la misma, y contendra medidas especificas relativas a los trabajos que implican
riesgos especiales para la seguridad y la salud de los trabajadores.

* Las previsiones e informaciones utiles para efectuar en su dia, en las debidas
condiciones de seguridad y salud, los previsibles trabajos posteriores.

NORMATIVA DE APLICACION
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Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Criterios para la redacciéon de Estudios de Seguridad y Salud para obras de
edificacion. Fundaciéon MUSAAT. 2012.

Guia técnica para la evaluacion y prevencion de los riesgos relativos a las obras de
construccion. Real Decreto 1627/1997. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el
Trabajo. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales.

Guia para la mejora de los estudios y estudios basicos de seguridad y salud en
proyectos de edificacion de Navarra. COAAT de Navarra y COAVN. 2009.

Memoria y pliego de condiciones para confeccionar un Estudio de Seguridad y Salud.
Ejemplos de utilidad. Rodriguez Gémez, Francisco de Asis. COAAT Alicante. 2008.

Manual para la elaboracién de un Estudio de Seguridad y Salud. Edicion actualizada a
la Guia Técnica Real Decreto 1627/1997, Ley 54/2003 y Real Decreto 171/2004.
Marmol Ortuio, Antonio L. 2004.

Pdaginas web

Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es

Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales Osalan. www.osalan.euskadi.net

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Guiones para la redaccion de Estudios y Estudios Basicos de Seguridad y Salud del
Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia. Gratuito.
www.coaatbi.org

Existen multitud de programas informaticos en el mercado para la redaccion de los

Estudios y Estudios Basicos de Seguridad y Salud.

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Justificacion de la inclusion en el proyecto de un Estudio Basico de Seguridad y
Salud en lugar de un Estudio de Seguridad y Salud

Identificaciéon y descripcién de la obra y de las normas de seguridad y salud
aplicables a los trabajos, ajustandose al tipo de obra a realizar

Identificacién de los riesgos laborales que puedan ser evitados

Medidas técnicas necesarias para evitar aquellos riesgos laborales que puedan
ser evitados

Relacién de los riesgos laborales que no puedan eliminarse

Medidas preventivas y protecciones técnicas tendentes a controlar y reducir los
riesgos laborales que no puedan eliminarse y valoracion de su eficacia
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Se ha tenido en cuenta cualquier otro tipo de actividad que se lleve a cabo en la
obra y contiene las medidas especificas relativas a los trabajos que implican
riesgos especiales para la seguridad y la salud de los trabajadores

Previsiones e informaciones utiles para efectuar en su dia, en las debidas
condiciones de seguridad y salud, los previsibles trabajos posteriores
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ESTUDIO DE GESTION DE RESIDUOS DE CONSTRUCCION Y DEMOLICION

DEFINICION

Documento que formando parte del proyecto prevé los residuos que se generaran en
la obra y/o el derribo, los cuantifica y planifica las operaciones necesarias para su
prevencién, separacién, reutilizacion, valorizacion y eliminacion, todo ello de acuerdo a
lo especificado por el Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y
gestién de los residuos de construccion y demolicion y por el Decreto 112/2012 por el
que se regula la produccion y gestion de los residuos de construccion y demolicion en
el ambito de la Comunidad Auténoma Vasca.

CONTENIDO

El Estudio de gestion de residuos de construccion y demolicion a incluir en el proyecto
de ejecucion de una obra debe contener como minimo:

a) Una estimacién de la cantidad, expresada en toneladas y en metros
cubicos, de los residuos y materiales de construccion y demolicion que se
generaran en la obra, codificados con arreglo a la lista europea de residuos.

b) Las medidas para la prevencion de residuos en la obra objeto del proyecto.

c) Las operaciones de valorizacion o eliminaciéon a que se destinaran los
residuos que se generaran en la obra.

d) Las medidas para la separacion de los residuos en obra.

e) La descripcion de las instalaciones previstas para el almacenamiento,
manejo, separacién y, en su caso, otras operaciones de gestién de los
residuos de construccion y demolicién dentro de la obra, incluyendo un
plano de su emplazamiento, los criterios utilizados para justificar dicho
emplazamiento y las condiciones que deben satisfacerse obligatoriamente
en caso de que se pretenda modificar su emplazamiento durante el
transcurso de la obra.

f) Las prescripciones del pliego de prescripciones técnicas particulares del
proyecto, en relacion con el almacenamiento, manejo, separacion y, en su
caso, otras operaciones de gestion de los residuos de construccion vy
demolicion dentro de la obra.

g) Una valoracion del coste previsto de la gestion de los residuos de
construccion y demolicién que formara parte del presupuesto del proyecto
en capitulo independiente.

h) Un inventario de los residuos peligrosos que se generaran.

En obras de demolicibn de edificios o instalaciones potencialmente
contaminados debe incluir adicionalmente el siguiente contenido:

i) Un inventario, caracterizacion y clasificacion de los materiales y/o residuos
abandonados.

i) Un estudio de investigacién de la contaminacién de los edificios.

k) Un plan de control y seguimiento ambiental.

l) Aspectos especificos de seguridad y salud laboral a incluir en el Plan de
Seguridad y Salud de la obra.
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El Proyecto Basico de edificacién debe incluir un Estudio de gestién de
residuos de construccién y demolicion que contenga, al menos, los documentos
referidos en los apartados a, b, ¢, d, gy h.

NORMATIVA DE APLICACION

Normativa estatal

Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construccién y demolicion.

Ley 22/2011 de residuos y suelos contaminados.

Orden MAM/304/2002 por la que se publican las operaciones de valorizacion y
eliminacion de residuos vy lista europea de residuos (con correccién de errores).

Normativa autonémica

Decreto 112/2012, de 26 de junio, por el que se regula la produccién y gestion de los
residuos de construccion y demolicion

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Monografia sobre residuos de Construccion y Demolicion. IHOBE Sociedad Publica de
Gestion Ambiental del Gobierno Vasco. 2004.

Pdaginas web

Sociedad Publica de Gestién Ambiental del Gobierno Vasco. www.ihobe.net
Asociacion Esparfiola de Gestores de Residuos de Construccion y Demolicion, GERD.
www.gerd.es

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Existen en el mercado varios programas para la redaccion de los Estudios de Gestiéon

de Residuos de Construccion y Demolicion.

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Estudio de Gestiéon de Residuos de Construccién y Demolicién

Estimacion de la cantidad de Residuos de Construccion y Demolicién que se
generaran en la obra, codificados con arreglo a la lista europea de residuos

Medidas para la prevencion de residuos en la obra objeto del proyecto

Operaciones de reutilizacion, valorizacién o eliminacion a que se destinaran los
residuos que se generaran en la obra

Medidas para la separacion de los residuos en obra
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Planos de las instalaciones previstas para el almacenamiento, manejo,
separacion y, en su caso, otras operaciones de gestion de los Residuos de
Construccion y Demolicion dentro de la obra

Prescripciones del pliego de prescripciones técnicas particulares del proyecto, en
relacion con el almacenamiento, manejo, separacion y, en su caso, otras
operaciones de gestion de los Residuos de Construccion y Demolicién dentro de
la obra

Valoracién del coste previsto de la gestion de los Residuos de Construccion y
Demolicion
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DIRECCION DE EJECUCION MATERIAL DE OBRA

DEFINICION

Segun la Ley de Ordenacion de la Edificacion el Director de la Ejecucién de la Obra es
el agente que, formando parte de la Direccién Facultativa, asume la funcion técnica de
dirigir la ejecucion material de la obra y de controlar cualitativa y cuantitativamente la
construccién y la calidad de lo edificado.

El Director de Ejecucién de Obra debera estar en posesion de la titulacion académica
y profesional habilitante y cumplir las condiciones exigibles para el ejercicio de la
profesion. En caso de personas juridicas debera designar al técnico director de la
ejecucion de la obra que tenga la titulacion profesional habilitante.

Cuando las obras a realizar tengan por objeto la construccion de edificios para los
usos indicados en el grupo a) del apartado 1 del articulo 2 de la Ley de Ordenacion de
la Edificacion, (Administrativo, sanitario, religioso, residencial en todas sus formas,
docente y cultural) la titulacibn académica y profesional habilitante sera la de
Arquitecto Técnico. Sera ésta, asimismo, la titulacion habilitante para las obras del
grupo b) (Aeronautico; agropecuario; de la energia; de la hidraulica; minero; de
telecomunicaciones; del transporte terrestre, maritimo, fluvial y aéreo; forestal;
industrial; naval; de la ingenieria de saneamiento e higiene, y accesorio a las obras de
ingenieria y su explotacion.) que fueran dirigidas por Arquitectos. En los demas casos
la direccidén de la ejecucidon de la obra puede ser desempefiada, indistintamente, por
profesionales con la titulacion de Arquitecto, Arquitecto Técnico, Ingeniero o Ingeniero
Técnico.

Legalizaciéon de Direccion de Ejecucion Material de Obra

Procedimiento mediante el cual la Administracion correspondiente legaliza la situacion
irregular de una construccion o edificacién, en la que durante su construccion no se ha
llevado a cabo la preceptiva contratacion de un técnico para realizar la actuacién
profesional de Direccién de Ejecuciéon Material de Obra.

Un expediente de Legalizacion de Direccion de Ejecucion Material de Obra consta de
la misma documentacion que la actuacién de Direccién de Ejecucion Material de Obra.

CONTENIDO

Segun la Ley de Ordenacién de la Edificacion son obligaciones del director de la

ejecucion de la obra:

* Verificar la recepcién en obra de los productos de construccion, ordenando la
realizacion de ensayos y pruebas precisas.

* Dirigir la ejecucion material de la obra comprobando los replanteos, los materiales,
la correcta ejecucion y disposicion de los elementos constructivos, y de las
instalaciones, de acuerdo con el proyecto y con las instrucciones del director de
obra.

» Consignar en el Libro de Ordenes y Asistencias las instrucciones precisas.

* Suscribir el acta de replanteo o de comienzo de obra y el certificado final de obra,
asi corno elaborar y suscribir las certificaciones parciales y la liquidacion final de
las unidades de obra ejecutadas.
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* Colaborar con los restantes agentes en la elaboracion de la documentacion de la
obra ejecutada, aportando los resultados del control realizado.

Segun el Cédigo Teécnico de la Edificacion el Director de Ejecucion Material de la Obra:

* Recopilara la documentacion del control realizado (control de recepcion de
productos, los controles de la ejecucién y de la obra terminada), verificando que es
conforme con lo establecido en el proyecto, sus anejos y modificaciones.

* Debera depositar la documentacion del seguimiento del control en su Colegio
Profesional o, en su caso, en la Administracién Publica competente, que asegure
su tutela y se comprometa a emitir certificaciones de su contenido a quienes
acrediten un interés legitimo.

DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE EJECUCION MATERIAL DE OBRA
Advertencia previa

Es requisito indispensable para el comienzo de los trabajos la existencia de la
preceptiva licencia de obras. Se debera mantener en obra una copia de la licencia.

Libro de ordenes

Documento establecido por el Decreto 462/1971 sobre redaccion de proyectos y
direccion de obras de edificacién, en el que los técnicos superior y medio deberan
resefiar las incidencias, ordenes y asistencias que se produzcan en el desarrollo de la
obra.

Acta de aprobacién del Plan de Gestién de Residuos

Segun el Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y gestién de los
residuos de construccién y demolicion, la persona fisica o juridica que ejecute la obra
estara obligada a presentar a la propiedad un plan que refleje como llevara a cabo las
obligaciones que le incumban en relacién con los residuos de construccion y
demolicién que se vayan a producir en la obra. Dicho plan debera ser aprobado por la
Direccién Facultativa.

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EHE-08)

Segun la Instruccion de Hormigén Estructural (EHE-08), antes de iniciar las
actividades de control de ejecucion de cualquier estructura de hormigén, la Direccion
Facultativa aprobara un programa de control, preparado de acuerdo con el plan de
control definido en el proyecto, y considerando el plan de obra del Constructor.

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EAE)
Segun la Instruccion de Acero Estructural (EAE), antes de iniciar las actividades de
control de ejecucion de cualquier estructura de acero, la Direccion Facultativa

aprobara un programa de control, preparado de acuerdo con el plan de control definido
en el proyecto, y considerando el plan de obra del Constructor.
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Acta de replanteo y de comienzo de obra

Acta en la que se refleja la fecha de comienzo de la obra, de cara a plazos de obra a
cumplir.

Certificaciones parciales de obra

Documento que recoge las partidas de obra ejecutadas hasta un momento
determinado de la obra.

En obras de la Administracion Publica se realizan mensualmente en los diez primeros
dias de cada mes. En obras privadas se realizan segun esté estipulado en el contrato
de obra, pero lo habitual que se realicen también mensualmente.

Las certificaciones tienen consideracién de pagos a cuenta, por lo que se realizan
siempre a origen y posteriormente se descuentan las cantidades certificadas con
anterioridad. Por ello, estan sujetas a las posibles rectificaciones y variaciones que se
pudieran producir en la medicién final y no suponen en forma alguna, la aprobacion y/o
recepcion de las obras que comprenden.

Las Certificaciones de Obra las debe elaborar el Director de Ejecuciéon Material de la
Obra y las suscribe el Director de la Obra y el Director de Ejecucion Material de la
Obra.

Debe incluir los costes de Control de Calidad, Seguridad y Salud y de Gestidén de
Residuos.

La ultima certificacién de obra emitida se corresponde con la Liquidacién de Obra.

Informes, certificados y/o dictamenes del Director de Ejecucién Material de la
Obra

La actuacion de Direccién de Ejecucion Material de Obra puede incluir cualquier
informe, dictamen y/o certificado que sea necesario durante el desarrollo de la misma,
por ejemplo: informes del Director de Ejecucion material de la Obra, certificado de
medidas correctoras de la actividad, informe para instalacion andamiaje, etc, ...

Certificado Final de Obra

El Certificado Final de Obra se debe realizar segun el modelo establecido por la Orden

del Ministerio de Vivienda del 28 de enero de 1972 por la que se regula el certificado

final de obras de edificacién, con sus modificaciones de adaptacion al Codigo Técnico

de la Edificacion y en él debe constar:

* Laidentificacion de la obra (descripcién, emplazamiento, localidad).

* La fecha de finalizacién de la obra.

* La identificacién del técnico Director de la Obra (nombre y apellidos, titulacién,
colegio profesional y numero de colegiado) y su firma.

* La identificacion del técnico Director de la Ejecucién Material de la Obra (nombre y
apellidos, titulacion, colegio profesional y niumero de colegiado) y su firma.

* El Director de la Obra certificara que la edificacion ha sido realizada bajo su
direccion, de conformidad con el proyecto objeto de licencia y la documentacion
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técnica que lo complementa, hallandose dispuesta para su adecuada utilizacion
con arreglo a las instrucciones de uso y mantenimiento.

* El Director de la Ejecucién de la Obra certificara haber dirigido la ejecucién material
de las obras y controlado cuantitativa y cualitativamente la construccion y la
calidad de lo edificado de acuerdo con el proyecto, la documentacion técnica que
lo desarrolla y las normas de la buena construccion.

* La identificacion del Promotor.

* Laidentificacion del Constructor.

* Laidentificacion del Proyectista.

En las obras anteriores al Codigo Técnico de la Edificacion se debera justificar la no
afeccion del Codigo Técnico de la Edificacion a la misma.

Anexos al Certificado Final de Obra.

El Certificado Final de Obra debera ir acompafado por los siguientes documentos:

* Licencia de obras.

e Libro de Ordenes y Asistencias, o en su defecto las Actas de Visita de la Obra.

* Acta de Replanteo o de comienzo de la obra.

* Liquidacion final de obra.

* Documentacion de Control de Calidad de la obra segun Cdédigo Técnico de la
Edificacién o Libro de Control de Calidad en las obras de edificacién y urbanizacion
en las que sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de
Calidad en la construccion en la Comunidad Auténoma Vasca.

* Certificado de Control de Calidad (solamente en las obras en las que sea de
aplicacion el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
construccién en la Comunidad Auténoma Vasca).

* Certificado de eficiencia energética del edificio (en su caso).

* Certificados en materia de instalaciones (en su caso).

* Acta de recepcioén de la obra.

Liquidacién final de obra

Documento que recoge el coste total final de la obra ejecutada, detallado al menos por
capitulos, y suscrita por alguno de los técnicos intervinientes en la obra.

Debe incluir el coste de Control de Calidad, Seguridad y Salud y de Gestion de
Residuos.

Se corresponde con la ultima certificacion de obra emitida.

Documentacién de control de calidad de la obra

Establecido por el Codigo Técnico de la Edificacion, consiste en la recopilacion de la
documentacién del control realizado en la obra, verificando que es conforme con lo
establecido en el proyecto, sus anejos y modificaciones.

Comprendera el control de recepcion de productos, los controles de la ejecucion vy el
control de la obra terminada y se incorporara al Libro del Edificio.
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En las obras en las que sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que se regula el
Control de Calidad en la construccion en la Comunidad Auténoma Vasca, esta
documentacién se integra con la del Libro de Control de Calidad.

Libro de control de calidad

Establecido por el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
construccion en la Comunidad Auténoma Vasca, consta de la relacién de controles
realizados y sus resultados, la documentacion del seguimiento del control de la obra y
las fichas normalizadas para el asiento de los resultados de los ensayos, pruebas y
analisis debidamente cumplimentadas y firmadas por los agentes intervinientes.

Integra el contenido de la documentacién de control de calidad establecido por el
Caodigo Técnico de la Edificacion.

Certificado de control de calidad

Solamente en las obras en las que sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que
se regula el Control de Calidad en la construccion en la Comunidad Autbnoma Vasca.

En él debera constar:

* Laidentificacion de la obra.

* La identificacion del técnico Director de la Obra y su firma.

* La identificacion del técnico Director de la Ejecucion Material de la Obra y su firma.
* El Autor del Proyecto.

* El Autor del Plan de Control de Calidad.

* Los Laboratorios intervinientes.

Certificado de eficiencia energética del edificio terminado

Documento que supone la conformidad de la informacién contenida en el mismo con la
calificacion de eficiencia energética obtenida por el proyecto del edificio y con el
edificio terminado.

Certificados en materia de instalaciones

Para aquellas instalaciones (proteccion contra incendios, electricidad en baja tension,
instalaciones térmicas, telecomunicaciones, evacuacién de humos, etc, ...) que
requieran una certificacion independiente del resto de los trabajos se emitiran los
correspondientes certificados de direccion.

Acta de recepcion de la obra

Segun el articulo 6 del la Ley de Ordenacion de la Edificacion, la recepcion de la
obra es el acto por el cual el constructor, una vez concluida esta, hace entrega de la
misma al promotor y es aceptada por este. Podra realizarse con o sin reservas y
debera abarcar la totalidad de la obra o fases completas y terminadas de la misma,
cuando asi se acuerde por las partes.
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La recepcién de la obra, debe consignarse en un acta firmada, al menos por el

promotor y el constructor y contendra al menos:

* Las partes que intervienen.

* La fecha del certificado final de la totalidad de la obra o de la fase completa y
terminada de la misma.

* El coste final de la ejecucion material de la obra.

* La declaracién de la recepcion de la obra con o sin reservas, especificando, en
su caso, éstas de manera objetiva, y el plazo en que deberan quedar
subsanados los defectos observados. Una vez subsanados los mismos, se hara
constar en un acta aparte, suscrita por los firmantes de la recepcion.

* Las garantias que, en su caso, se exijan al constructor para asegurar sus
responsabilidades.

Se adjuntara el certificado final de obra suscrito por el director de la obra y el
director de la ejecucion de la obra.

La recepcion se entendera tacitamente producida si transcurridos treinta dias desde
la fecha indicada el promotor no hubiera puesto de manifiesto reservas o rechazo
motivado por escrito.

Se realiza entre el promotor y el constructor. No obstante se recomienda que el
Director de Obra y el Director de Ejecucion Material de Obra también lo firmen
dandose por enterados de la recepcion.

El Acta de Recepcién definitiva de la obra sera el documento garante a partir del
cual comienza la responsabilidad civil de los agentes, contada desde la fecha de
recepcion de la obra sin reservas o desde la subsanacion de estas.

FINAL DE OBRA POR FASES / INTERRUPCION DE LA ACTUACION

En caso de terminacién de la obra por fases debe quedar claramente especificada la
parte de la obra que se da por concluida en cada fase.

En caso de interrupcidon de la actuaciéon del técnico se debe especificar claramente la
parte de la obra que ha sido realizada por cada técnico interviniente.

Si las partes en que queda subdividida la obra no son susceptibles de ser registradas
(la estructura, la cubierta), los Certificados Finales de cada fase serviran tan solo para
recepcionar las partes del edificio ya terminadas y a la finalizacion de la totalidad de
las fases, sera necesario emitir un Certificado Final de Obra global que servira para
registrar el edificio como obra nueva terminada.

Por el contrario, si las fases contempladas constituyen una unidad edificada
susceptible de ser registrada (un bloque, un portal), con cada fase se presentara el
correspondiente Certificado Final de Obra que servira para registrar cada una de ellas,
no siendo necesario elaborar un Certificado Final de Obra global de todas las fases.

Los Certificados Finales de cada fase deben ir acompafados de la misma
documentacion que cualquier Certificado Final de Obra ordinario, pero se referiran
Unicamente a la parte de obra realizada.

En el ambito de aplicacion del Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de
Calidad en la construccion en la Comunidad Auténoma Vasca, si las fases
contempladas no constituyen una unidad edificada susceptible de ser registrada, se
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debera presentar un Libro de Control de Calidad y un Certificado de Control de
Calidad especifico para cada fase, emitiéndose al finalizar la totalidad de la obra un
Certificado de Control de Calidad que englobe todas las fases.

En cuanto al Libro de Control de Calidad bastara con comprobar que se han
presentado los correspondientes a todas las fases. Si las fases contempladas
constituyen una unidad edificada susceptible de ser registrada con cada fase se
presentara, junto con el Certificado Final de Obra, un Libro de Control de Calidad y
un Certificado de Control de Calidad relativos a la misma, no debiendo elaborar al
final de la ningun Certificado de Control de Calidad para el conjunto de las fases.

NORMATIVA DE APLICACION

General

Normativa estatal

Ley 38/1999 de Ordenacioén de la Edificacion.
Caodigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB SE Seguridad Estructural.

* DB SE-AE Seguridad Estructural. Acciones en la edificacion.
* DB SE-A Seguridad Estructural. Acero.

* DB SE-C Seguridad Estructural. Cimientos.

* DB SE-F Seguridad Estructural. Fabricas.

* DB SE-M Seguridad Estructural. Madera.

* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

* DB HE Ahorro de energia.

e DB HS Salubridad.

* DB HR Proteccion frente al ruido.

Decreto 462/1971 sobre redaccion de proyectos y direccion de obras de edificacion.

Orden de 9 de junio de 1971, por la cual se aprueban las Normas del Libro de Ordenes
y Asistencias en obras de edificacion.

Orden de 28 de enero de 1972 por la que se regula el Certificado Final de la Direccion
de Obras de Edificacion.

Accesibilidad
Normativa estatal
Real Decreto 505/2007 por el que se aprueban las condiciones basicas de

accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad para el acceso y
utilizacion de los espacios publicos urbanizados y edificaciones.
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Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Normativa autonémica

Ley 20/1997 para la promocion de la accesibilidad.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Contratos del Sector Publico

Real Decreto Legislativo 3/2011 por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Control de Calidad

Normativa estatal

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Normativa autonémica

Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la construccion.

Orden de 16 de abril de 2008, del Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la
que se procede a la publicacion de las fichas normalizadas para la confeccién del Libro
de Control de Calidad, segun dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el
Control de Calidad en la Construccion.

Orden de 20 de abril de 2010, del Consejero de Vivienda, Obras Publicas y
Transportes, por la que se modifica el anexo | de la Orden de 16 de abril de 2008, del
Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la que se procede a la publicacion de
las fichas normalizadas para la confeccion del Libro de Control de Calidad, segun
dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
Construccion.

Eficiencia energética

Normativa estatal

Real Decreto 47/2007 por el que se aprueba el Procedimiento basico para la
certificacion de eficiencia energética de edificios de nueva construccion (con
correccion de errores).

Normativa autonémica

Decreto 240/2011 por el que se regula la certificacion de la eficiencia energética de los

edificios de nueva construccion
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Estructuras
Normativa estatal
Instruccién de Hormigén Estructural. EHE-08.

Instrucciéon de Acero Estructural. EAE.

Instalaciones de agua y saneamiento
Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Orden de 28 de julio de 1974 por la que se aprueba el Pliego de prescripciones
técnicas generales para tuberias de abastecimiento de agua.

Orden de 15 de septiembre de 1986 por la que se aprueba el Pliego de Prescripciones
Técnicas Generales para Tuberias de Saneamiento de Poblaciones.

Instalaciones de electricidad

Normativa estatal

Real Decreto 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja
Tension y sus Instrucciones Técnicas Complementarias.

Instalaciones de gas

Normativa estatal

Real Decreto 919/2006 por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucién y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Normativa autonémica

Orden de 8 de octubre de 2007, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por
la que se dictan normas en relacion con el Reglamento técnico de distribucion y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Instruccion de 9 de octubre de 2007, del Director de Consumo y Seguridad Industrial,
por la que se dictan criterios de aplicacion en relacién con el Reglamento técnico de

distribucién y utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas
complementarias.

Instalaciones de iluminacion
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Normativa estatal

Real Decreto 1890/2008 por el que se aprueba el Reglamento de eficiencia energética
en instalaciones de alumbrado exterior y sus Instrucciones técnicas complementarias
EA-01 a EA-07.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:

* DB HE Ahorro de energia.

Instalaciones de telecomunicaciones

Normativa estatal

Real Decreto-Ley 1/1998 sobre infraestructuras comunes en los edificios para el
acceso a los servicios de telecomunicacion.

Ley 32/2003 General de Telecomunicaciones.

Real Decreto 346/2011 por el que se aprueba el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones.

Orden ITC/1644/2011 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones, aprobado por el Real Decreto
346/2011.

Instalaciones térmicas y de ventilaciéon

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Real Decreto 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones
Térmicas en los Edificios (con correccion de errores).

Real Decreto 1826/2009 por el que se modifica el Reglamento de instalaciones
térmicas en los edificios, aprobado por Real Decreto 1027/2007 (con correccion de
errores).

Normativa autonémica

Orden de 22 de julio de 2008, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por la
que se dictan normas en relacién con el Reglamento de instalaciones térmicas en los
edificios (RITE).

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la

obtencion de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.
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Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

Proteccién contra incendios

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

Real Decreto 1942/1993 por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios.

Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales (con correccion de
errores).

Real Decreto 312/2005 por el que se aprueba la clasificacion de los productos de
construccion y de los elementos constructivos en funcién de sus propiedades de
reaccion y de resistencia frente al fuego (con modificaciones).

Residuos de Construccion y Demolicion

Normativa estatal

Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construcciéon y demolicion.

Ley 22/2011 de residuos y suelos contaminados.

Orden MAM/304/2002 por la que se publican las operaciones de valorizacion y
eliminacion de residuos y lista europea de residuos (con correccién de errores).

Normativa autonémica

Decreto 112/2012 por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construccion y demolicion.

Ruido

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB HR Proteccién frente al ruido.

Normativa autonémica

Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco.

51



Decreto 165/1999 por el que se establece la relacion de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia documental y de gestion para la Direccion Facultativa de la obra. Departamento
de Vivienda, Obras Publicas y Transportes del Gobierno Vasco, Colegio Vasco-
Navarro de Arquitectos y Colegios de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Alava,
Bizkaia y Gipuzkoa. Febrero 2010.

Guia de pruebas de servicio. Gobierno Vasco. 2.011.

Manual para la direccion de obras. Merchan Gabaldén, Faustino. 22 edicion. CEI-
Dossat 2000. 2000.

El libro del director de la ejecucién de la obra. Tomo |. Garrido Hernandez, Antonio.
Leynfor Siglo XXI. 2002.

Manual para una eficiente direccidbn de proyectos y obras. Gonzalez Fernandez,
Francisco Javier. Fundacion Confemetal. 2002.

Manual de direccién de obra contratada a cargo de Administraciones Publicas.
ANCOP. 1991.

Guia de edificacion sostenible para la vivienda en la CAPV. Revision de 2008. IHOBE.
20009.

Manual del Ingeniero de Edificacion: guia visual de ejecucion de obras. Esther Valiente
Ochoa. Universitat Politécnica de Valencia. 2011.

Manual del Ingeniero de Edificacion: guia para el control de materiales. Esther Valiente
Ochoa. Universitat Politécnica de Valencia. 2011.

Normas de control de materiales a pié de obra. 42 edicién. Palomeque Abad, Juan.
Colegio Oficial de Aparejadores, Arquitectos Técnicos e Ingenieros de Edificacion de
Guadalajara. 2008.

Revistas

Documentacion de Control de Calidad en obras por fases. Aldizkaria n® 82. Abril 2002.

El Gobierno Vasco aclara aspectos relativos al control de calidad en el Pais Vasco.
Aldizkaria n® 136. Marzo 2007.

Documentacion de Control de Calidad. Aldizkaria n°® 149. Abril de 2008.
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HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Gestion de Control de Calidad. Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos
Técnicos del Pais Vasco. 2011. Subvencionada dentro del programa Eraikal del

Gobierno Vasco. Gratuita. www.coaatbi.org

El Colegio dispone ademas en su web de modelos de la documentacion generada

durante la Direccion de Ejecucion Material de la Obra: www.coaatbi.org

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Documentaciéon mas habitual durante la Direccion de Ejecucién Material de la

Obra

Verificar la existencia de licencia de obras

Libro de 6rdenes

Acta de aprobacion del Plan de Gestion de Residuos

Acta de aprobacion del Programa de Control de Calidad (EHE-08)

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EAE)

Acta de replanteo y de comienzo de obra

Certificaciones parciales de obra

Informes de la Direcciéon de Obra

Certificado Final de Obra

Liquidacion final de obra

Documentacion de control de calidad / Libro de control de calidad

Certificado de control de calidad

Certificado de eficiencia energética del edificio

Certificados en materia de instalaciones

Acta de recepcion de la obra
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DIRECCION DE OBRA

DEFINICION

En las obras no incluidas en el ambito de aplicacion de la Ley de Ordenacion de la
Edificacién, las tareas definidas en dicha Ley como Direccién de Obra y Direccién de
Ejecucion Material de Obra confluyen en un solo técnico que se encargara de todas
ellas.

Por tanto, en estos casos, el Director de la Obra se encargara de dirigir los trabajos y
controlar cuantitativa y cualitativamente la construccién y la calidad de lo construido de
acuerdo con el proyecto objeto de licencia, la documentacion técnica que lo desarrolla
y las normas de la buena construccion.

Legalizaciéon de Direccion de Obra

Procedimiento mediante el cual la Administracion correspondiente legaliza la situacion
irregular de una construccion o edificacién, en la que durante su construccion no se ha
llevado a cabo la preceptiva contratacion de un técnico para realizar la actuaciéon
profesional de Direccion de Obra.

En la Legalizacién de Direccion de Obra se debera presentar la misma documentacién
exigible para la Direccién de Obra.

CONTENIDO

Son funciones del Director de Obra:

* Resolver las contingencias que se produzcan en la obra y dar las instrucciones
precisas para la correcta interpretacion del proyecto.

* Elaborar las eventuales modificaciones del proyecto que vengan exigidas por la
marcha de la obra siempre que las mismas se adapten a las disposiciones
normativas contempladas y observadas en la redaccion del proyecto.

* Elaborar y suscribir la documentacién de la obra ejecutada para entregarla al
promotor.

* Verificar la recepcién en obra de los productos de construccion.

* Comprobar los replanteos, los materiales, la correcta ejecucién y disposicion de los
elementos constructivos y de las instalaciones, de acuerdo con el proyecto.

* Suscribir el acta de de comienzo de obra y el certificado final de obra, asi corno
elaborar y suscribir las certificaciones parciales y la liquidacion final de las
unidades de obra ejecutadas.

DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE OBRA
Advertencia previa

Es requisito indispensable para el comienzo de los trabajos la existencia de la
preceptiva licencia de obras. Se debera mantener en obra una copia de la licencia.

Acta de aprobacién del Plan de Gestion de Residuos
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Segun el Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y gestién de los
residuos de construccién y demolicion, la persona fisica o juridica que ejecute la obra
estara obligada a presentar a la propiedad un plan que refleje como llevara a cabo las
obligaciones que le incumban en relacién con los residuos de construccion y
demolicién que se vayan a producir en la obra. Dicho plan debera ser aprobado por la
Direccién Facultativa.

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EHE-08)

Segun la Instruccion de Hormigdén Estructural (EHE-08), antes de iniciar las
actividades de control de ejecucion de cualquier estructura de hormigén, la Direccion
Facultativa aprobara un programa de control, preparado de acuerdo con el plan de
control definido en el proyecto, y considerando el plan de obra del Constructor.

En las actuaciones profesionales de los Arquitectos Técnicos como Directores de Obra
no suele ser habitual que se dé este caso.

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EAE)

Segun la Instruccion de Acero Estructural (EAE), antes de iniciar las actividades de
control de ejecucion de cualquier estructura de acero, la Direccion Facultativa
aprobara un programa de control, preparado de acuerdo con el plan de control definido
en el proyecto, y considerando el plan de obra del Constructor.

En las actuaciones profesionales de los Arquitectos como Directores de Obra no suele
ser habitual que se dé este caso.

Acta de replanteo y de comienzo de obra

Acta en la que se refleja la fecha de comienzo de la obra, de cara a plazos de obra a
cumplir.

Certificaciones parciales de obra

Documento que recoge las partidas de obra ejecutadas hasta un momento
determinado de la obra.

En obras de la Administracion Publica se realizan mensualmente en los diez primeros
dias de cada mes. En obras privadas se realizan segun esté estipulado en el contrato
de obra, pero lo habitual que se realicen también mensualmente.

Las certificaciones tienen consideracién de pagos a cuenta, por lo que se realizan
siempre a origen y posteriormente se descuentan las cantidades certificadas con
anterioridad. Por ello, estan sujetas a las posibles rectificaciones y variaciones que se
pudieran producir en la medicién final y no suponen en forma alguna, la aprobacion y/o
recepcion de las obras que comprenden.

Debe incluir los costes de Control de Calidad, Seguridad y Salud y de Gestién de
Residuos.
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La ultima certificacién de obra emitida se corresponde con la Liquidacién de Obra.

Informes, certificados y/o dictamenes del Director de Obra

La actuacion de Direccién de Obra puede incluir cualquier informe, dictamen y/o
certificado que sea necesario durante el desarrollo de la misma, por ejemplo: informes
del Director de la Obra, certificado de medidas correctoras de la actividad, informe
para instalacién andamiaje, etc, ...

Certificado Final de Obra

En el Certificado Final de Obra debe constar:

* Laidentificacion de la obra (descripcién, emplazamiento, localidad).

* La fecha de finalizacién de la obra.

* La identificacién del técnico Director de la Obra (nombre y apellidos, titulacién,
colegio profesional y numero de colegiado) y su firma.

* El Director de la Obra certificara que la obra ha sido realizada bajo su direccion, de
conformidad con el proyecto objeto de licencia, la documentacion técnica que lo
complementa y las normas de buena construccion, hallandose dispuesta para su
adecuada utilizacion con arreglo a las instrucciones de uso y mantenimiento.

* Laidentificacién del Promotor.

* Laidentificacion del Constructor.

* Laidentificacion del Proyectista.

Anexos al Certificado Final de Obra.

El Certificado Final de Obra debera ir acompafado por los siguientes documentos:

* Licencia de obras.

* Acta de Replanteo o de comienzo de la obra.

* Liquidacion final de obra.

* Documentacion de Control de Calidad de la obra (o Libro de Control de Calidad, en
las obras de edificacion y urbanizacién en las que sea de aplicacion el Decreto
238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la construccidén en la
Comunidad Auténoma Vasca).

* Certificado de Control de Calidad (solamente en las obras en las que sea de
aplicacion el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
construccién en la Comunidad Auténoma Vasca).

* Certificados en materia de instalaciones (en su caso).

* Acta de recepcioén de la obra.

Liquidacién final de obra

Documento que recoge el coste total final de la obra ejecutada, detallado al menos por
capitulos, y suscrita por alguno de los técnicos intervinientes en la obra.

Debe incluir el coste de Control de Calidad, Seguridad y Salud y de Gestion de
Residuos.

Se corresponde con la ultima certificacion de obra emitida.
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Documentacion de control de calidad de la obra

Consiste en la recopilacion de la documentacion del control realizado en la obra,
verificando que es conforme con lo establecido en el proyecto, sus anejos y
modificaciones.

Comprendera el control de recepcion de productos, los controles de la ejecucion y el
control de la obra terminada.

En las obras en las que sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que se regula el
Control de Calidad en la construccion en la Comunidad Auténoma Vasca, esta
documentacién se integra con la del Libro de Control de Calidad.

Libro de control de calidad

Establecido por el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
construccién en la Comunidad Auténoma Vasca, consta de la relacion de controles
realizados y sus resultados, la documentacion del seguimiento del control de la obra y
las fichas normalizadas para el asiento de los resultados de los ensayos, pruebas y
analisis debidamente cumplimentadas y firmadas por los agentes intervinientes.

Integra toda la documentacién del control de calidad realizado en la obra.

Certificado de control de calidad

Solamente en las obras en las que sea de aplicacion el Decreto 238/1996 por el que
se regula el Control de Calidad en la construccion en la Comunidad Autbnoma Vasca.

En él debera constar:

* La identificacion de la obra.

* La identificacién del técnico Director de la Obra y su firma.
* El Autor del Proyecto.

* El Autor del Plan de Control de Calidad.

* Los Laboratorios intervinientes.

Certificados en materia de instalaciones
Para aquellas instalaciones (proteccion contra incendios, electricidad en baja tension,
instalaciones térmicas, telecomunicaciones, evacuacién de humos, etc, ...) que
requieran una certificacion independiente del resto de los trabajos se emitiran los
correspondientes certificados de direccion.

Acta de recepcion de la obra

La recepcion de la obra es el acto por el cual el constructor, una vez concluida esta,
hace entrega de la misma al promotor y es aceptada por este.

La recepcién de la obra, debe consignarse en un acta firmada, al menos por el

promotor y el constructor y contendra al menos:
* Las partes que intervienen.
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* La fecha del certificado final de la totalidad de la obra o de la fase completa y
terminada de la misma.

* El coste final de la ejecucion material de la obra.

* La declaraciéon de la recepcion de la obra.

* Las garantias que, en su caso, se exijan al constructor para asegurar sus
responsabilidades.

Se adjuntara el certificado final de obra suscrito por el Director de la Obra.

La recepcion se entendera tacitamente producida si transcurridos treinta dias desde
la fecha indicada el promotor no hubiera puesto de manifiesto reservas o rechazo
motivado por escrito.

Se realiza entre el Promotor y el Constructor. No obstante se recomienda que el
Director de Obra también lo firme dandose por enterado de la recepcion.

El Acta de Recepcién definitiva de la obra sera el documento garante a partir del
cual comienza la responsabilidad civil de los agentes, contada desde la fecha de
recepcion de la obra.

FINAL DE OBRA POR FASES / INTERRUPCION DE LA ACTUACION

En caso de terminacidn de la obra por fases debe quedar claramente especificada la
parte de la obra que se da por concluida en cada fase.

En caso de interrupcion de la actuacion del técnico responsable de la misma se debe
especificar claramente la parte de la obra que ha sido realizada por el técnico.

En las obra dirigidas por Arquitectos Técnicos no es habitual que las fases de obra
constituyan una unidad edificada susceptible de ser registrada (un bloque, un portal,
...), por lo que lo habitual en estos casos es que los certificados parciales de
terminacion de una fase de obra sirvan tan solo para recepcionar las partes de la obra
ejecutadas. Por ello a la finalizacion de la totalidad de la obra sera necesario emitir un
Certificado Final de Obra global.

Los Certificados Finales de cada parte de la obra ejecutada deben ir acompafados de
la misma documentacién que cualquier Certificado Final de Obra ordinario, pero se
referiran unicamente a la parte de obra realizada.

En el ambito de aplicacion del Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de
Calidad en la construccion en la Comunidad Auténoma Vasca, si las fases
contempladas no constituyen una unidad edificada susceptible de ser registrada, se
debera presentar un Libro de Control de Calidad y un Certificado de Control de
Calidad especifico para cada fase, emitiéndose al finalizar la totalidad de la obra un
Certificado de Control de Calidad que englobe todas las fases.

DIRECCION DE OBRA SIN PROYECTO
Es habitual que en algunas obras en las que la administracion no exige la redaccion de

un proyecto previo, sea preceptiva la presencia de un técnico cualificado que
supervise los trabajos como director de obra.
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En estos casos, toda la documentacion generada durante la actuacion sera similar a la
generada durante una Direccidn de obra habitual, adecuada al tamafio de la obra.

DIRECCION DE INSTALACION AUXILIAR DE OBRA. ANDAMIAJES

Algunas administraciones solicitan la intervencién de un técnico para que realice
unicamente y exclusivamente la supervision la instalacion de andamiaje durante su
montaje, desmontaje y desarrollo de los trabajos.

En estas actuaciones profesionales no es necesario realizar ninguno de los
documentos requeridos en la actuacion de Direccion de Obra, ya que el encargo no se
ocupa de la obra en si.

No obstante, la actuacion puede incluir cualquier informe y/o certificado que sea
necesario durante el desarrollo de la misma, como el informe de andamiaje, certificado
de correcto montaje, certificado de terminacion de los trabajos, eftc, ...

NORMATIVA DE APLICACION

General

Normativa estatal

Ley 38/1999 de Ordenacién de la Edificacion.
Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB SE Seguridad Estructural.

* DB SE-AE Seguridad Estructural. Acciones en la edificacion.
* DB SE-A Seguridad Estructural. Acero.

* DB SE-C Seguridad Estructural. Cimientos.

* DB SE-F Seguridad Estructural. Fabricas.

* DB SE-M Seguridad Estructural. Madera.

* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

* DB HE Ahorro de energia.

* DB HS Salubridad.

* DB HR Proteccion frente al ruido.

Decreto 462/1971 sobre redaccion de proyectos y direccion de obras de edificacion.

Orden de 9 de junio de 1971, por la cual se aprueban las Normas del Libro de Ordenes
y Asistencias en obras de edificacién.

Orden de 28 de enero de 1972 por la que se regula el Certificado Final de la Direccion
de Obras de Edificacion.

Accesibilidad

Normativa estatal
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Real Decreto 505/2007 por el que se aprueban las condiciones basicas de
accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad para el acceso y
utilizacion de los espacios publicos urbanizados y edificaciones.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Normativa autonémica

Ley 20/1997 para la promocion de la accesibilidad.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de

accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Contratos del Sector Publico

Real Decreto Legislativo 3/2011 por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

Control de Calidad

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Normativa autonémica

Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la construccion.

Orden de 16 de abril de 2008, del Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la
que se procede a la publicacion de las fichas normalizadas para la confeccién del Libro
de Control de Calidad, segun dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el
Control de Calidad en la Construccion.

Orden de 20 de abril de 2010, del Consejero de Vivienda, Obras Publicas y
Transportes, por la que se modifica el anexo | de la Orden de 16 de abril de 2008, del
Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la que se procede a la publicacion de
las fichas normalizadas para la confeccion del Libro de Control de Calidad, segun
dispone el Decreto 238/1996 por el que se regula el Control de Calidad en la
Construccion.

Eficiencia energética

Normativa estatal

Real Decreto 47/2007 por el que se aprueba el Procedimiento basico para la

certificacion de eficiencia energética de edificios de nueva construccion (con
correccion de errores).
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Normativa autonémica

Decreto 240/2011 por el que se regula la certificacion de la eficiencia energética de los
edificios de nueva construccion

Estructuras

Normativa estatal

Instruccién de Hormigén Estructural. EHE-08.

Instrucciéon de Acero Estructural. EAE.

Instalaciones de agua y saneamiento
Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Orden de 28 de julio de 1974 por la que se aprueba el Pliego de prescripciones
técnicas generales para tuberias de abastecimiento de agua.

Orden de 15 de septiembre de 1986 por la que se aprueba el Pliego de Prescripciones
Técnicas Generales para Tuberias de Saneamiento de Poblaciones.

Instalaciones de electricidad

Normativa estatal

Real Decreto 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja
Tension y sus Instrucciones Técnicas Complementarias

Instalaciones de gas

Normativa estatal

Real Decreto 919/2006 por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucién y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Normativa autonémica

Orden de 8 de octubre de 2007, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por
la que se dictan normas en relacién con el Reglamento técnico de distribuciéon vy
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias

ICG01a11.

Instruccion de 9 de octubre de 2007, del Director de Consumo y Seguridad Industrial,
por la que se dictan criterios de aplicacion en relacién con el Reglamento técnico de
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distribucién y utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas
complementarias.

Instalaciones de iluminacién

Normativa estatal

Real Decreto 1890/2008 por el que se aprueba el Reglamento de eficiencia energética
en instalaciones de alumbrado exterior y sus Instrucciones técnicas complementarias
EA-01 a EA-07.

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:

* DB HE Ahorro de energia.

Instalaciones de telecomunicaciones

Normativa estatal

Real Decreto-Ley 1/1998 sobre infraestructuras comunes en los edificios para el
acceso a los servicios de telecomunicacion.

Ley 32/2003 General de Telecomunicaciones.

Real Decreto 346/2011 por el que se aprueba el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones.

Orden ITC/1644/2011 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones, aprobado por el Real Decreto
346/2011.

Instalaciones térmicas y de ventilacién

Normativa estatal

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte 1l. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Real Decreto 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones
Térmicas en los Edificios. (con correccion de errores).

Real Decreto 1826/2009 por el que se modifica el Reglamento de instalaciones
térmicas en los edificios, aprobado por Real Decreto 1027/2007. (con correccion de
errores).

Normativa autonémica

Orden de 22 de julio de 2008, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por la

que se dictan normas en relacién con el Reglamento de instalaciones térmicas en los
edificios (RITE).
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Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

Proteccién contra incendios

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

Real Decreto 1942/1993 por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios.

Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales (con correccion de
errores).

Real Decreto 312/2005 por el que se aprueba la clasificacion de los productos de
construccion y de los elementos constructivos en funcién de sus propiedades de
reaccion y de resistencia frente al fuego (con modificaciones).

Residuos de Construccion y Demolicion

Normativa estatal

Real Decreto 105/2008 por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construccion y demolicion.

Ley 22/2011 de residuos y suelos contaminados.

Orden MAM/304/2002 por la que se publican las operaciones de valorizacion y
eliminacion de residuos vy lista europea de residuos. (con correccion de errores).

Normativa autonémica

Decreto 112/2012 por el que se regula la produccion y gestion de los residuos de
construccion y demolicion.

Ruido

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB HR Proteccién frente al ruido.

Normativa autonémica
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Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacion de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia documental y de gestion para la Direccion Facultativa de la obra. Departamento
de Vivienda, Obras Publicas y Transportes del Gobierno Vasco, Colegio Vasco-
Navarro de Arquitectos y Colegios de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Alava,
Bizkaia y Gipuzkoa. Febrero 2010.

Guia de pruebas de servicio. Gobierno Vasco. 2.011.

Manual para la direccion de obras. Merchan Gabaldén, Faustino. 22 edicion. CEI-
Dossat 2000. 2000.

El libro del director de la ejecucién de la obra. Tomo |. Garrido Hernandez, Antonio.
Leynfor Siglo XXI. 2002.

Manual para una eficiente direccibn de proyectos y obras. Gonzalez Fernandez,
Francisco Javier. Fundacion Confemetal. 2002.

Manual de direccién de obra contratada a cargo de Administraciones Publicas.
ANCOP. 1991.

Guia de edificacion sostenible para la vivienda en la CAPV. Revision de 2008. IHOBE.
20009.

Manual del Ingeniero de Edificacion: guia visual de ejecucion de obras. Esther Valiente
Ochoa. Universitat Politécnica de Valencia. 2011.

Manual del Ingeniero de Edificacion: guia para el control de materiales. Esther Valiente
Ochoa. Universitat Politécnica de Valencia. 2011.

Normas de control de materiales a pié de obra. 42 edicién. Palomeque Abad, Juan.
Colegio Oficial de Aparejadores, Arquitectos Técnicos e Ingenieros de Edificacion de
Guadalajara. 2008.

Revistas

Documentacion de Control de Calidad en obras por fases. Aldizkaria n® 82. Abril 2002.

El Gobierno Vasco aclara aspectos relativos al control de calidad en el Pais Vasco.
Aldizkaria n® 136. Marzo 2007.

Documentacion de Control de Calidad. Aldizkaria n°® 149. Abril de 2008.
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HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Gestion de Control de Calidad. Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos
Técnicos del Pais Vasco. 2011. Subvencionada dentro del programa Eraikal del

Gobierno Vasco. Gratuita. www.coaatbi.org

El Colegio dispone ademas en su web de modelos de la documentacion generada

durante la Direccion de Ejecucion Material de la Obra: www.coaatbi.org

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Documentacion de Direcciéon de Obra

Verificar la existencia de licencia de obras

Acta de aprobacion del Plan de Gestion de Residuos

Acta de aprobacion del Programa de Control de Calidad (EHE-08)

Acta de aprobacién del Programa de Control de Calidad (EAE)

Acta de replanteo y de comienzo de obra

Certificaciones parciales de obra

Informes de la Direccién de Obra

Certificado Final de Obra

Liquidacion final de obra

Documentacion de control de calidad / Libro de control de calidad

Certificado de control de calidad

Certificados en materia de instalaciones

Acta de recepcion de la obra
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COORDINACION DE SEGURIDAD Y SALUD

DEFINICION
Coordinacion de seguridad y salud en fase de proyecto

El coordinador de seguridad y salud durante la elaboracién del proyecto de obra es el
técnico competente designado por el promotor para coordinar, durante la fase del
proyecto de obra, la aplicacion de los principios que se mencionan en el articulo 9 del
Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion.

El promotor debera designar un coordinador en materia de seguridad y de salud
durante la elaboracién del proyecto de obra, cuando en la elaboracién del proyecto de
obra intervengan varios proyectistas.

Coordinacion de seguridad y salud en fase de obra

El coordinador se seguridad y salud en fase de obra es el técnico competente
integrado en la Direccién Facultativa, designado por el promotor para llevar a cabo las
tareas que se mencionan en el articulo 9 del Real Decreto 1627/1997 por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

Cuando en la ejecucion de la obra intervenga mas de una empresa, 0 una empresa y
trabajadores auténomos o diversos trabajadores auténomos, el promotor, antes del
inicio de los trabajos o tan pronto como se constate dicha circunstancia, debera
designar un coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la
obra, independientemente de la existencia o no de un proyecto de obra.

CONTENIDO
Coordinacion de seguridad y salud en fase de proyecto

Segun el articulo 8 del Real Decreto 1627/1997 el coordinador en materia de
seguridad y salud durante la elaboracién del proyecto de obra es el encargado de
coordinar la aplicacién de los principios generales de prevencion en materia de
seguridad y de salud en las fases de concepcion, estudio y elaboracion del proyecto
de obra y en particular al tomar las decisiones constructivas, técnicas y de
organizacién con el fin de planificar los distintos trabajos o fases de trabajo que se
desarrollaran simultdnea o sucesivamente y al estimar la duracion requerida para la
ejecucion de estos distintos trabajos o fases del trabajo.

Coordinacion de seguridad y salud en fase de obra
Segun el articulo 9 del Real Decreto 1627/1997 el coordinador en materia de
seguridad y salud durante la ejecucién de la obra debera desarrollar las siguientes

funciones:
* Coordinar la aplicacion de los principios generales de prevencion y de seguridad:
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* Al tomar las decisiones técnicas y de organizacion con el fin de planificar los
distintos trabajos o fases de trabajo que vayan a desarrollarse simultanea o
sucesivamente.

* Al estimar la duracion requerida para la ejecucion de estos distintos trabajos o
fases de trabajo.

Coordinar las actividades de la obra para garantizar que los contratistas y, en su

caso, los subcontratistas y los trabajadores autonomos apliquen de manera

coherente y responsable los principios de la accién preventiva que se recogen en
el articulo 15 de la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales durante la ejecucion

de la obra y, en particular, en las tareas o actividades a que se refiere el articulo 10

del Real Decreto 1627/1997.

Aprobar el Plan de Seguridad y Salud elaborado por el contratista y, en su caso,

las modificaciones introducidas en el mismo.

Organizar la coordinacion de actividades empresariales prevista en el articulo 24

de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

Coordinar las acciones y funciones de control de la aplicacion correcta de los

métodos de trabajo.

Adoptar las medidas necesarias para que solo las personas autorizadas puedan

acceder a la obra. La direccién facultativa asumira esta funcion cuando no fuera

necesaria la designacion de coordinador.

En el caso de que se trate de una obra sin proyecto y por tanto sin Estudio o Estudio
Basico de Seguridad y Salud, el Coordinador debera verificar la existencia de una
evaluacién de riesgos especifica de la obra, pero no debera aprobar ningun Plan de
Seguridad y Salud.

En el art. 10 del Real Decreto 1627/1997 se establecen los principios generales
aplicables durante la ejecucién de la obra.

De conformidad con la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales, los principios de la
accion preventiva que se recogen en su articulo 15 se aplicaran durante la ejecucion
de la obra y, en particular, en las siguientes tareas o actividades:

El mantenimiento de la obra en buen estado de orden y limpieza.

La eleccién del emplazamiento de los puestos y areas de trabajo, teniendo en
cuenta sus condiciones de acceso, y la determinacion de las vias o zonas de
desplazamiento o circulacion.

La manipulacion de los distintos materiales y la utilizacion de los medios auxiliares.
El mantenimiento, el control previo a la puesta en servicio y el control periddico de
las instalaciones y dispositivos necesarios para la ejecucion de la obra, con objeto
de corregir los defectos que pudieran afectar a la seguridad y salud de los
trabajadores.

La delimitacion y el acondicionamiento de las zonas de almacenamiento y depdsito
de los distintos materiales, en particular si se trata de materias o sustancias
peligrosas.

La recogida de los materiales peligrosos utilizados.

El almacenamiento y la eliminacion o evacuacién de residuos y escombros.

La adaptacion, en funcién de la evolucion de la obra, del periodo de tiempo
efectivo que habra de dedicarse a los distintos trabajos o fases de trabajo.

La cooperacion entre los contratistas, subcontratistas y trabajadores auténomos.
Las interacciones e incompatibilidades con cualquier otro tipo de trabajo o
actividad que se realice en la obra o cerca del lugar de la obra.
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DOCUMENTACION GENERADA DURANTE LA COORDINACION DE SEGURIDAD
Y SALUD DE UNA OBRA

Se recoge a continuacién los documentos mas habituales manejados durante la
actuacion profesional de Coordinacién de Seguridad y Salud en obra.

Acta de nombramiento del Coordinador de Seguridad y Salud en obra

Documento mediante el cual el Promotor procede a la designacion del Coordinador de
Seguridad y Salud de la obra en cumplimiento de la obligacién establecida por el
articulo 3 del Real decreto 1627/1997.

Plan de Seguridad y Salud

Documento elaborado por cada contratista de la obra en aplicacién del Estudio o
Estudio Basico de Seguridad y Salud contenido en el Proyecto, en el que se analizan,
estudian, desarrollan y complementan las previsiones contenidas en el Estudio o
Estudio Basico, en funcion de su propio sistema de ejecucién de la obra. Incluye
ademas, en su caso, las propuestas de medidas alternativas de prevencion que el
contratista proponga con la correspondiente justificacion técnica, que no podran
implicar disminucion de los niveles de proteccion previstos en el estudio o estudio
basico.

En el caso de Planes de Seguridad y Salud elaborados en aplicacion de un Estudio de
Seguridad y Salud, las propuestas de medidas alternativas de prevencion deben incluir
la valoracion econémica de las mismas, que no podra implicar nunca la disminucién
del importe previsto en el Estudio de Seguridad y Salud.

El Plan de Seguridad y Salud debera ser aprobado, antes del inicio de la obra, por el
Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra.

En el caso de obras de las Administraciones publicas, el Plan, con el correspondiente
Informe del Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucién de la obra, se
elevara para su aprobacion a la Administracion publica que haya adjudicado la obra.

Acta de aprobacion del plan de seguridad y salud en el trabajo y de
modificaciones del plan inicial

En el Acta de aprobacién del Plan de Seguridad y Salud o de una modificacién del
mismo debera constar:

* |a denominacién de la obra.

* el emplazamiento/direccion de la obra.

* el promotor de la obra.

* el autor del proyecto.

* |a Direccion Facultativa de la obra.

* el contratista titular del Plan de Seguridad y Salud.

* |a intervencion del contratista titular del Plan de Seguridad y Salud en la obra.

* el Autor/es del estudio/estudio basico de seguridad y salud.

* el Coordinador en materia de seguridad y de salud durante la ejecucion de la obra.
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Informe favorable sobre el Plan de Seguridad y Salud en el trabajo y sobre
modificaciones del plan inicial

En el Informe favorable debera constar:

* |a denominacién de la obra.

* el emplazamiento/direccion de la obra.

* el promotor de la obra.

* el autor del proyecto.

* |a Direccion Facultativa de la obra.

* el contratista titular del Plan de Seguridad y Salud.

* |a intervencion del contratista titular del Plan de Seguridad y Salud en la obra.

* el Autor/es del estudio/estudio basico de seguridad y salud.

* el Coordinador en materia de seguridad y de salud durante la ejecucion de la obra.

Libro de Incidencias

Libro habilitado al efecto con hojas por duplicado que debe estar presente en toda
obra que precise de Coordinador de Seguridad y Salud. La finalidad de este Libro sera
la de control y seguimiento del Plan de Seguridad y Salud de la obra.

Este Libro de incidencias sera facilitado por el Colegio profesional al que pertenezca el
técnico que haya aprobado el plan de seguridad y salud o por la Oficina de
Supervision de Proyectos u érgano equivalente cuando se trate de obras de las
Administraciones publicas.

Comunicacién de apertura del centro de trabajo del contratista

Comunicacion realizada por el contratista principal de la obra en la que se expone a la
autoridad laboral competente la apertura de un nuevo centro de trabajo (obra).

Esta comunicacién debera ser previa al comienzo de los trabajos e incluira el Plan de
Seguridad y Salud de la obra.

Desde la derogacion del aviso previo a la autoridad laboral por parte del promotor
establecido por el Real Decreto 337/2010, las referencias que en el ordenamiento
juridico se realizan al aviso previo deben entenderse realizadas a esta comunicacion
de apertura del contratista.

Acta de reunién inicial de Coordinacién de Seguridad y Salud en Obra

Acta de la primera reunion realizada por el coordinador de seguridad y salud al inicio
de la obra.

Contenido de la primera reunion de coordinacion a recoger en el acta:

* Elaboracién de la relacion de los interlocutores para la Coordinacion de Seguridad
y registro de datos.

* Politica de prevencién, declaracion de intenciones: informacion sobre las funciones
y responsabilidades de los intervinientes.

* Planificacion de la coordinacién y exposicion de la misma.
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* Otros asuntos de interés: la documentacioén a presentar, documentacion pendiente,
estado del Plan de Seguridad y Salud, recursos preventivos, interferencias con el
entorno, etc, ...

Actas de reuniones periédicas de Coordinacion de Seguridad y Salud en Obra

Actas que van recogiendo el desarrollo de las tareas realizadas por el coordinador de
seguridad y salud a lo largo de la obra.

Contenido de las reuniones de coordinacién a recoger en el acta:

* Actualizacion de la relacién de interlocutores.

* Control y seguimiento de lo dispuesto en reuniones anteriores.

» Estado actual de la obra e implantacion del Plan de Seguridad y Salud.

* Documentacion de nuevas incorporaciones (empresas, personal o maquinaria).
* Previsién de las fases de obra para la siguiente semana.

* Propuestas de mejoras o modificaciones del Plan de Seguridad.

* Revisién del control de acceso a la obra.

* Otros temas relacionados con la prevencion.

* Préxima reunién.

Acta de finalizacion de Coordinacion de seguridad y salud en obra
A la finalizacién de la obra es muy recomendable emitir un acta en la que se exponga
que los trabajos han finalizado y con ellos la actuacion profesional del Coordinador.

NORMATIVA DE APLICACION

Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion.

Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos Laborales.

Real Decreto 39/1997 sobre el Reglamento de los Servicios de Prevencion.

Real Decreto 171/2004 por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995 de
prevencién de riesgos laborales, en materia de coordinacion de actividades
empresariales.

Ley 32/2006 reguladora de la subcontratacién en el Sector de la Construccion.

Real Decreto 1109/2007 por el que se desarrolla la Ley 32/2006 reguladora de la
subcontrataciéon en el Sector de la Construccion.

Ley 38/1999 de Ordenacién de la Edificacion.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones
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Guia técnica para la evaluacion y prevencion de los riesgos relativos a las obras de
construccion. Real Decreto 1627/1997. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el
Trabajo. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales.

Obras en Comunidades de Propietarios y Prevencién de Riesgos Laborales. Instituto
Vasco de Seguridad y Salud Laborales Osalan.

Informe sobre la obligatoriedad de designacion de coordinador de seguridad y salud en
las obras de construccion que carecen de proyecto de ejecucion. Direccion General de
Trabajo. Ministerio de Trabajo e Inmigracién.

Criterios para la gestion de la coordinacién en materia de seguridad y salud en fase de
ejecucion de la obra. Fundacion MUSAAT. 2011.

Manual de la guia del Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la
ejecucion de la obra. Colegio oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de
Gipuzkoa. Mayo 2011. www.coaatg.org

Guia practica del Coordinador de Seguridad y Salud durante la Ejecucién de Obras de
Construccion. Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales Osalan. Diciembre
2007. Incluye CD con multitud de modelos necesarios para llevar a cabo la actuacion
profesional. www.osalan.com

Guia Basica para la Coordinacion de Seguridad y Salud en la Construccién. Consejo
General de al Arquitectura Técnica de Espafia. Enero de 2004.

El Coordinador de Seguridad y Salud. Herramientas para su éxito. Anduiza Arriola,
Rafael; Rodriguez Gémez, Francisco de Asis; Rosel Ajamil, Luis. Madrid. COAAT
Alicante, Editorial Leynfor. Diciembre 2004.

Guia practica coordinacion de seguridad y salud. Fase de ejecucion de la obra.
Colegio Oficial de Aparejadores, Arquitectos Tecnicos e Ingenieros de edificacién de
Madrid e Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo. Consejeria de Empleo
y Mujer de la Comunidad de Madrid.

Protocolo de Actuacion Inspectora sobre Gestion Preventiva en Obras de
Construccion. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales. Subsecretaria. Direccion
General de la Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.

Protocolo de Actuacion Inspectora de Condiciones de Trabajo y Seguridad en las
Obras de Construccion. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales. Subsecretaria.
Direccién General de la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.

Los accidentes de trabajo en la construccién: analisis de causas y responsabilidades.
Martinez Cuevas, Alfredo J. Valencia: CISS. 2007.

Revistas

Control y seguimiento de la seguridad en las obras por medio de la utilizacion del libro
de incidencias. Regulacion Normativa y recomendaciones. Aldizkaria 188. Diciembre

2011.

Pdginas web
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Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es
Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social. www.mtin.es/itss
Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales. Osalan. www.osalan.com

Fundacion Laboral de la Construccién. www.fundacionlaboral.org

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Herramienta para la Gestioén del Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante
la ejecucion de las obras. Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de
Gipuzkoa. 2010. Subvencionada dentro del programa Eraikal del Gobierno Vasco.
Gratuita. www.coaatg.org

Modelos de documentos para coordinaciéon de seguridad y salud en obra. Colegio
Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia. www.coaatbi.org

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Documentaciéon Coordinaciéon de Seguridad y Salud en Obra

Nombramiento del coordinador de seguridad y salud en obra

Plan de Seguridad y Salud

Acta de aprobacion del Plan de Seguridad y Salud (obras de promocion privada)

Informe favorable para la aprobacion del Plan de Seguridad y Salud (obras de
promocion publica)

Libro de Incidencias

Comunicacién de apertura del centro de trabajo del contratista

Acta inicial de reunion de Coordinacion de Seguridad y Salud en obra

Actas de reunion de Coordinacion de Seguridad y Salud en obra

Certificado de fin de Coordinacién de Seguridad y Salud en obra
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PROYECTO DE LEGALIZACION DE OBRA

DEFINICION

Documento consistente en la definicion literal y grafica de una serie de obras
realizadas con anterioridad a la redaccion del proyecto, justificando adecuadamente
que cumple con la normativa correspondiente y por ello puede ser legalizado.

Se puede tratar de obras nuevas de edificacién y/o urbanizacion, asi como de obras
de ampliacion, modificacion, reforma, rehabilitacién y/o decoracion de edificaciones y/o
urbanizaciones existentes, siempre dentro de las atribuciones y competencias
profesionales de los Arquitectos Técnicos.

En el caso de proyectos de legalizacién de obras en locales comerciales puede ocurrir
que se solicite ademas por parte del Ayuntamiento la legalizacién de la actividad,
aunque se trata de actuaciones profesionales distintas.

En estos casos es habitual incluir en los proyectos de legalizacion de obras un
apartado denominado “Memoria de Actividad” en el que se justifique la actividad a
desarrollar. Si el proyecto de legalizacién de obras y el proyecto de actividad se
redactan conjuntamente y se presentan en un unico documento, al tener ambas
actuaciones documentos compartidos sera suficiente con incluirlos una sola vez.

El contenido del proyecto de actividad se desarrolla en la presente Guia en su
apartado correspondiente.

CONTENIDO
Memoria

Debera estar redactada en pasado, ya que se refiere a una obra ya ejecutada y debera
contener:

* Emplazamiento de las obras realizadas.

* Descripcion de las obras realizadas.

* Descripcion de las soluciones constructivas adoptadas.

» Justificacion de célculo (sélo en las obras en las que sea necesario).

» Justificacion urbanistica (sélo en las obras en las que sea necesario).

En los proyectos de legalizacion de obras y actividad se deben cumplir ademas los
requerimientos exigibles a los proyectos de actividad.

Valoracién

Los proyectos de legalizacién de obras deben contener una valoracién que contemple
todas las unidades ejecutadas, desglosada en capitulos y partidas y deben incluir un
resumen por capitulos, con la expresion del valor final en ejecucién material y contrata.
Se debe diferenciar entre un presupuesto de proyecto y una valoracion de obras, ya

que el presupuesto es previo a la realizacion de los trabajos y la valoracion es
posterior a los mismos.
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Documentacion grafica

Los proyectos de legalizacion de obras deben contener los planos que sean
necesarios para la definicion de las obras realizadas.

Planos minimos a presentar:

* Plano/s de situacion/emplazamiento que refleje claramente la ubicacién de la obra.
* Plano/s del estado anterior a las obras.

* Plano/s del estado actual (después de ejecutar las obras).

* Plano/s de las instalaciones realizadas.

* Plano/s de la estructura construida (en su caso).

Observaciones

Los proyectos de legalizacion de obras no deben contener pliego de condiciones, ni
Estudio de Seguridad y Salud (o Estudio Basico de Seguridad y Salud), ni Plan de
Control de Calidad, ni Estudio de Gestién de Residuos de Construccion y Demolicion,
ya que tratan de obras que ya han sido ejecutadas, por lo que no es posible a
posteriori establecer exigencias a la obra ni realizar ninguna planificacion de las
mismas.

No obstante, como complemento, y de manera voluntaria, si la propiedad o la contrata
han facilitado al técnico alguna documentacion sobre el control de calidad de la obra
generada durante la obra o sobre la gestion de los Residuos de Construccion y
Demolicion generados en los trabajos, se podria incluir como un apartado del
proyecto.

Los proyectos de legalizacion de obras, por su denominacién, implican de por si una
legalizacion de unos trabajos realizados, por lo que no es necesario realizar ningun
documento de final de obra, ya que al presentar un proyecto de legalizacién se da por
supuesto que la obra se encuentra terminada. No obstante algunos Ayuntamientos no
lo consideran de este modo, por lo que si el Ayuntamiento solicita un Certificado Final
de Obra se deberia considerar como una actuacion profesional independiente del
proyecto.

NORMATIVA DE APLICACION
No existe normativa especifica de aplicacion a los proyectos de legalizacién de obra.
En la redaccion de estos proyectos se deberan cumplir lo especificado en la normativa

correspondiente a proyectos de obras en general.

Se incluye a continuacién una seleccién de la normativa mas habitual empleada por
los Arquitectos Técnicos en el desarrollo de sus proyectos.

Para una relacién mas exhaustiva se pueden consultar los indices de Normativa de
Edificacion, publicados por el Servicio de Normativa y Control de Calidad en la
Edificacién del Gobierno Vasco.

General

Normativa estatal
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Ley 38/1999 de Ordenacién de la Edificacion.
Caodigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB SE Seguridad Estructural.

* DB SE-AE Seguridad Estructural. Acciones en la edificacion.
* DB SE-A Seguridad Estructural. Acero.

* DB SE-C Seguridad Estructural. Cimientos.

* DB SE-F Seguridad Estructural. Fabricas.

* DB SE-M Seguridad Estructural. Madera.

* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

* DB HE Ahorro de energia.

* DB HS Salubridad.

* DB HR Proteccién frente al ruido.

Decreto 462/1971 sobre redacciéon de proyectos y direccion de obras de edificacion.

Accesibilidad

Normativa estatal

Real Decreto 505/2007 por el que se aprueban las condiciones basicas de
accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad para el acceso y
utilizacion de los espacios publicos urbanizados y edificaciones.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:

* DB SUA Seguridad de utilizacion y accesibilidad.

Normativa autonémica

Ley 20/1997 para la promocion de la accesibilidad.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Estructuras

Normativa estatal

Instruccién de Hormigén Estructural. EHE-08.

Instrucciéon de Acero Estructural. EAE.
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Instalaciones de agua y saneamiento
Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte II. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Orden de 28 de julio de 1974 por la que se aprueba el Pliego de prescripciones
técnicas generales para tuberias de abastecimiento de agua.

Orden de 15 de septiembre de 1986 por la que se aprueba el Pliego de Prescripciones
Técnicas Generales para Tuberias de Saneamiento de Poblaciones.

Instalaciones de electricidad

Normativa estatal

Real Decreto 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja
Tension y sus Instrucciones Técnicas Complementarias.

Instalaciones de gas

Normativa estatal

Real Decreto 919/2006 por el que se aprueba el Reglamento técnico de distribucién y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Normativa autonémica

Orden de 8 de octubre de 2007, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por
la que se dictan normas en relacion con el Reglamento técnico de distribucién y
utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas complementarias
ICG01a11.

Instruccion de 9 de octubre de 2007, del Director de Consumo y Seguridad Industrial,
por la que se dictan criterios de aplicacion en relacién con el Reglamento técnico de
distribucién y utilizacion de combustibles gaseosos y sus instrucciones técnicas
complementarias.

Instalaciones de iluminacién

Normativa estatal

Real Decreto 1890/2008 por el que se aprueba el Reglamento de eficiencia energética
en instalaciones de alumbrado exterior y sus Instrucciones técnicas complementarias
EA-01 a EA-07.

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte 1l. Documentos Basicos:

* DB HE Ahorro de energia.
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Instalaciones de telecomunicaciones
Normativa estatal

Real Decreto-Ley 1/1998 sobre infraestructuras comunes en los edificios para el
acceso a los servicios de telecomunicacion.

Ley 32/2003 General de Telecomunicaciones.

Real Decreto 346/2011 por el que se aprueba el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones.

Orden ITC/1644/2011 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las
infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de
telecomunicacion en el interior de las edificaciones, aprobado por el Real Decreto
346/2011.

Instalaciones térmicas y de ventilaciéon

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB HS Salubridad.

Real Decreto 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones
Térmicas en los Edificios. (con correccion de errores).

Real Decreto 1826/2009 por el que se modifica el Reglamento de instalaciones
térmicas en los edificios, aprobado por Real Decreto 1027/2007. (con correccion de
errores).

Normativa autonémica

Orden de 22 de julio de 2008, de la Consejera de Industria, Comercio y Turismo, por la
que se dictan normas en relacién con el Reglamento de instalaciones térmicas en los
edificios (RITE).

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la
obtencion de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

Proteccién contra incendios

Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB Sl Seguridad en caso de incendio.
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Real Decreto 1942/1993 por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios.

Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales (con correccion de
errores).

Real Decreto 312/2005 por el que se aprueba la clasificacion de los productos de
construccion y de los elementos constructivos en funcién de sus propiedades de
reaccion y de resistencia frente al fuego (con modificaciones).

Ruido
Normativa estatal

Caodigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB HR Proteccién frente al ruido.

Normativa autonémica
Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacion de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

No existe documentacion de consulta especifica para los proyectos de legalizacion de
obras.

Se incluye a continuacion una relaciéon de documentacién de consulta relativa a la
redaccién de proyectos de obras en general.

No se incluye en este apartado ninguna documentacion de consulta especifica sobre
materiales ni sobre tecnologias constructivas.

Publicaciones

Monografias CTE. Aplicacion a edificios de uso residencial vivienda. Consejo Superior
de los Colegios de Arquitectos de Espafia con la colaboracion del Consejo General de
Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Espana y Asemas.
2006-2008.

* CTE - SU. Seguridad de Utilizacion.

* CTE - Sl. Seguridad en caso de incendio.

* CTE - HE. Ahorro de energia.

* CTE - SE - C. Seguridad estructural. Cimientos.
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* CTE - SE - F. Seguridad estructural. Fabricas.
* CTE - SE - F. Seguridad estructural. Acero.

* CTE - SE - M. Seguridad Estructural. Madera.
* CTE - HS. Salubridad.

* DAV HE2-RITE.

Pliego General de Condiciones Técnicas en la Edificacion. Instituto Valenciano de la
Edificacién, Consejo Superior de Colegios de Arquitectos de Espana y Consejo
General de Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Técnicos. 2007.

Pliego General de Condiciones de Seguridad y Salud en la Edificaciéon. Instituto
Valenciano de la Edificacién, Consejo Superior de Colegios de Arquitectos de Espafia
y Consejo General de Colegios Oficiales de Aparejadores y Arquitectos Teécnicos.
2007.

Problemas, dudas y soluciones durante el proyecto y ejecucion de la edificacion.
Mufioz Hidalgo, Manuel. 2001.

Manual para la redaccion de proyectos de construccion en la administracion publica.
Sevilla Lopez, José Manuel. 2001.

Pdaginas web
Cadigo Técnico de Edificacion. www.codigotecnico.org
Ente Vasco de la Energia. www.eve.es

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia. www.idae.es

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Redaccién de Memorias

Aplicacién Informatica Memorias CTE 1.5. Herramienta para la redaccién de memorias
de proyectos de obras y actividad adaptados al Cdodigo Técnico de la Edificacion,
editada por el Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia.
Octubre 2009. Subvencionada dentro del programa Eraikal del Gobierno Vasco.
Gratuita. www.coaatbi.org

En el mercado existen varios asistentes para la redaccion de memorias de proyectos.

Elaboraciéon de documentacion gréfica

Programas de Disefio Asistido por Ordenador (CAD).

Redaccién de Pliegos de Condiciones
La mayoria de programas de mediciones y presupuestos del mercado tienen la opcion

de generar pliegos de condiciones a partir de partidas extraidas de bases de precios
comerciales.
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Elaboraciéon de mediciones y presupuesto

Existen en el mercado multitud de programas informaticos y bases de precios para

realizar mediciones y presupuestos de proyectos.

Los principales desarrolladores de este tipo de software forman parte de la Asociacion

FIE-BDC. www.fiebdc.org

Para realizar mediciones y presupuestos sencillos se pueden emplear hojas de calculo

o incluso procesadores de texto.

En el ambito del Pais Vasco existe la Base de Precios de Edificacion y Urbanizacién

editada por el Gobierno Vasco. www.euskadieuprecios.com

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Redactada en pasado

Emplazamiento de las obras realizadas

Descripcion de las obras realizadas

Descripcion de las soluciones constructivas adoptadas.

Justificacion de calculo (sd6lo en las obras en las que sea necesario)

Justificacion urbanistica (sélo en las obras en las que sea necesario)

Valoracion

Desglosado en capitulos y partidas

Resumen de valoracién

Documentacion grafica

Plano/s de situacion/emplazamiento

Plano/s del estado anterior a las obras.

Plano/s del estado actual (después de ejecutar las obras).

Plano/s de las instalaciones realizadas

Plano/s de la estructura construida (en su caso)

Los proyectos de legalizacion de obras no deben contener

Pliego de condiciones

Estudio de Seguridad y Salud (o Estudio Basico de Seguridad y Salud)

Plan de Control de Calidad

Estudio de Gestién de Residuos de Construccién y Demolicion
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PROYECTO / MEMORIA DE ACTIVIDAD

DEFINICION

Documentacion técnica consistente en la exposicién literal y grafica de las
caracteristicas de la actividad a desarrollar y del emplazamiento en el que se pretende
llevar a cabo (local comercial, pabellén, solar, edificio, etc, ...), justificando
adecuadamente el cumplimiento de la normativa general y especifica de la actividad y
definiendo las medidas correctoras necesarias para su adecuacién a normas.

Esta documentacion es necesaria para la tramitacion de la instalacion de cualquier
actividad (comercial, industrial, etc, ..), bien con el fin de obtener la preceptiva
autorizacion administrativa, en los casos en los que corresponda, bien para realizar la
comunicacion de inicio de actividad, en los restantes casos, ante el organismo oficial
correspondiente.

Las actividades, en funcion de la mayor o menor afeccion que las mismas puedan
causar al medio ambiente, a las personas o a sus bienes, se sujetan a un régimen de
licencia administrativa o de comunicacién previa, con caracter preceptivo y previo a su
puesta en funcionamiento, ampliacion o reforma.

Actividades clasificadas sometidas a licencia de actividad. (Anexo A de la
Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco)

1.— Actividades extractivas.

2.— Instalaciones nucleares y radiactivas.

3.— Instalaciones productoras de energia eléctrica con una potencia instalada
superior a 100 kW.

4 — Industrias en general.

5.— Talleres que realicen tratamientos superficiales u operaciones de barnizado
o pintado a pistola y similares, asi como mantenimiento y reparacién de
vehiculos a motor y similares.

6.— Talleres y obradores varios (carpinterias, caldererias, montaje,
mecanizacion, obradores de panaderia, pasteleria, catering...), cuando la
potencia total instalada (potencia mecanica y eléctrica, excluida Ila
correspondiente al alumbrado) sea igual o superior a 25 kW vy la superficie
especificamente destinada a la produccion supere los 300 m?.

7.— Actividades o instalaciones de almacenamiento, comercio y exposicién que
dispongan de productos y materiales catalogados como téxicos, peligrosos o
inflamables en cantidad superior a 500 kg en instalaciones ubicadas en suelo
urbano residencial, y 1.000 kg en el resto de suelos.

8.— Estaciones de servicio y parque de suministro, instalacion distribuidora o
instalacion analoga de combustibles liquidos o gaseosos.

9.— Instalaciones de almacenamiento de combustibles liquidos o gaseosos
ubicadas en cualquier tipo de suelo con una capacidad superior a 50.000 litros.
10.— Instalaciones de almacenamiento, valorizacion y eliminacion de residuos.
11.— Rellenos de tierras y rocas con una capacidad superior a 500.000 m® cuya
ejecucion se prolongue por un tiempo superior a un afio, excepto aquellos
vinculados a obras de infraestructura lineal.
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12.— Instalaciones de depuracion de aguas residuales y de tratamiento de agua
potable.
13.— Piscifactorias.
14.— Mataderos.
15.— Los establecimientos destinados a salas de baile y fiestas, clubes,
discotecas, disco-bares, karaokes, pubs o similares.
16.— Oftros establecimientos de hosteleria y restauracion y de espectaculos
publicos o actividades recreativas, siempre y cuando, en todos los casos,
cumplan alguno de los siguientes requisitos:

» disponer de una capacidad o aforo igual o superior a 300 personas.

* disponer de un equipo de musica que tenga una potencia eficaz

superior a 50 vatios para una carga estandar de cuatro ohmios.

17.— Explotaciones ganaderas y corrales domésticos de mas de 20 unidades
de ganado mayor o explotaciones equivalentes segun las proporciones que se
indican en el apartado a) del articulo 3 del Decreto 515/2009, de 22 de
septiembre, o norma que lo sustituya, y guarderias caninas (cria y
adiestramiento) con una capacidad superior a 25 perros, siempre que todas
ellas estén ubicadas en suelo no urbanizable o suelo urbano industrial.
18.— Actividades ganaderas domésticas, entendiendo por tales las
instalaciones de mas de 4 unidades de ganado mayor, y todo tipo de
guarderias caninas, siempre que todas ellas estén ubicadas en suelo urbano
residencial.
19.— Crematorios.
20.— Otras actividades que, de conformidad con el articulo 55 de la Ley 3/1998,
puedan tener efectos analogos sobre la salud y el medio ambiente.

Actividades clasificadas sometidas a comunicacion previa de actividad
(Anexo B de la Ley 3/1998 General de Proteccion del Medio Ambiente del
Pais Vasco)

1.— Instalaciones productoras de energia eléctrica e instalaciones de captacion
y transformacion de energia renovable en energia eléctrica con una potencia
instalada superior a 50 kW e inferior o igual a 100 kW.

2— Talleres y obradores varios (carpinterias, caldererias, montaje,
mecanizacion, obradores de panaderia, pasteleria, catering...), cuando la
potencia total instalada (potencia mecanica y eléctrica, excluida Ila
correspondiente al alumbrado) sea inferior a 25 kW vy la superficie
especificamente destinada a la produccion no supere los 300 m?, salvo los
talleres que realicen tratamientos superficiales u operaciones de barnizado o
pintado a pistola y similares, que en todo caso se entienden incluidos en el
Anexo A de la Ley 3/1998.

3.— Actividades o instalaciones de almacenamiento, comercio y exposicion de
productos y materiales no incluidas en el punto 7 del anexo A de la Ley 3/1998.
4 — Instalaciones de almacenamiento de combustibles liquidos o gaseosos que
no superen los 50.000 litros de capacidad, exceptuadas aquellas que forman
parte de una estacion de servicio, parque de suministro, instalacion
distribuidora o instalacion analoga.

5.— Guarderias para vehiculos.
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6.— Actividades de servicios tales como guarderias infantiles, centros de
ensefanza, centros sanitarios y de atencion farmacéutica, clinicas veterinarias,
comisarias y centros de seguridad, oficinas, peluquerias, salas de masaje y
funerarias.
7.— Hoteles y residencias comunitarias, residencias de personas mayores,
casas de huéspedes y establecimientos similares.
8.— Establecimientos de hosteleria y restauracion y de espectaculos publicos o
actividades recreativas, que no se encuentren sujetos a licencia de actividad
clasificada previa.
9.— Pequenas explotaciones ganaderas y corrales domésticos no incluidos en
el Anexo A de la Ley 3/1998.
10.— Centros de transformacion.
11.— Servicios de tratamiento y comunicacién de la informacién (centros de
calculo, banco de datos, repetidores de radio y televisidén, repetidores via
satélite, antenas y estaciones base de telefonia mévil, centros de tratamiento
electrénico o informatico de la informacion, estaciones radiotelefonicas vy
radiotelegraficas, emisoras de radio y television y central de control de alarmas)
y similares.
12.— Instalaciones complementarias:
12.1.— Sala de calderas.
12.2.— Instalaciones de aire acondicionado.
12.3.— Instalaciones de camaras frigorificas.
12.4.— Instalaciones de radiodiagnostico médico, entendiendo por tales
los equipos e instalaciones de rayos X con fines de diagndstico médico,
de acuerdo con la reglamentacion que resulte de aplicacion.
13.— Cementerios y tanatorios sin crematorio.
14.— Otras actividades que, de conformidad con el articulo 55 de la Ley 3/1998,
puedan tener efectos analogos sobre la salud y el medio ambiente.

TRAMITACION DE ACTIVIDADES SOMETIDAS A LICENCIA DE ACTIVIDAD
(Anexo A. Ley 3/1998 General de Proteccion del Medio Ambiente del Pais
Vasco)

1°) Antes de presentar la solicitud de licencia de actividad, el promotor de la actividad
puede realizar una consulta al Ayuntamiento, dirigida a que se le proporcione
informacién de los requisitos juridicos y técnicos de la licencia y de las medidas
correctoras previsibles, asi como sobre la viabilidad formal de la actividad.

2°) La solicitud de la licencia debe acompafiarse de un Proyecto de Actividad suscrito
por técnico competente.

3°) Salvo que proceda la denegacion expresa de la licencia de actividad por razones
de competencia municipal basadas en el planeamiento urbanistico o en las
ordenanzas municipales, el Ayuntamiento, en el plazo de 15 dias, sometera el
expediente relativo a la solicitud de establecimiento de actividad a exposicion publica
en el Boletin Oficial del Territorio Historico y la notificara personalmente a los vecinos
inmediatos al lugar donde haya de emplazarse.

4°) El periodo de exposicién publica sera de 15 dias, al objeto de que puedan
presentarse alegaciones por quienes se consideren afectados.
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52) Asimismo, se incorporara al expediente un informe sanitario de caracter preceptivo
y vinculante, debiendo incluirse, igualmente, aquellos informes técnicos que resulten
necesarios segun la naturaleza de la actividad.

La emisién del informe sanitario y del resto de informes técnicos se llevara a cabo en
el plazo maximo de 15 dias una vez agotado el periodo de exposicion publica.

6°) Realizados los tramites sefialados anteriormente, el Ayuntamiento emitira informe
razonado sobre el establecimiento de la mencionada actividad en el plazo maximo de
10 dias.

7°) A la vista de la documentacién presentada y de las actuaciones municipales
indicadas y previamente al otorgamiento de la licencia de actividad por Ayuntamiento,
el 6érgano ambiental de la Comunidad Auténoma u 6rgano foral competente emitira
informe imponiendo, cuando procediere, medidas correctoras al proyecto de
instalacién o ampliacion de la actividad solicitada, en el plazo maximo de 15 dias. Este
informe sera vinculante para la autoridad municipal cuando sea contrario a la
concesion de la licencia de actividad, asi como cuando determine la necesidad de
imposiciéon de medidas correctoras.

7°) Una vez recibido el correspondiente informe de medidas correctoras, el
Ayuntamiento, en el plazo de 6 meses desde la solicitud inicial, concedera, en su caso,
la licencia de actividad clasificada. Si transcurren 6 meses desde que se presento la
solicitud de licencia ante el Ayuntamiento y no se emite resolucion expresa, se
entendera otorgada la licencia por silencio administrativo, salvo que exista informe
desfavorable del 6rgano ambiental de la Comunidad Autébnoma u o6rgano foral
competente.

8°) Si la habilitacion de la actividad requiriese la realizacion de obras, no se otorgara la
licencia de obras en tanto no se haya concedido la licencia de actividad. La licencia de
obras seguird su tramitacién correspondiente de acuerdo con la normativa que le
resulte de aplicacion.

9°) Una vez implantadas las medidas correctoras impuestas en la licencia de actividad
clasificada y habilitadas las instalaciones, para proceder a la apertura de la actividad el
Promotor debe formalizar ante el Ayuntamiento una Comunicacién de inicio de
actividad, acompanada de un Certificado de adecuacion de la actividad expedido por
técnico competente, debiendo contar, en su caso, con las licencias o autorizaciones
sectoriales necesarias (boletines instalaciones, documentacion sanitaria, etc, ...).

10°) Una vez efectuada la comunicacién, el ejercicio de la actividad se puede iniciar
desde el dia de su presentacion.

El inicio de la actividad se realiza bajo la exclusiva responsabilidad de las personas
titulares de la actividad y del personal técnico que ha emitido la certificacién, sin
perjuicio de que para iniciar las actividades se deba disponer de los titulos
administrativos habilitantes o de controles previos que sean preceptivos de acuerdo
con la normativa sectorial aplicable.

11°) Las licencias pueden ser modificadas de oficio cuando se produzca la entrada en
vigor de nueva normativa sectorial o cuando se acredite la insuficiencia de las medidas
correctoras implantadas en relacion con la afeccion que se puede causar al medio
ambiente, a las personas o sus bienes. Esta modificacion no da derecho a
indemnizacion alguna.
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TRAMITACION DE ACTIVIDADES SOMETIDAS A COMUNICACION PREVIA
(Anexo B. Ley 3/1998 General de Proteccion del Medio Ambiente del Pais
Vasco)

1°) Si la habilitacién de la actividad requiriese la realizacién de obras, inicialmente se
deben tramitar éstas, de acuerdo con la normativa que le resulte de aplicacion (licencia
de obras o comunicacion de obras).

2°) Antes de presentar la comunicacion de inicio, o incluso antes de realizar las obras
que pudieran ser necesarias para la habilitacion del establecimiento, el promotor de la
actividad puede realizar una consulta al Ayuntamiento, dirigida a que se le proporcione
informacién de los requisitos juridicos y técnicos exigibles y de las medidas correctoras
previsibles, asi como sobre la viabilidad formal de la actividad.

3°) Para proceder a la apertura de la actividad el Promotor debe formalizar ante el
Ayuntamiento una Comunicacién de Inicio de actividad, una vez las instalaciones se
encuentren habilitadas para su inicio, debiendo contar, en su caso, con las licencias o
autorizaciones sectoriales necesarias (boletines instalaciones, documentacion
sanitaria, etc, ...). Esta Comunicacion de inicio de actividad debe ir acompafiada de
una Memoria de actividad y de un Certificado de adecuacion de la actividad expedido
por técnico competente.

4°) Una vez efectuada la comunicacion, el ejercicio de la actividad se puede iniciar
desde el dia de su presentacion.

El inicio de la actividad se realiza bajo la exclusiva responsabilidad de las personas
titulares de la actividad y del personal técnico que ha emitido la certificacién, sin
perjuicio de que para iniciar las actividades se deba disponer de los titulos
administrativos habilitantes o de controles previos que sean preceptivos de acuerdo
con la normativa sectorial aplicable.

5°) Si durante su funcionamiento, una actividad sometida a comunicacién previa
sobrepasa cualquiera de los umbrales fijados en el apartado B del anexo Il de la Ley
3/1998, se debera realizar la tramitacion de la actividad por el régimen de licencia de
actividad clasificada.

CONTENIDO
Memoria

El proyecto de actividad contiene una memoria en la que incluiran los siguientes datos:

* Emplazamiento de la actividad.

* Descripcion del local, superficies totales y parciales y destino de cada una de las
areas del local.

* Descripcion lo mas detallada posible de la actividad a desarrollar.

* Numero de personas que trabajaran en la actividad.

* Exposicién de la maquinaria e instalaciones que se van a colocar en el local,
detallando su potencia.

e Combustibles previstos.

* Justificacion de la ventilacion del local.

* Aguas residuales.

* Residuos (urbanos, otros, etc, ...).
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Aguas de consumo.

Instalaciones higiénicas previstas.

Prevision de emisiones a la atmosfera.

Justificacion del cumplimiento de las condiciones de proteccion contra incendios, y
especialmente el calculo de la carga de fuego del local.

Justificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad de utilizacion.
Justificacion del cumplimiento de las condiciones de proteccion contra el ruido.
Justificacion de las condiciones de eficiencia energética de las instalaciones de
iluminacién proyectadas s/ DB HE 3 (en locales comerciales).

Justificacion de la normativa sectorial de aplicacion especifica para la actividad que
se pretende desarrollar.

Documentacion grafica

El proyecto de actividad debera contener los planos necesarios para la definicion de la
actividad. Se deben incluir como minimo los siguientes planos:

Plano/s de situacion/emplazamiento que refleje claramente la ubicacion de la
actividad.

Plano de distribucion en planta.

Plano de alzados y/o secciones.

Plano de instalaciones/maquinaria.

Observaciones

El proyecto de actividad nunca podra contener un presupuesto, ya que no implica la
realizacion de obras. Si es necesaria la ejecucién de algun tipo de obra para cumplir
las exigencias necesarias para poder realizar la actividad se debera cumplir con los
requerimientos municipales para la tramitacion de obras, bien presentando el
correspondiente proyecto de obras o bien tramitando la obra como obra menor.

Si se presenta de forma conjunta proyecto de obras y actividad, la memoria y los
planos justificativos de la actividad se podran incluir como parte del Proyecto de obras.

NORMATIVA DE APLICACION

General

Normativa estatal

Decreto 2414/1961 por el que se aprueba el Reglamento de Actividades Molestas,
Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

Ley 34/2007 de calidad del aire y proteccion de la atmdsfera.

Ley 17/2009 sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio.

Ley 12/2012 de medidas urgentes de liberalizacién del comercio y de determinados
servicios

Normativa autonémica
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Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse
en suelo urbano residencial.

Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco.

Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la
obtencién de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco (derogado, solo valido a los efectos del contenido
minimo que debe tener la documentacién técnica a presentar para la tramitacion de
actividades, incluida en su anexo V)

Ley 7/2012, de modificacién de diversas leyes de la CAPV para su adaptacion a la
Directiva 2006/123/CE de Servicios (modifica la Ley 3/1998 General de Proteccion del
Medio Ambiente del Pais Vasco)

Ordenanzas municipales

Proteccion contra incendios
Normativa estatal

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte Il. Documentos Basicos:
* DB Sl Seguridad en caso de incendio.

Real Decreto 1942/1993 por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios.

Real Decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales (con correccion de
errores).

Real Decreto 312/2005 por el que se aprueba la clasificacion de los productos de
construccion y de los elementos constructivos en funcién de sus propiedades de
reaccion y de resistencia frente al fuego (con modificaciones).

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Udalsarea 21 Regulacion Actividades Clasificadas 12 parte. IHOBE. Enero 2008.

Udalsarea 21 Regulacion Actividades Clasificadas 22 parte. IHOBE. Enero 2008.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Aplicacién Informatica Memorias CTE 1.5. Herramienta para la redaccién de memorias
de proyectos de obras y actividad adaptados al Cdédigo Técnico de la Edificacion,
editada por el Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Bizkaia.
Octubre 2009. Subvencionada dentro del programa Eraikal del Gobierno Vasco.
Gratuita. www.coaatbi.org

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION
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Memoria

Emplazamiento de la actividad

Identificacién de los agentes intervinientes (promotor y técnico)

Descripcion del local, superficies y destino de cada area

Descripcion detallada de la actividad

Exposiciéon detallada de la maquinaria e instalaciones, detallando potencia

Combustibles previstos

Justificacion de la ventilacion del local

Aguas residuales

Residuos (urbanos, otros, etc, ...)

Aguas de consumo

Instalaciones higiénicas previstas

Prevision de emisiones a la atmosfera

Justificacion del cumplimiento de las condiciones de proteccion contra incendios
y calculo de la carga de fuego del local.

Justificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad de utilizacion.

Justificacion del cumplimiento de las condiciones de proteccion contra el ruido.

Justificacion de las condiciones de eficiencia energética de las instalaciones de
iluminacioén segun el Documento Basico DB HE 3 (solamente en locales)

Justificacion de normativa sectorial de aplicacion a la actividad

Justificacion de otras normativas (autondmicas, locales, etc, ...)

Documentacion grafica

Plano de situacién / emplazamiento

Plano/s de distribucién en planta

Plano/s alzados y secciones

Plano/s de las instalaciones/maquinaria

Los proyectos de actividad no deben contener

Mediciones y Presupuesto

Referencia alguna a obras a realizar
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PLAN DE AUTOPROTECCION

DEFINICION

Documento que establece el marco organico y funcional previsto para ciertas
actividades, con el objeto de prevenir y controlar los riesgos sobre las personas y los
bienes y dar respuesta adecuada a las posibles situaciones de emergencia,
garantizando la integracion de estas actuaciones con los sistemas publicos de
atencion de emergencias.

La elaboracion, implantacion, mantenimiento y revisién del Plan de Autoproteccion es
responsabilidad del titular de la actividad.

Importante. Desde Septiembre de 2012 el personal técnico competente para la
elaboracion de los planes de autoproteccion debe estar en posesion de una
acreditacion especifica emitida por el Departamento de Interior del Gobierno Vasco,
segun la Orden de 3 de agosto de 2012, del Consejero de Interior, por la que se regula
la acreditacion del personal técnico competente para la elaboracién de planes de
autoproteccion.

CONTENIDO

El Plan de Autoproteccion se debera estructurar segun con el contenido que figura a
continuacion, tanto si se refiere a edificios, como a instalaciones o actividades a las
que sean aplicables los diferentes capitulos.

0. indice paginado

1. Identificacion de los titulares y del emplazamiento de la actividad.

1.1 Direccion Postal del emplazamiento de la actividad. Denominacién de la actividad,
nombre y/o marca. Teléfono y Fax.

1.2 Identificacion de los titulares de la actividad. Nombre y/o Razén Social. Direccion
Postal, Teléfono y Fax.

1.3 Nombre del Director del Plan de Autoproteccion y del director o directora del plan
de actuacion en emergencia, caso de ser distintos. Direccién Postal, Teléfono y Fax.

2. Descripcion detallada de la actividad y del medio fisico en el que se desarrolla.
2.1 Descripcion de cada una de las actividades desarrolladas objeto del Plan.

2.2 Descripcién del centro o establecimiento, dependencias e instalaciones donde se
desarrollen las actividades objeto del plan.

2.3 Clasificacion y descripcidén de usuarios.
2.4 Descripcion del entorno urbano, industrial o natural en el que figuren los edificios,
instalaciones y areas donde se desarrolla la actividad.

2.5 Descripcion de los accesos. Condiciones de accesibilidad para la ayuda externa.
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Este capitulo se desarrollard mediante documentacién escrita y se acompanara al

menos la documentacion grafica siguiente:

* Plano de situacion, comprendiendo el entorno préoximo urbano, industrial o natural
en el que figuren los accesos, comunicaciones, etc.

* Planos descriptivos de todas las plantas de los edificios, de las instalaciones y de
las areas donde se realiza la actividad.

3. Inventario, analisis y evaluacion de riesgos.

Deben tenerse presentes, al menos, aquellos riesgos regulados por normativas
sectoriales. Este capitulo comprendera:

3.1 Descripcion y localizacion de los elementos, instalaciones, procesos de
produccién, etc, ... que puedan dar origen a una situacion de emergencia o incidir de
manera desfavorable en el desarrollo de la misma.

3.2 Identificacion, analisis y evaluacion de los riesgos propios de la actividad y de los
riesgos externos que pudieran afectarle. (Riesgos contemplados en los planes de
Proteccion Civil y actividades de riesgo préximas).

3.3 Identificacién, cuantificacién y tipologia de las personas tanto afectas a la actividad
como ajenas a la misma que tengan acceso a los edificios, instalaciones y areas
donde se desarrolla la actividad.

Este capitulo se desarrollard mediante documentacién escrita y se acompanara al

menos la documentacion grafica siguiente:

* Planos de ubicacidén por plantas de todos los elementos y/o instalaciones de
riesgo, tanto los propios como los del entorno.

4. Inventario y descripcion de las medidas y medios de autoproteccion.

4.1 Inventario y descripcion de las medidas y medios, humanos y materiales, que
dispone la entidad para controlar los riesgos detectados, enfrentar las situaciones de
emergencia y facilitar la intervencién de los Servicios Externos de Emergencias.

4.2 Las medidas y los medios, humanos y materiales, disponibles en aplicacion de
disposiciones especificas en materia de seguridad.

Este capitulo se desarrollard mediante documentacién escrita y se acompanara al

menos la documentacion grafica siguiente:

* Planos de ubicacion de los medios de autoproteccion, conforme a normativa UNE.

* Planos de recorridos de evacuacién y areas de confinamiento, reflejando el
numero de personas a evacuar o confinar por areas segun los criterios fijados en la
normativa vigente.

* Planos de compartimentacion de areas o sectores de riesgo.

5. Programa de mantenimiento de instalaciones.

5.1 Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de riesgo, que
garantiza el control de las mismas.

5.2 Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de protecciéon, que
garantiza la operatividad de las mismas.
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5.3 Realizacion de las inspecciones de seguridad de acuerdo con la normativa vigente.
Este capitulo se desarrollard mediante documentacién escrita y se acompanara al
menos de un cuadernillo de hojas numeradas donde queden reflejadas las
operaciones de mantenimiento realizadas, y de las inspecciones de seguridad,
conforme a la normativa de los reglamentos de instalaciones vigentes.

6. Plan de actuacién ante emergencias.

Deben definirse las acciones a desarrollar para el control inicial de las emergencias,
garantizandose la alarma, la evacuacion y el socorro. Comprendera:

6.1 ldentificacion y clasificacién de las emergencias:
* En funcién del tipo de riesgo.

* En funcién de la gravedad.

* En funcién de la ocupacién y medios humanos.

6.2 Procedimientos de actuacién ante emergencias:

a) Deteccion y Alerta.

b) Mecanismos de Alarma.
b.1) Identificacion de la persona que dara los avisos.
b.2) Identificacion del Centro de Coordinacion de Atencién de Emergencias de
Proteccion Civil.

c) Mecanismos de respuesta frente a la emergencia.

d) Evacuacién y/o Confinamiento.

e) Prestacion de las Primeras Ayudas.

f) Modos de recepcion de las Ayudas externas.

6.3 ldentificacion y funciones de las personas y equipos que llevaran a cabo los
procedimientos de actuacion en emergencias.

6.4 Identificacion del Responsable de la puesta en marcha del Plan de Actuacion ante
Emergencias.

7. Integracién del plan de autoprotecciéon en otros de ambito superior.
7.1 Los protocolos de notificacion de la emergencia

7.2 La coordinacién entre la direccién del Plan de Autoproteccion y la direccién del
Plan de Proteccion Civil donde se integre el Plan de Autoproteccion.

7.3 Las formas de colaboracion de la Organizacion de Autoproteccion con los planes y
las actuaciones del sistema publico de Proteccion Civil.

8. Implantacion del Plan de Autoproteccion.
8.1 Identificacion del responsable de la implantacion del Plan.

8.2 Programa de formacion y capacitacion para el personal con participacion activa en
el Plan de Autoproteccion.

8.3 Programa de formacion e informacién a todo el personal sobre el Plan de
Autoproteccion.

8.4 Programa de informacion general para los usuarios.
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8.5 Senalizacién y normas para la actuacion de visitantes.

8.6 Programa de dotacién y adecuacion de medios materiales y recursos.

9. Mantenimiento de la eficacia y actualizacion del Plan de Autoproteccion.
9.1 Programa de reciclaje de formacion e informacion.

9.2 Programa de sustitucion de medios y recursos.

9.3 Programa de ejercicios y simulacros.

9.4 Programa de revision y actualizacion de toda la documentacion que forma parte
del Plan de Autoproteccion.

9.5 Programa de auditorias e inspecciones.
Anexos

Anexo |. Directorio de comunicacién.

1. Teléfonos del Personal de emergencias.
2. Teléfonos de ayuda exterior.

3. Otras formas de comunicacion.

Anexo Il. Formularios para la gestion de emergencias.

Anexo Ill. Planos.

NORMATIVA DE APLICACION
Normativa estatal

Real Decreto 393/2007 por el que se aprueba la Norma Basica de Autoproteccion de
los centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar
origen a situaciones de emergencia.

Real Decreto 1468/2008 por el que se modifica el Real Decreto 393/2007 por el que se
aprueba la norma basica de autoproteccion de los centros, establecimientos y
dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a situaciones de
emergencia.

Normativa autonémica

Decreto 277/2010 por el que se regulan las obligaciones de autoproteccion exigibles a
determinadas actividades, centros o establecimientos para hacer frente a situaciones
de emergencia.

Orden de 3 de agosto de 2012, del Consejero de Interior, por la que se regula la

acreditacion del personal técnico competente para la elaboracién de planes de
autoproteccion.

DOCUMENTACION DE CONSULTA
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Publicaciones

Elaboracién de un plan de emergencia en la empresa. Azcuénaga Linaza, Luis M?. FC.
2001.

La coordinacién eficaz con los servicios externos en la aplicacion del plan de
emergencia. Osalan. 2006.

Pdaginas web

Emergencias Gobierno Vasco. www.interior.ejgv.euskadi.net

Notas Técnicas de Prevencion

Nota técnica de Prevencién 818. Norma Basica de Autoproteccion. Instituto Nacional
de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Existen en el mercado herramientas especificas para redactar Planes de

Autoproteccion.

CHECKLIST DE AUTOCOMPROBACION DE DOCUMENTACION

Indice

indice paginado |

Identificacion de los titulares y del emplazamiento de la actividad.

Direccién Postal del emplazamiento de la actividad. Denominacion de la
actividad, nombre y/o marca. Teléfono y Fax

Identificaciéon de los titulares de la actividad. Nombre y/o Razén Social. Direccion
Postal, Teléfono y Fax

Nombre del Director del Plan de Autoproteccion y del director o directora del plan
de actuacion en emergencia, caso de ser distintos. Direccién Postal, Teléfono y
Fax

Descripcion detallada de la actividad y del medio fisico en el que se desarrolla

Descripcion de cada una de las actividades desarrolladas objeto del Plan

Descripcion del centro o establecimiento, dependencias e instalaciones donde se
desarrollen las actividades objeto del plan

Clasificacion y descripcion de usuarios

Descripcion del entorno urbano, industrial o natural en el que figuren los edificios,
instalaciones y areas donde se desarrolla la actividad

Descripcion de los accesos. Condiciones de accesibilidad para la ayuda externa

Plano de situacién, comprendiendo el entorno préximo urbano, industrial o
natural en el que figuren los accesos, comunicaciones, etc

Planos descriptivos de todas las plantas de los edificios, de las instalaciones y de
las areas donde se realiza la actividad

Inventario, analisis y evaluacion de riesgos

Descripcion y localizacion de los elementos, instalaciones, procesos de
produccién, etc. que puedan dar origen a una situacion de emergencia o incidir
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de manera desfavorable en el desarrollo de la misma

Identificaciéon, analisis y evaluacion de los riesgos propios de la actividad y de los
riesgos externos que pudieran afectarle. (Riesgos contemplados en los planes de
Proteccién Civil y actividades de riesgo préximas)

Identificacién, cuantificacién y tipologia de las personas tanto afectas a la
actividad como ajenas a la misma que tengan acceso a los edificios,
instalaciones y areas donde se desarrolla la actividad

Planos de ubicacion por plantas de todos los elementos y/o instalaciones de
riesgo, tanto los propios como los del entorno

Inventario y descripcion de las medidas y medios de autoprotecciéon

Inventario y descripcion de las medidas y medios, humanos y materiales, que
dispone la entidad para controlar los riesgos detectados, enfrentar las situaciones
de emergencia y facilitar la intervencibn de los Servicios Externos de
Emergencias

Las medidas y los medios, humanos y materiales, disponibles en aplicacién de
disposiciones especificas en materia de seguridad

Planos de ubicacion de los medios de autoproteccién, conforme a normativa
UNE

Planos de recorridos de evacuacién y areas de confinamiento, reflejando el
numero de personas a evacuar o confinar por areas segun los criterios fijados en
la normativa vigente

Planos de compartimentacién de areas o sectores de riesgo

Programa de mantenimiento de instalaciones

Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de riesgo, que
garantiza el control de las mismas

Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de proteccion, que
garantiza la operatividad de las mismas

Realizacién de las inspecciones de seguridad de acuerdo con la normativa
vigente

Cuadernillo de hojas numeradas donde queden reflejadas las operaciones de
mantenimiento realizadas, y de las inspecciones de seguridad, conforme a la
normativa de los reglamentos de instalaciones vigentes

Plan de actuacién ante emergencias

Identificacién y clasificacion de las emergencias

En funcién del tipo de riesgo

En funcién de la gravedad

En funcién de la ocupacién y medios humanos

Procedimientos de actuacion ante emergencias

Deteccién y Alerta

Mecanismos de Alarma. Identificacién de la persona que dara los avisos.
Identificacién del Centro de Coordinacion de Atencion de Emergencias de
Proteccién Civil

Mecanismos de respuesta frente a la emergencia

Evacuacién y/o Confinamiento

Prestacién de las Primeras Ayudas

Modos de recepcion de las Ayudas externas

Identificacién y funciones de las personas y equipos que llevaran a cabo los
procedimientos de actuacion en emergencias

Identificaciéon del Responsable de la puesta en marcha del Plan de Actuacion
ante Emergencias

94




Integracion del plan de autoproteccion en otros de ambito superior

Protocolos de notificacion de la emergencia

Coordinacién entre la direccion del Plan de Autoproteccion y la direccién del Plan
de Proteccion Civil donde se integre el Plan de Autoproteccién

Formas de colaboracién de la Organizacién de Autoproteccién con los planes y
las actuaciones del sistema publico de Proteccion Civil

Implantacién del Plan de Autoproteccion

Identificacién del responsable de la implantacién del Plan

Programa de formacion y capacitacion para el personal con participacion activa
en el Plan de Autoproteccion

Programa de formacién e informacién a todo el personal sobre el Plan de
Autoproteccion

Programa de informacion general para los usuarios

Sefializacion y normas para la actuacién de visitantes

Programa de dotacion y adecuaciéon de medios materiales y recursos

Mantenimiento de la eficacia y actualizacién del Plan de Autoproteccién

Programa de reciclaje de formacion e informacion

Programa de sustitucion de medios y recursos

Programa de ejercicios y simulacros

Programa de revision y actualizacion de toda la documentacion que forma parte
del Plan de Autoproteccion

Programa de auditorias e inspecciones

Anexos

Anexo |. Directorio de comunicacion. Teléfonos del Personal de emergencias.
Teléfonos de ayuda exterior. Otras formas de comunicacion

Anexo Il. Formularios para la gestion de emergencias

Anexo Ill. Planos
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INSTRUCCIONES DE USO Y MANTENIMIENTO

DEFINICION

Documento que incluye las especificaciones para un correcto uso del elemento o
elementos resultantes de la obra (edificio, local, elemento constructivo, urbanizacion,
etc, ...), asi como las operaciones de mantenimiento y revisiones periddicas
necesarias para el adecuada conservacion del mismo.

CONTENIDO

De cada elemento constructivo o instalacion del edificio se debera especificar:

Uso

* Precauciones.
* Prescripciones.
¢ Prohibiciones.

Mantenimiento

* Arealizar por el usuario.

* Arealizar por personal especializado.

* Periodicidad de las operaciones de mantenimiento.

Debera constar expresamente que los usos incorrectos y la no realizacién de las
operaciones de mantenimiento referidas podra implicar la perdida de garantias.

NORMATIVA DE APLICACION

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Manual de uso y mantenimiento de la vivienda. Erailur. 2005.

Manual de fichas técnicas. Guia de recomendaciones de seguridad para los usuarios
de la vivienda. ICCL. 2008.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Software. Libro del Edificio del Pais Vasco. Version V.2. Gobierno Vasco. 2011.
Gratuito.

La mayoria de programas de mediciones y presupuestos del mercado tienen la opcion

de generar instrucciones de uso y mantenimiento a partir de partidas extraidas de
bases de precios comerciales.
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CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Uso y mantenimiento

Precauciones de uso

Prescripciones de uso

Prohibiciones de uso

Mantenimiento a realizar por el usuario

Mantenimiento a realizar por personal especializado

Periodicidad de las operaciones de mantenimiento
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LIBRO DEL EDIFICIO

DEFINICION

Es el documento en el que se recoge la informacién que permite conocer las
caracteristicas fisicas y técnicas del edificio y también su régimen juridico.

La confeccion del Libro del Edificio es obligacion del promotor y se debe entregar a
los adquirientes con el fin de que conozcan el edificio que usan y tengan la
documentacién e informacién suficiente y necesaria para llevar a cabo un uso y
mantenimiento adecuados.

El Libro del Edificio no es un trabajo incluido en las funciones de la direccién de
obra. Es el promotor quien tiene la obligacién legal de confeccionarlo y suscribirlo
para su posterior entrega a los usuarios finales del edificio.

No obstante, es habitual que los técnicos que han participado en la direccion de la
obra reciban el encargo de colaborar en la confeccion del Libro del Edificio, como
actuacion profesional independiente de la direccion de obra.

Cabe recordar que en el ambito de aplicacién del Decreto 250/2003 sobre el Libro
del Edificio destinado a vivienda de la Comunidad Auténoma Vasca, uno de los
documentos que componen el Libro del Edificio, el Documento de Especificaciones
Técnicas del edificio (D.E.T.), si debe estar suscrito por técnico competente.

CONTENIDO

El Libro del edificio esta constituido por:

* El proyecto, con la incorporacion, en su caso, de las modificaciones
debidamente aprobadas. (Ley de Ordenacion de la Edificacion).

* El acta de recepcion. (Ley de Ordenacion de la Edificacion).

* La relacion identificativa de los agentes que han intervenido durante el proceso
de edificacion. (Ley de Ordenacion de la Edificacion).

* Las instrucciones de uso y mantenimiento del edificio y sus instalaciones, (Ley
de Ordenacion de la Edificacién) incluyendo un plan de mantenimiento del
edificio con la planificacion de las operaciones programadas para el
mantenimiento del edificio y de sus instalaciones. (Codigo Técnico de la
Edificacion).

* El Certificado Final de Obra.

* Certificado de Control de Calidad.

* Documentacion del Control de recepcion en obra de productos, equipos y
sistemas. (Codigo Técnico de la Edificacion).

* Documentacién sobre todas las intervenciones de reparacion, reforma o
rehabilitacidn realizadas sobre el edificio a lo largo de su vida util. (Coédigo Técnico

de la Edificacion).

» Certificado de eficiencia energética del edificio terminado. (Real Decreto 47/2007
por el que se aprueba el Procedimiento basico para la certificacion de eficiencia

energética de edificios de nueva construccion.).
* Copia del libro de subcontratacion. (Real Decreto 1109/2007 de desarrollo de la
Ley 32/2006 de subcontratacién en el Sector de la Construccion).



LIBRO DEL EDIFICIO DEL PAIS VASCO

En el ambito de la Comunidad Auténoma Vasca su contenido se resume en
siguiente cuadro.

el

I. CUADERNO DE REGISTRO

A. DATOS INICIALES

1.- Datos referentes a la identificacion y construccion del edificio:

Direccion y denominacion, en su caso, y numero de referencia catastral.

Datos de construccién, fechas de inicio, de finalizacion y de recepcion de las obras.
Plano de emplazamiento.

Fotografia de la fachada.

2.- Datos de los intervinientes en el proceso constructivo:
Promotor.

Autor del Proyecto.

Direccion facultativa de la obra.

Industriales instaladores.

Subcontratistas.

Laboratorios y Entidades de control de calidad.

3.- Datos de Licencia, declaracién de obra nueva y régimen juridico del edjificio:
Licencias.

Declaracion de obra nueva.

Régimen de propiedad.

Cargas reales.

Relacion de las distintas unidades de ocupacion.

4.- Datos referentes a las garantias:
A las otorgadas por el Promotor
A las especificas de las instalaciones.

5.- Observaciones.
B. REGISTRO DE INCIDENCIAS

1.- Acto de entrega del Libro del Edificio del Promotor al adquiriente.
2.- Cambios de titularidad de la propiedad.

3.- Reformas, rehabilitaciones y cambios de destino del edificio.

4.- Ayudas y beneficios otorgados al edificio.

5.- Seguros contratados.

6.- Cualquier modificacion de datos iniciales.

7.- Registro de inspecciones de seguimiento.

C. REGISTRO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONES:
1.- Detalle de todas las operaciones de mantenimiento y de reparacion que se

realicen.
2.- Inspecciones Técnicas del Edificio.

| 1II. DOCUMENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS (D.E.T.)

99



A. PROYECTO FINAL DE OBRA (AS BUILT)

Planos, al menos a escala 1/100, de plantas, alzados y secciones.

Estudio geotécnico.

Planos, al menos a E: 1/100, de Cimientos y Estructura, con detalles constructivos;
estado de cargas, tipo de cimentacion y tension de trabajo del terreno considerados
para el calculo.

Esquemas de instalaciones y sistemas de seguridad.

Descripcion de los principales materiales y soluciones constructivas empleados v,
en su caso, los Certificados del Control de Calidad.

B. INSTRUCCIONES DE USO Y MANTENIMIENTO

Redactadas por Técnico competente, podran distinguir entre instrucciones de uso y
mantenimiento genéricas para tipologias y elementos constructivos comunes y los
especificos para el edificio de que se trate.

Indicacion del uso y funcionamiento de los componentes singulares del edificio y
operaciones de mantenimiento y revision con indicacion de su periodicidad.

Debera constar expresamente que los usos incorrectos y la no realizacién de las
operaciones de mantenimiento referidas podra implicar la perdida de garantias.

C.INSTRUCCIONES PARA CASO DE EMERGENCIA O SINIESTRO

Contemplaran como minimo los de incendio, fuga de aguas, explosion,
atrapamiento en ascensores, los de origen atmosférico, movimientos importantes
de la estructura sustentante, caida de elementos al espacio exterior y accidentes en
el interior del inmueble.

Se dispondra de suficiente informacién grafica de los locales de control, armarios de
llaves, elementos de actuacion, esquemas de paneles de control de instalaciones,
etc.

D. FORMATO

La documentacion del D.E.T. debera estar contenida en cajas tamafio DIN A4
identificadas mediante etiquetas.

lll. ARCHIVO DE DOCUMENTOS

A. ARCHIVADOR

El archivo de documentos se realizara en un archivador tamafio DIN A4 con
instrucciones para el archivo y orden de los documentos.

Los documentos que figuren en el archivo seran originales o copias reconocidas de
los originales.

| IV. MANUALES DE LAS VIVIENDAS

A. MANUALES INDIVIDUALIZADOS:
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Son los documentos que recibiran los propietarios de cada una de las viviendas y

contendran:

* Un manual de uso y funcionamiento de la vivienda con las operaciones de
mantenimiento y revisién obligatorias y las recomendaciones para conservar su
buen estado.

* Las garantias y los manuales de funcionamiento de los equipos individuales de
cada vivienda.

* Un plano de planta a escala 1/50.

* Un plano a escala 1/100 de los elementos de uso privativo (garajes, trasteros,
etc.), indicando los que corresponden a cada vivienda.

Estos documentos individualizados son anejos independientes al resto de la
documentacion del Libro del Edificio.

NORMATIVA DE APLICACION

Normativa estatal

Ley 38/1999 de Ordenacién de la Edificacion.

Cadigo Técnico de Edificacion. Parte I.

Real Decreto 47/2007 por el que se aprueba el Procedimiento basico para la
certificacion de eficiencia energética de edificios de nueva construccion.

Real Decreto 1109/2007 de desarrollo de la Ley 32/2006 de subcontratacién en el
Sector de la Construccion.

Normativa autonémica

Decreto 250/2003 sobre el Libro del Edificio destinado a vivienda.

Orden de 22 de octubre de 2003, del Consejero de Vivienda y Asuntos Sociales, por la
que se aprueban los modelos de documentos que conforman el Libro del Edificio
destinado a vivienda.

Orden de 16 de junio de 2010, del Consejero de Vivienda, Obras Publicas y
Transportes, por la que se modifica el anexo de la Orden de 22 de octubre de 2003,
por la que se aprueban los modelos de documentos que conforman el Libro del Edificio
destinado a vivienda.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

El libro del edificio. Jornada sobre el decreto 250/2003 por el que se regula el libro del
edificio destinado a vivienda en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco. Erailur. 2004.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Software. Libro del Edificio del Pais Vasco. Version V.2. Gobierno Vasco. 2011.
Gratuito.
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CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Libro del Edificio del Pais Vasco

I. Cuaderno de Registro

Datos iniciales

1.- Datos referentes a la identificacion y construccion del edificio

Direccion y denominacion, en su caso, y numero de referencia catastral

Datos de construccion, fechas de inicio, de finalizacion y de recepcion de las
obras

Plano de emplazamiento

Fotografia de la fachada

2.- Datos de los intervinientes en el proceso constructivo

Promotor

Autor del Proyecto

Direccion Facultativa de la obra

Industriales instaladores

Subcontratistas

Laboratorios y Entidades de control de calidad

3.- Datos de Licencia, declaracién de obra nueva y régimen juridico del edificio

Licencias

Declaracion de obra nueva

Régimen de propiedad

Cargas reales

Relacion de las distintas unidades de ocupacion

4.- Datos referentes a las garantias

A las otorgadas por el Promotor

A las especificas de las instalaciones

5.- Observaciones

Observaciones

Registro de incidencias

Apartado para recoger el Acto de entrega del Libro del Edificio del Promotor al
adquiriente

Apartado para recoger los cambios de titularidad de la propiedad

Apartado para recoger las reformas, rehabilitaciones y cambios de destino del
edificio

Apartado para recoger las ayudas y beneficios otorgados al edificio

Apartado para recoger los seguros contratados

Apartado para recoger cualquier modificacion de datos iniciales

Apartado para incluir el registro de inspecciones de seguimiento

Registro de operaciones de mantenimiento y reparaciones:

Apartado para incluir el detalle de todas las operaciones de mantenimiento y de
reparacion que se realicen

Apartado para incluir las Inspecciones Técnicas del Edificio

| Il. Documento de Especificaciones Técnicas (D.E.T.)

| Proyecto final de obra (as built)
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Planos, al menos a escala 1/100, de plantas, alzados y secciones

Estudio geotécnico

Planos, al menos a escala 1/100, de cimientos y estructura, con detalles
constructivos; estado de cargas, tipo de cimentacion y tensién de trabajo del
terreno considerados para el calculo

Esquemas de instalaciones y sistemas de seguridad

Descripcion de los principales materiales y soluciones constructivas empleados
y, en su caso, los certificados del control de calidad

Instrucciones de Uso y Mantenimiento

Instrucciones de uso y mantenimiento genéricas para tipologias y elementos
constructivos comunes y los especificos para el edificio de que se trate

Indicacion del uso y funcionamiento de los componentes singulares del edificio
y operaciones de mantenimiento y revisién con indicacion de su periodicidad

Constancia expresa de que los usos incorrectos y la no realizacion de las
operaciones de mantenimiento podran implicar la perdida de garantias

Instrucciones para caso de emergencia o siniestro

Instrucciones en caso de incendio

Instrucciones en caso de fuga de aguas

Instrucciones en caso de explosién

Instrucciones en caso de atrapamiento en ascensores

Instrucciones en caso de emergencias de origen atmosférico

Instrucciones en caso de movimientos importantes de la estructura sustentante

Instrucciones en caso de caida de elementos al espacio exterior

Instrucciones en caso de accidentes en el interior del inmueble

Informacion grafica suficiente acerca de locales de control, armarios de llaves,
elementos de actuacion, paneles de control de instalaciones, eftc, ...

Formato

El D.E.T. esta redactado por técnico competente

La documentacion del D.E.T. esta contenida en cajas tamafio DIN A4

La documentacion del D.E.T. esta identificada mediante etiquetas

lll. Archivo de Documentos

Archivador

Realizado en archivador tamafio DIN A4 con instrucciones para el archivo y
orden de los documentos

Los documentos que figuran en el archivo son originales o copias reconocidas de
los originales

IV. MANUAL DE LA VIVIENDA

Manual individualizado

Se ha realizado uno para cada propietarios de vivienda

Manual de uso y funcionamiento de la vivienda con las operaciones de
mantenimiento y revision obligatorias y las recomendaciones para conservar su
buen estado

Garantias y manuales de funcionamiento de los equipos individuales de cada
vivienda
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Plano de planta a escala 1/50

Plano a escala 1/100 de los elementos de uso privativo (garajes, trasteros, etc.),
indicando los que corresponden a cada vivienda

Los manuales son independientes al resto de la documentaciéon del Libro del
Edificio
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INFORME, DICTAMEN Y CERTIFICADO

DEFINICIONES

Informe - exposicion por escrito de las circunstancias observadas en el
reconocimiento de precios, edificio, documentos, etc, ... 0 en el examen de la cuestidon
que se considera, con explicaciones técnicas, econémicas, etc, ...

Dictamen — exposicion por escrito de la opinién que emite el técnico sobre la cuestion
sometida a consideracién y justificada sobre la base del informe.

Certificado — documento en el que se asegura la verdad de un hecho y/o
circunstancias relacionadas con la edificacion o el suelo a efectos de su constatacion
ante terceros.

Los informes, dictamenes y/o certificados pueden constituir una actuacion
independiente o pueden ir englobados dentro de otras actuaciones profesionales,
como por ejemplo Direccion de Obra, Direccion de Ejecucion Material de Obra,
Coordinacion de Seguridad y Salud en fase de obra, etc, ...

Las tipologia de este tipo de actuacion profesional puede ser de lo mas variada,
debiéndose ajustar en cada caso al objeto del encargo recibido o al fin perseguido por
el técnico en la elaboracion del mismo.

TIPOLOGIA MAS HABITUAL

* Informe de patologias o defectos constructivos.

* Informe de peritacion judicial o arbitraje.

* Informe de Inspeccidn Técnica de Edificios.

* Informe de medios auxiliares (andamiajes y montamateriales).

* Informe de valoracion y/o tasacion hipotecaria.

* Certificado de medios auxiliares (andamiajes, montamateriales, etc, ...).

* (Certificado de cumplimiento de medidas correctoras.
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INFORME DE PATOLOGIAS O DEFECTOS CONSTRUCTIVOS

DEFINICION

Informe que recoge y analiza las patologias o defectos constructivos observados en un
edificio, local, urbanizacion, etc, ...

Los motivos que originan el encargo pueden ser multiples. Puede requerirse
unicamente con el fin de dejar constancia de la aparicion de las patologias, para iniciar
un proceso de reclamacion ante los posibles responsables de las mismas, por la
necesidad de una solucion técnica que ponga fin al problema, etc, ...

CONTENIDO

Es recomendable iniciar los informes exponiendo los siguientes datos generales:
* |dentificacion del técnico.

* Autor del encargo.

* Objeto exacto del informe.

* Emplazamiento del edificio y/o elemento objeto del encargo.

* Ubicacién de las patologias o defectos constructivos objeto del informe.

* Antecedentes (si existen).

Una vez expuestos los datos generales se redactara una descripcion lo mas detallada
posible de todas y cada una de las patologias o defectos constructivos existentes.

Es muy habitual que este tipo de informes contengan un dictamen del técnico
analizando las posibles causas que han originado las patologias.

También es habitual que el técnico plantee las posibles soluciones de las patologias,
pudiendo incluir ademas una valoracién estimativa de dichas reparaciones.

Es muy recomendable incluir en los informes cualquier tipo de documentacion grafica
que facilite la comprension de las patologias descritas, asi como su ubicacion en el
edificio. Esta documentacién grafica puede consistir en planos, fotografias, croquis o
similares.

También es recomendable incluir como anejo cualquier tipo de documentacion que
justifique o aclare el contenido del informe:

* Documentacién previa aportada por la propiedad.

* Fichas técnicas.

* Documentos que justifiquen los argumentos expuestos.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Patologia de cerramientos y acabados. Autor: Juan A. Carrid. 1994.

Practica de la peritacion. Garcia Palacios, Alberto. Agricola E.1996.

Cerramientos y acabados. Curso de Rehabilitacion. AAVV. COAM. 1998.
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Conceptos y patologia en la edificacion. Autor y editor Manuel Mufioz Hidalgo. 1998.
Patologia y técnicas de intervenciéon. Fachadas y cubiertas. Tratado de Rehabilitacion.
Departamento de Construccién y Tecnologia Arquitectonicas. UPM. Ed. Munilla-Leria.
1999.

Puntos criticos en la estanqueidad al agua de fachadas y cubiertas. AAVV.
Monografias INTEMAC n° 2. 1999.

Patologia de la Edificacion. El lenguaje de las grietas. F. Serrano Alcudia. Fundacion
Escuela de la Edificacion. 1999.

Patologia de instalaciones en la edificacion. F. Valeriano Carles. Cuadernos INTEMAC
n° 38. 2000.

Siniestros mas frecuentes en la construccion de edificios. Alfonso Rodriguez de Trio.
MUSAAT. Septiembre 2000.

Reconocimiento, diagnosis e intervencion en fachadas. R. Bellmunt i Ribas, A. Paricio i
Casademunt y N. Vila i Martinez. ITeC. 2000.

Siniestros mas frecuentes en la construccion de edificios. Autor: Alfonso Rodriguez del
Tri6. MUSAAT. 2000.

Manual para la redaccién de informes técnicos en construccion. INTEMAC. 2003.

Influencias, dafos y tratamientos de las humedades en la edificacion. Mufioz Hidalgo,
Manuel. 2004.

Curso: sindrome, patologia y terapéutica de las humedades segun CTE. Tomo I.
Patologia de la Edificacién, 2. Lozano Martinez-Luengas, Alfonso. COAAT Gran
Canaria. 2006.

Prevencion de humedades en cubiertas y en edificaciones enterradas. Prevencién de
humedades I. Cuervo, Lino. COAAT Tarragona. 2009.

Prevencion de humedades en fachadas. Proteccion frente a la humedad de
condensacion en los edificios. Prevencion de humedades Il. Cuervo, Lino. COAAT
Tarragona. 2009.

Coémo evitar errores en proyectos y obras. 100 casos practicos. Mufoz Hidalgo,
Manuel. 2009.

Informes periciales en edificacion. Juan Felipe Pons Achell. 2011.

107



INFORME DE PERITACION JUDICIAL / ARBITRAJE

DEFINICION
Informe que formara parte de un litigio, encargado por una de las partes o por el juez.

Peritacién judicial - actuacion profesional consistente en la expresion de una opinion
que un experto emite al juzgador sobre una cuestion de su competencia profesional en
litigio, sometida a su consideracién, como conclusiones obtenidas tras el andlisis de la
naturaleza o circunstancias apreciadas en los datos obtenidos del reconocimiento
parcial o general de un edificio o del examen de documentos técnicos.

Arbitraje - actuacion profesional consistente en resolver por laudo, cuestiones de la
especialidad de los Arquitectos Técnicos que fueran sometidas a su arbitraje por las
partes interesadas de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Arbitrajes de Derecho
Privado.

Tipos de Peritaciones:

Peritaciones Civiles

* Lesiones o patologias constructivas (son las mas habituales).
* Dafos en los edificios derivados de accidentes.

* Ruina.

* Deslindes de terrenos.

» Litigios entre propietarios en comunidades de propietarios.

* Interdictos.

Las peritaciones civiles pueden ser de dos tipos:

* Peritos “de parte® — perito designado por uno de los litigantes para apoyar su
argumentacion en base a conocimientos cientificos, técnicos y/o practicos
aportados por el perito.

* Peritos Judiciales — perito designado por el tribunal previa solicitud de una o ambas
las partes expresando los extremos sobre los que versara el dictamen y motivando
su solicitud justificando la utilidad del dictamen que solicita.

Peritaciones Penales

* Seguridad en los edificios.

* Accidentes laborales en la edificacion.

* Quiebra de empresas y responsabilidad de los administradores.

Peritaciones de tipo contencioso administrativo
* Expropiacion.

* Calificaciones de suelo.

* Aprovechamiento urbanistico.

* Figuras de planeamiento.

CONTENIDO

Estos informes tienen unas caracteristicas diferenciadoras del resto de informes:
* Su contenido se debera cefir expresamente a lo solicitado por el juez o el cliente.
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¢ Deben incluir una declaraciéon de tachas.
* Deben incluir un juramento del perito.

Es recomendable iniciar los informes exponiendo los siguientes datos generales:
* Identificacion del técnico.

* Autor del encargo.

* Objeto exacto del peritaje.

* Emplazamiento del edificio y/o elemento objeto del encargo.

* Antecedentes (si existen).

Una vez expuestos los datos generales se procedera a desarrollar el contenido del
informe. Si se trata de patologias o defectos constructivos se realizara una descripcion
lo mas detallada posible de todas y cada una de las patologias o defectos
constructivos existentes, ubicandolos en el edificio objeto del informe.

Es muy habitual que en este tipo de informes se solicite un dictamen del técnico
analizando las posibles causas que han originado las patologias.

También es habitual la solicitud de las posibles soluciones de las patologias, pudiendo
incluir ademas una valoracion estimativa de dichas reparaciones.

Es muy recomendable incluir en los informes cualquier tipo de documentacion grafica
que facilite la comprension de las patologias descritas, asi como su ubicacion en el
edificio. Esta documentacién grafica puede consistir en planos, fotografias, croquis o
similares.

También es recomendable incluir como anejo cualquier tipo de documentacion que
justifique o aclare el contenido del informe:

* Documentacién previa aportada.

* Fichas técnicas.

* Documentos que justifiquen los argumentos expuestos.

Declaracion de tachas

El perito debera realizar una declaracién de que no incurre en motivo alguno de tacha
sobre el procedimiento en cuestion.

Segun articulo 343 de la Ley 1/2000 de Enjuiciamiento Civil sélo podran ser objeto de
recusacion los peritos designados judicialmente. En cambio, los peritos no recusables
podran ser objeto de tacha cuando concurra en ellos alguna de las siguientes
circunstancias:

* Ser cényuge o pariente por consanguinidad o afinidad, dentro del cuarto grado civil
de una de las partes o de sus abogados o procuradores.

* Tener interés directo o indirecto en el asunto o en otro semejante.

e Estar o haber estado en situacion de dependencia o de comunidad o
contraposicion de intereses con alguna de las partes o con sus abogados o
procuradores.

* Amistad intima o enemistad con cualquiera de las partes o sus procuradores o
abogados.

* Cualquier otra circunstancia, debidamente acreditada, que les haga desmerecer en
el concepto profesional.

El ser objeto de tacha puede desestimar el informe y la declaracién del perito en el
procedimiento.
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Juramento

Segun articulo 335.2 de la Ley 1/2000 de Enjuiciamiento Civil, al emitir el dictamen,
todo perito debera manifestar, bajo juramento o promesa de decir verdad, que ha
actuado y, en su caso, actuara con la mayor objetividad posible, tomando en
consideracion tanto lo que pueda favorecer como lo que sea susceptible de causar
perjuicio a cualquiera de las partes, y que conoce las sanciones penales en las que
podria incurrir si incumpliere su deber como perito.

NORMATIVA DE APLICACION

Ley 1/2000 de Enjuiciamiento Civil.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Diagnosis y causas en patologia de la edificacion. Autor y editor Manuel Mufoz
Hidalgo. 1994.

Patologia de cerramientos y acabados. Autor: Juan A. Carrid. 1994.

Practica de la peritacion. Garcia Palacios, Alberto. Agricola E.1996.

Cerramientos y acabados. Curso de Rehabilitacion. AAVV. COAM. 1998.

Conceptos y patologia en la edificacion. Autor y editor Manuel Mufioz Hidalgo. 1998.
Patologia y técnicas de intervenciéon. Fachadas y cubiertas. Tratado de Rehabilitacion.
Departamento de Construccién y Tecnologia Arquitecténicas. UPM. Ed. Munilla-Leria.

1999.

Puntos criticos en la estanqueidad al agua de fachadas y cubiertas. AAVV.
Monografias INTEMAC n° 2. 1999.

Patologia de la Edificacion. El lenguaje de las grietas. F. Serrano Alcudia. Fundacion
Escuela de la Edificacion. 1999.

Patologia de instalaciones en la edificacion. F. Valeriano Carles. Cuadernos INTEMAC
n° 38. 2000.

Siniestros mas frecuentes en la construccion de edificios. Alfonso Rodriguez de Trio.
MUSAAT. Septiembre 2000.

Reconocimiento, diagnosis e intervencion en fachadas. R. Bellmunt i Ribas, A. Paricio i
Casademunt y N. Vila i Martinez. ITeC. 2000.

Siniestros mas frecuentes en la construccion de edificios. Autor: Alfonso Rodriguez del
Tri6. MUSAAT. 2000.

Manual para la redaccién de informes técnicos en construccion. INTEMAC. 2003.

Influencias, dafos y tratamientos de las humedades en la edificacion. Mufioz Hidalgo,
Manuel. 2004.
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Curso: sindrome, patologia y terapéutica de las humedades segun CTE. Tomo I.
Patologia de la Edificacién, 2. Lozano Martinez-Luengas, Alfonso. COAAT Gran
Canaria. 2006.

Prevencion de humedades en cubiertas y en edificaciones enterradas. Prevencién de
humedades I. Cuervo, Lino. COAAT Tarragona. 2009.

Prevencion de humedades en fachadas. Proteccion frente a la humedad de
condensacion en los edificios. Prevencion de humedades Il. Cuervo, Lino. COAAT
Tarragona. 2009.

Coémo evitar errores en proyectos y obras. 100 casos practicos. Mufioz Hidalgo,
Manuel. 2009.

Informes periciales en edificacion. Juan Felipe Pons Achell. 2011.
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INFORME DE INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

DEFINICION

La Inspeccion Técnica del Edificio consiste en un dictamen, emitido por técnico
competente, mediante el cual se podra conocer el estado general de un edificio,
basandose en la inspeccion visual del mismo.

Consta de un informe de la inspeccién y un dictamen con la opinién sobre las
condiciones del edificio y los criterios de intervencion.

El objeto de la Inspeccion Técnica de Edificios es:

* La identificacion de los deterioros producidos por causas exteriores o interiores,
vicios, fallos o falta de mantenimiento.

* Realizar una prediagnosis correcta del estado de conservacion del edificio.

* Clasificar, por orden de gravedad, los males producidos adecuando las
actuaciones.

* Evaluar la importancia del dafio y Dictaminar sobre la necesidad de intervencion.

En el ambito de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco el Informe de Inspeccion
Técnica de Edificios se limita a analizar los aspectos del edificio relativos a:

* cubiertas.

* cimentacion y estructura.

» fachadas.

* redes de suministro y evacuacion de aguas.

Segun la Ley del Suelo y Urbanismo de la Comunidad Auténoma Vasca este Informe
es de caracter obligatorio para todos los edificios de mas de 50 afios de antigliedad y
se debe renovar cada 10 afnos.

CONTENIDO

Informe-cuestionario

Encuesta a cumplimentar por las personas usuarias del edificio

Dictamen

Exposicién de la opinién del técnico inspector sobre las condiciones de conservacion,
seguridad, estanqueidad y de consolidacion estructural del edificio, asi como una
indicacién inicial de las obras a realizar.

El Dictamen debe expresar con claridad la importancia y riesgo de los dafios
detectados y cuales son, a juicio del personal inspector, los tipos de intervencion,
necesarios.

Estructura del dictamen:

a. Estado general de la estructura y cimentacion.

b. Estado general de las fachadas.
c. Estado general de las cubiertas.
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d. Estado general de las redes comunes de fontaneria y de saneamiento del edificio.
e. Posibles causas de las lesiones o desperfectos detectados, asi como las medidas
recomendadas (desalojo, apuntalamiento, revision periddica, etc...).
f. Propuesta global de intervencion, en la que se propondra el personal que debe
intervenir y se sefialaran las medidas de seguridad a adoptar, en caso necesario.
g. Grado de ejecucion y efectividad de las medidas adoptadas, como consecuencia
de inspecciones anteriores, si las hubiera.
h. Estimacién de la necesidad de un proyecto técnico para acometer las
intervenciones de reparacion.
i. Plazo para la realizacién de las intervenciones.
j-  Naturaleza de los tipos de intervencion:
e Grado 1.— Inmediata: plazo maximo de 24 horas.
* Grado 2.— Muy urgente: plazo maximo de tres meses,.
* Grado 3.— Urgente: plazo maximo de doce meses.
e Grado 4.— Necesaria a medio plazo: plazo maximo superior a un afno.
* Grado 5.— Mantenimiento: periédicamente.

Una vez realizada la inspeccién se recogen los resultados en unos modelos de
fichas normalizados:

Tanto el informe-cuestionario como el Dictamen se redactaran cumplimentando los
modelos oficiales que se adjuntan como anexo lll del Decreto 241/2012 por el que se
regula la inspeccion técnica de edificios en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

* Ficha 0.a.- datos iniciales y clasificatorios.

* Ficha 0.b.- datos histéricos sobre ITE’s anteriores.

* Ficha 0.c.- datos graficos.

* Ficha 1.a — cubierta.

* Ficha 1.b — cimentacién y estructura.

* Ficha 1.c — fachadas.

* Ficha 1.d — suministro y evacuacion de aguas.

* Ficha 2 — dictamen (conclusiones y tipo de intervencién recomendada).
* Ficha 3 — datos estadisticos.

NORMATIVA DE APLICACION

Normativa estatal

Real Decreto-ley 8/2011 de medidas de apoyo a los deudores hipotecarios, de control
del gasto publico y cancelacién de deudas con empresas y autbnomos contraidas por
las entidades locales, de fomento de la actividad empresarial e impulso de la
rehabilitacion y de simplificacion administrativa.

Normativa autonémica

Ley 2/2006 de Suelo y Urbanismo.

Decreto 241/2012 por el que se regula la inspeccién técnica de edificios en la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco.
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Ordenanzas Municipales. Algunos Ayuntamientos tienen Ordenanzas municipales
propias que concretan las caracteristicas y requisitos de los Informes de Inspeccion
Técnica de Edificios a realizar dentro de su municipio.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Guia Metodolbgica para la Inspeccién Técnica de Edificios (I.T.E.). Gobierno Vasco y
Colegios de Arquitectos y de Aparejadores y Arquitectos Técnicos del Pais Vasco.
2006.

Manual de inspeccion técnica de edificios. Monjo Carrid, Juan. Munilla-Leria. 2002.

Informes periciales en edificacion. Juan Felipe Pons Achell. 2011.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Software. ITE. Inspeccion Técnica de Edificios. Programa informatico para elaborar el
informe de la inspeccion técnica de edificios. Gobierno Vasco. 2011
http://www.garraioak.ejgv.euskadi.net/r41-

1897 1/es/contenidos/informacion/ite_gv/es_ite_gv/ite_gv.html
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INFORME DE MEDIOS AUXILIARES DE OBRA

DEFINICION

Documento en el que se realiza una exposicion literal y grafica de las caracteristicas
de una instalacién auxiliar de obra previamente a su colocacién, con el objeto de
solicitar licencia de instalacion.

El informe de andamiaje es la actuacién profesional mas comunmente solicitada a los
Arquitectos Técnicos en relacién con los medios auxiliares de obra (generalmente para
andamiajes y montamateriales).

Se debe distinguir este informe de medios auxiliares de obra del certificado de medios
auxiliares de obra (por ejemplo certificado de andamiaje), ya que en este ultimo se
certifica la colocacion de una instalacion de obra posteriormente a su colocacion. Es
muy comun la confusion entre los conceptos de informe de andamiaje, certificado de
andamiaje y proyecto de andamiaje.

En algunos municipios para colocar instalaciones provisionales en la via publica, como
carpas, escenarios, veladores, etc, ... se solicita un documento similar a este informe
de medios auxiliares de obra, dada la similitud de estructuras y materiales empleados
en ambos casos.

En algunos municipios también se solicita un documento similar para la ejecucion de
trabajos sobre la via publica en fachadas o cubiertas de edificios, realizados mediante
técnicas de trabajos verticales o plataformas elevadoras moviles de personal,
justificando las protecciones a colocar durante la obra.

Cabe senalar que algunos Ayuntamientos estan solicitando, ademas del informe de
medios auxiliares, la presencia del técnico en la obra para que supervise el replanteo,
montaje y desmontaje de la instalacién, asi como para que realice el seguimiento del
mismo durante el desarrollo de los trabajos.

También hay Ayuntamientos que acostumbran a solicitar que este informe vaya
acompafiado de un Estudio o Estudio Basico de Seguridad y Salud, bien del propio
andamiaje bien de los trabajos a realizar, a pesar de que la normativa de Seguridad y
Salud circunscribe la existencia del Estudio y el Estudio Basico de Seguridad al ambito
de las obras con proyecto.

En algunos municipios también se solicita, una vez terminados los trabajos, un
certificado que exprese la duracion real de la obra, asi como la superficie de via
publica ocupada por la instalacion, de cara a la liquidacion de las correspondientes
tasas municipales.

CONTENIDO

Documentacion escrita

El Informe de medios auxiliares de obra de que debe contener, al menos, los
siguientes datos:

e |dentificacion del técnico redactor del Informe.
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* |dentificacion del promotor de la obra.

* |dentificacion del cliente que encarga el Informe (si es diferente del promotor).

* Alcance del encargo profesional.

* Situacién y emplazamiento de la obra.

* Descripcion general de la obra a ejecutar.

* Tiempo estimado de duracion de los trabajos.

* Caracteristicas del medio auxiliar a colocar (andamiajes y/o montamateriales):
dimensiones, altura, homologaciones necesarias, etc, ...

* Superficie de ocupacion de via publica de la instalacion y de los acopios de obra.

* Caracteristicas del soporte sobre el que se colocara la instalacioén.

* Sefializaciones y/o protecciones a instalar.

* Justificacion de la normativa de accesibilidad.

* Medidas de seguridad previstas de los viandantes (viseras, balizamiento, etc, ...).

* Medidas de seguridad para el correcto montaje, uso y mantenimiento y desmontaje
de la instalacion.

* Mencion expresa de la supervision por parte del técnico redactor del Informe de los
trabajos de montaje y desmontaje de la instalacion y seguimiento durante el
desarrollo de los trabajos (en su caso).

Documentacion grafica
* Plano de situacion y emplazamiento de la obra.

En el plano de situacion se debera reflejar el lugar en donde se va a realizar la obra
dentro del municipio, mientras que en el plano de emplazamiento se reflejara la
colocacion exacta de la instalacion en la calle donde se pretender ubicar y en relacion
con las calles adyacentes.

* Planos de alzado, planta y seccion.

Deberan ir acotados y en ellos se debera representar:
* el/los elemento/s objeto de la obra dentro del conjunto del edificio.
* ubicacion exacta de la instalacion.
* la ocupacion en planta de la instalacion.
* zonas de seguridad a acotar.
* justificacién de la normativa de accesibilidad.
* protecciones colectivas previstas (viseras, redes, pasarelas, etc, ...).
* posibles afecciones a instalaciones publicas (tendidos aéreos, tapas de
arquetas, ...), mobiliario urbano, jardineria, viales, etc, ...

* Fotografias del lugar de la obra y su entorno.

NORMATIVA DE APLICACION

Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion.

Real Decreto 2177/2004 por el que se modifica el Real Decreto 1215/1997, por el que
se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacion por
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los trabajadores de los equipos de trabajos en materia de trabajos temporales en
altura.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Ordenanzas municipales.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia Técnica para la evaluacion y prevencion de riesgos relativos a la utilizacién de
equipos de trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

Noviembre 2011. www.insht.es

Guia practica de andamios tubulares apoyados. Instituto Vasco de seguridad y Salud
Laborales Osalan. 2002. www.osalan.euskadi.net

Guia para el correcto montaje y desmontaje de andamios. Asociacion de empresas
montadoras de andamios. 2006. www.asociacionaema.com

UNE-EN 12810 - Andamios de fachada de componentes prefabricados.
UNE-EN 12811 - Equipamiento para trabajos temporales de obra.

Guia sobre seguridad y salud en trabajos verticales. Asociacion Nacional de Empresas
de Trabajos Verticales.

Montaje, direccion e inspeccion de andamios apoyados. Parte 1 y Parte 2. Fundacion
Laboral de la Construccién. 2008.

Guia para la verificacion de maquinaria: adquisicidn, utilizacidon y mantenimiento.
Fundacion Laboral de la Construccion. 2008.

Pdaginas web

Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es

Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales. Osalan. www.osalan.euskadi.net
Asociacién de Empresas Montadoras de Andamios. www.asociacionaema.com
Asociacién Nacional de Empresas de Trabajos Verticales. www.anetva.org
Asociacién Nacional Alquiladores de Plataformas Aéreas de Trabajo. www.anapat.es

Notas Técnicas de Prevencion
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NTP 669. Andamios de trabajo prefabricados (I): Normas constructivas.

NTP 670. Andamios de trabajo prefabricados (IlI): Montaje y utilizacion.

NTP 255. Montacargas caracteristicas estructurales. (aunque contiene referencias

legales derogadas, los criterios técnicos que expone son validos).
NTP 682. Seguridad en trabajos verticales (l): equipos.
NTP 683. Seguridad en trabajos verticales (ll): técnicas de instalacion.

NTP 684. Seguridad en trabajos verticales (lll): técnicas operativas.

CHECKLISTS DE AUTOCONTROL DE DOCUMENTACION

Memoria

Identificacion del técnico redactor

Identificacion del promotor de la obra

Identificacién del autor del encargo (si es diferente del promotor de la obra)

Alcance del encargo profesional

Situacién y emplazamiento de la obra

Descripcion general de la obra a ejecutar

Tiempo estimado de duracion de los trabajos

Caracteristicas del medio auxiliar (andamiaje y/o montamateriales) a colocar
(dimensiones, altura, homologaciones necesarias, eftc, ...)

Superficie de ocupacion de via publica de la instalacion y de los acopios

Caracteristicas del soporte sobre el que se colocara la instalacion

SeRalizaciones y/o protecciones a instalar

Justificacion de la normativa de accesibilidad

Medidas de seguridad previstas de los viandantes (viseras, balizamiento, etc, ...)

Medidas de seguridad para el correcto montaje, uso y mantenimiento y
desmontaje de la instalacién

Supervision durante montaje y desmontaje de la instalacion

Documentacién grafica

Plano de situacién / emplazamiento

Planos de alzado, planta y seccion

* (Cotas principales

* Elemento/s objeto de la obra dentro del conjunto del edificio

¢ Ubicacidon exacta de la instalacion

* Ocupacion en planta de la instalacién

* Zonas de seguridad a acotar

¢ Parametros de accesibilidad

* Protecciones colectivas previstas (viseras, redes, pasarelas, etc, ...)

* Posibles afecciones a instalaciones publicas (tendidos aéreos, tapas
de arquetas, ...), mobiliario urbano, jardineria, viales, etc, ...

Fotografias del lugar de la obra y su entorno

118




INFORME DE VALORACION / TASACION HIPOTECARIA

DEFINICION

Informe de valoracion - documento que determina el valor de un terreno, solar o
edificacion, local, vivienda, etc, ...

Informe de tasacion hipotecaria - valoracion especifica empleada para determinadas
finalidades (hipotecaria, catastral o urbanistica), que obligatoriamente debera seguir
unos determinados criterios de elaboracion.

CONTENIDO

Valoracién

Una valoracién consta de un Informe en el que se expondran las circunstancias
relacionadas con el inmueble que puedan afectar a su valoracion y un Dictamen en
donde el tasador emitira su opinidn sobre el valor o valores asignables al inmueble.

Tasacion hipotecaria

Informe similar al anterior pero que debera seguir obligatoriamente los criterios
establecidos por la Orden ECO/805/2003 sobre normas de valoracion de bienes
inmuebles y de determinados derechos para ciertas finalidades financieras.

Un informe de tasacién hipotecaria debe estar suscrito por una sociedad de tasacion
homologada e inscrita en el Registro Especial del Banco de Espafia, asi como por el técnico
redactor del mismo.

Para elaborar una tasacion hipotecaria se debe utilizar uno de los siguientes métodos:
* El Método del coste.

* El Método de comparacion.

* ElI Método de actualizacion de rentas.

* ElI Método del valor residual.

Para la tasacion de terrenos se debera tener en cuenta los criterios establecidos por el
Real Decreto 1492/2011 por el que se aprueba el Reglamento de valoraciones de la
Ley de Suelo.

NORMATIVA DE APLICACION

Orden ECO/805/2003 sobre normas de valoracion de bienes inmuebles y de
determinados derechos para ciertas finalidades financieras (con modificaciones).

Real Decreto 1492/2011 por el que se aprueba el Reglamento de valoraciones de la
Ley de Suelo.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Tasaciones mercantiles, hipotecarias, catastrales y de mercado. Tasaciones periciales
contradictorias. Peritaciones judiciales. Silvan Martinez, Luis José. Munilla-Leria. 1997.
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Valoraciones inmobiliarias, tasaciones y peritaciones para Ingeniero de la Edificaciéon
con ejemplos resueltos. Curso de adaptacion al grado de ingenieria de edificacion.
Sanchez Ramos de Castro, Francisco M. Munilla-Leria. 2010.

HERRAMIENTAS PROFESIONALES

Existen en el mercado multitud de programas informaticos para redactar valoraciones
y tasaciones.
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CERTIFICADO DE MEDIOS AUXILIARES DE OBRA

DEFINICION

Documento en el que se describen literal y graficamente las caracteristicas de una
instalaciéon de medios auxiliares de obra y/o se certifica su correcta colocacion.

Es importante distinguir entre este certificado de medios auxiliares de obra y el informe
de medios auxiliares de obra, ya que el informe se realiza previamente a la colocacion
de la instalacién, mientras que el certificado se realiza una vez colocada.

Algunos Ayuntamientos acostumbran a solicitar que el técnico supervise el replanteo,
montaje y desmontaje de la instalacion de andamiaje, asi como un seguimiento del
mismo durante el desarrollo de los trabajos.

Una vez terminados los trabajos a veces también se solicita un certificado que exprese
la duracion real de la obra, que incluya la superficie de via publica ocupada por la
instalacién, para la posterior liquidacion de las tasas municipales.

CONTENIDO
Documentacion escrita

El contenido del certificado se ajustara a lo solicitado por la administracion. Estos son
los datos mas habituales que contiene:

* |dentificacion del técnico redactor.

* |dentificacién del promotor de la obra.

* Identificacién del cliente que encarga el Informe (si es diferente del promotor).

* Alcance del encargo profesional.

* Situacion y emplazamiento de la obra.

* Descripcion general de la obra.

» Caracteristicas de la instalacion colocada: elementos, tipologia, dimensiones,

altura, homologaciones, montamateriales, etc, ...).

* Descripcidn de anclajes a paramentos.

* Superficie de ocupacion de via publica de la instalacion y de los acopios.

* Caracteristicas del soporte sobre el que se ha colocado la instalacion.

* Senalizaciones y/o protecciones instaladas.

* Justificacion de la normativa de accesibilidad.

* Justificacion de la normativa de seguridad y salud.

Documentacion grafica

* Plano de situacion y emplazamiento de la instalacion.

En el plano de situacion se debera reflejar el lugar en donde se esta realizando la obra
dentro del municipio, mientras que en el plano de emplazamiento se reflejara la
colocacion exacta de la instalacién en la calle donde se encuentra ubicado y en
relacion con las calles adyacentes.

* Planos de alzado, planta y seccion.
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Deberan ir acotados y en ellos se debera representar:

* el/los elemento/s objeto de la obra dentro del conjunto del edificio.

* ubicacion exacta de la instalacion.

* la ocupacién en planta de la instalacion.

* zonas de seguridad acotadas.

* justificacion de la normativa de accesibilidad.

* protecciones colectivas colocadas (viseras, redes, pasarelas, etc, ...).

» afecciones a instalaciones publicas (tendldos aéreos, tapas de arquetas,
...), mobiliario urbano, jardineria, viales, etc, .

* Fotografias de la instalacion colocada y su entorno.

NORMATIVA DE APLICACION

Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion.

Real Decreto 2177/2004 por el que se modifica el Real Decreto 1215/1997, por el que
se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la utilizacion por
los trabajadores de los equipos de trabajos en materia de trabajos temporales en
altura.

Orden VIV/561/2010 por la que se desarrolla el documento técnico de condiciones
basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacion de los
espacios publicos urbanizados.

Decreto 68/2000 por el que se aprueban las normas técnicas sobre condiciones de
accesibilidad de los entornos urbanos, espacios publicos, edificaciones y sistemas de
informacién y comunicacion.

Ordenanzas municipales.

DOCUMENTACION DE CONSULTA

Publicaciones

Guia Técnica para la evaluacion y prevencion de riesgos relativos a la utilizacion de
equipos de trabajo. Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

Noviembre 2011. www.insht.es

Guia practica de andamios tubulares apoyados. Instituto Vasco de seguridad y Salud
Laborales Osalan. 2002. www.osalan.euskadi.net

Guia para el correcto montaje y desmontaje de andamios. Asociacion de empresas
montadoras de andamios. 2006. www.asociacionaema.com

UNE-EN 12810 - Andamios de fachada de componentes prefabricados.

UNE-EN 12811 - Equipamiento para trabajos temporales de obra.
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Guia sobre seguridad y salud en trabajos verticales. Asociacion Nacional de Empresas
de Trabajos Verticales.

Montaje, direccion e inspeccion de andamios apoyados. Parte 1 y Parte 2. Fundacion
Laboral de la Construccién. 2008.

Guia para la verificacion de maquinaria: adquisicidn, utilizacidon y mantenimiento.
Fundacion Laboral de la Construccion. 2008.

Pdaginas web

Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo. www.insht.es

Instituto Vasco de Seguridad y Salud Laborales. Osalan. www.osalan.euskadi.net
Asociacién de Empresas Montadoras de Andamios. www.asociacionaema.com
Asociacién Nacional de Empresas de Trabajos Verticales. www.anetva.org
Asociacién Nacional Alquiladores de Plataformas Aéreas de Trabajo. www.anapat.es
Notas Técnicas de Prevencion

NTP 669. Andamios de trabajo prefabricados (I): Normas constructivas.

NTP 670. Andamios de trabajo prefabricados (Il): Montaje y utilizacion.

NTP 255. Montacargas caracteristicas estructurales. (aunque contiene referencias
legales derogadas, los criterios técnicos que expone son validos).

NTP 682. Seguridad en trabajos verticales (l): equipos.
NTP 683. Seguridad en trabajos verticales (ll): técnicas de instalacion.

NTP 684. Seguridad en trabajos verticales (lll): técnicas operativas.
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS CORRECTORAS /
CERTIFICADO DE ADECUACION DE ACTIVIDAD

DEFINICION

En el caso de actividades clasificadas sometidas a licencia, es el documento suscrito
por técnico competente que acredita que una actividad se adecua a Proyecto de
actividad presentado y que se han cumplido las medidas correctoras impuestas en la
licencia de actividad otorgada.

En el caso de actividades clasificadas sometidas a comunicacion previa, es el
documento suscrito por técnico competente que acredita que la actividad se adecua a
la documentacion técnica presentada y que cumple todos los requisitos ambientales.

A pesar de tratarse de documentos diferentes, es bastante habitual que este
certificado se unifigue en un uUnico documento con el Certificado Final de Obra,
afiadiendo al contenido habitual del Certificado Final de Obra varios puntos referidos a
la actividad.

En el caso de actividades clasificadas sometidas a licencia, el certificado debe incluir
la descripcion de los pequefios cambios que hayan podido tener lugar desde la
elaboracion del Proyecto de actividad, asi como la justificacion de cada una de las
medidas correctoras impuestas en la licencia de actividad.

A este certificado se puede adjuntar cualquier documentacién anexa que acredite el
efectivo cumplimiento de las medidas correctoras impuestas o de los requisitos

ambientales de aplicacion a la actividad (fotografias, boletines de instaladores,
permisos sectoriales, etc, ...).

NORMATIVA DE APLICACION

Normativa estatal

Decreto 2414/1961 por el que se aprueba el Reglamento de Actividades Molestas,
Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

Ley 34/2007 de calidad del aire y proteccion de la atmédsfera.
Ley 17/2009 sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio.

Ley 12/2012 de medidas urgentes de liberalizacion del comercio y de determinados
servicios

Normativa autonémica
Decreto 171/1985 por el que se aprueban las normas técnicas de caracter general de
aplicacion a las actividades molestas insalubres nocivas y peligrosas a establecerse

en suelo urbano residencial.

Ley 3/1998 General de Proteccién del Medio Ambiente del Pais Vasco.
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Decreto 165/1999 por el que se establece la relacién de actividades exentas de la
obtencion de la licencia de actividad prevista en la Ley 3/1998 General de Proteccion
del Medio Ambiente del Pais Vasco (derogado, solo valido a los efectos del contenido
minimo que debe tener la documentacién técnica a presentar para la tramitacion de
actividades, incluida en su anexo 1V)

Ley 7/2012, de modificacién de diversas leyes de la CAPV para su adaptacion a la
Directiva 2006/123/CE de Servicios (modifica la Ley 3/1998 General de Proteccion del
Medio Ambiente del Pais Vasco)

Ordenanzas municipales

DOCUMENTACION DE CONSULTA
Publicaciones
Udalsarea 21 Regulacion Actividades Clasificadas 12 parte. IHOBE. Enero 2008.

Udalsarea 21 Regulacion Actividades Clasificadas 22 parte. IHOBE. Enero 2008.
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OBLIGACIONES FORMALES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO
PROFESIONAL

Se incluye a continuacién un breve resumen de las principales obligaciones formales
que deben cumplir los Arquitectos Técnicos en relacidén a su ejercicio profesional.

FORMAS DE EJERCICIO PROFESIONAL

Ejercer la profesion implica desarrollar funciones reguladas (las recogidas en las
normas que regulan las atribuciones profesionales de los Arquitectos Técnicos) o
funciones no reguladas (aquellas otras que forman parte de los conocimientos o
competencias propias de la profesion).

Tanto unas como otras pueden desarrollarse de forma liberal o auténoma (mediante
contratos de servicios que se suscriben con los distintos clientes) o de forma
asalariada o por cuenta ajena (mediante un contrato laboral firmado con una
empresa).

REQUISITOS GENERALES PARA EJERCER LA PROFESION

En funcién de la forma en que se ejerza la profesion los requisitos legales varian. En el
cuadro que se inserta a continuacién se recogen esos requisitos de un modo
resumido, estableciéndose en primer lugar los especificos de cada forma de ejercicio
profesional y después los que son comunes a ambas:

EJERCICIO DE FORMA LIBERAL EJERCICIO DE FORMA ASALARIADA
(POR CUENTA PROPIA) (POR CUENTA AJENA)

Estar dado de alta en HACIENDA

(IAE / IVA) Con el CONTRATO LABORAL el
8 8 Estar dado de altaen | preMAAT empresario tramita por cuenta del
= Q| un SISTEMA DE trabajador:
@.=| PREVISION SOCIAL. | R ETA
3 W | Optar entre: T -El pago de IMPUESTOS (IRPF)
w & Firma de un CONTRATO DE -El alta y cotizaciones en el Reégimen

w PRESTAClON DE SERVICIOS para General de la SEGURIDAD SOCIAL
cada encargo profesional.

Estar dado de alta en el COLEGIO

Disponer de una poliza de SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL

VISADO o REGISTRO COLEGIAL del trabajo y/o del encargo profesional en los
casos en que legalmente proceda.

REQUISITOS
COMUNES

DETALLE DE LOS REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL EJERCICIO LIBERAL

Para el ejercicio liberal de la profesiéon existen una serie de requisitos que deben
tenerse en cuenta tanto al momento del inicio de la actividad como durante el
desarrollo de la misma y, particularmente, en el momento de contratar los servicios. De
una forma muy resumida, se describen en los siguientes cuadros los principales
requisitos:
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Relacionados con las obligaciones fiscales y de prevision social

AL INICIO DE LA DURANTE EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD

w Ingreso TRIMESTRAL DEL IVA
0% Alta en CENSOS
29 (ACTIVIDADES
Wi ECONOMICAS) Ingreso TRIMESTRAL A CUENTA DEL IRPF (Gnicamente
(=) cuando se cumplan determinados requisitos)

g r Alta en

— < .
weos Abono MENSUAL de las CUOTAS correspondientes al
o> 8 PREMAAT sistema elegido.

o}
%)
o R.E.T.A.

Relacionados con la contratacion de los servicios profesionales

Suscribir un
CONTRATO DE
SERVICIOS

PROFESIONALES
para cada encargo

SUJETOS. Partes que firman el contrato con sus
datos (nombre, domicilio, CIF, representante...)

El contenido del
contrato es LIBRE,
pero es conveniente

OBJETO. Definicién precisa del trabajo o
trabajos que se contratan.

asegurarse de que
en el mismo quedan

PRECIO. Honorarios a percibir por el trabajo y,
en su caso, gastos a repercutir.

claramente definidos
los siguientes
extremos:

CONDICIONES. Clausulas relacionadas con las
contingencias del trabajo (entrega de
documentacion, plazos, posibles

incumplimientos...)

El importe de los HONORARIOS PROFESIONALES es LIBRE y debera

convenirse con el clien

te

También debe
tenerse en cuenta en
el momento de
contratar

Algunos trabajos estan sometidos a VISADO
COLEGIAL OBLIGATORIO.

La NOTA-ENCARGO PRESUPUESTO es el
documento que deben suscribir el cliente y el
colegiado para solicitar el visado.

Para el registro de intervenciones profesionales
debera utilizarse el impreso de REGISTRO Y
GESTION COLEGIAL, que ird suscrito

unicamente por el colegiado.
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COMENTARIOS Y SUGERENCIAS

Cualquier tipo de comentario, sugerencia, duda o posible mejora a lo expuesto en la
presente guia sera bien recibido por el Colegio en el siguiente correo electrénico
info@coaatbi.org de cara a futuras actualizaciones y reediciones.
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